проект

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	г. Благодарный


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 10 октября  2023 года № 163н «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 08 декабря 2025 года         № 1228, заключением отдела по правовым, организационным и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края по проведению экспертизы проекта административного регламента на соответствие его действующему законодательству, администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду».

2. Управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (Субботина) обеспечить исполнение административного регламент предоставления муниципальной услуги  по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду.

3. Признать утратившими силу постановления администрации Благодарненского  муниципального округа Ставропольского края:

 от 13 мая 2024 года № 588 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»;

от 27 февраля 2025 года № 208 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации Благодарненского  муниципального округа Ставропольского края от 13 мая 2024 года № 588».
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
	Глава

Благодарненского  муниципального округа

Ставропольского края                                                                
	А.И. Теньков


Проект вносит исполняющий обязанности начальника управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, заместитель начальника управления  - начальник отдела по управлению и распоряжению земельными участками управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений  администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

                                                   Г.В. Субботина

Проект визируют:

Кузнецова

Шурховецкая
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), осуществляемых в ходе ее предоставления, требования к порядку их выполнения, в том числе в электронной форме.
1.2. Круг заявителей
Заявителями являются физические и юридические лица (далее - заявители).
От имени заявителя с заявлением может обратиться его представитель, имеющий право в силу наделения его в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с администрацией для получения муниципальной услуги.
1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края »  (далее - сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе ЕПГУ https://gosuslugi.ru/, государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» https://26gosuslugi.ru/ (далее - Региональный портал, РПГУ).
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Уполномоченный орган - управление, архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) решение о предоставление заявителю информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и предназначенных для сдачи в аренду;
2) уведомление об отсутствии объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и предназначенных для сдачи в аренду .
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (вручается) заявителю одним из следующих способов (способ предоставления результата муниципальной услуги указывается в заявлении заявителем):
1) лично в Управлении;
2) лично в  МФЦ;
3) посредством почтового отправления;
4) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.
В случае представления заявителем документов через МФЦ срок предоставления услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Управление. Передача МФЦ документов в Управление осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня их подачи в МФЦ.
В случае подачи заявления и документов посредством ЕПГУ, Регионального портала датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на ЕПГУ, Региональном портале.
2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Регистрация заявления и приложенных к нему документов, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления.
Заявление подлежит обязательной регистрации в день поступления в МФЦ и регистрируется сотрудником МФЦ в журнале регистрации заявлений.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

При личном обращении заявителя в МФЦ работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

В случае, если заявления не соответствует установленным требованиям, а также если заявитель обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 1 экземпляре и подписывается работником МФЦ и заявителем.

Работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.

При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.

При однократном обращении заявителя в МФЦ с комплексным заявлением о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленное МФЦ на основании заявления заявителя о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ, скреплено печатью МФЦ.

Одновременно с комплексным заявлением заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном заявлении, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном заявлении государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленный на основании комплексного заявления, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление с приложением заверенной МФЦ копии комплексного заявления.

Передача работником МФЦ документов, принятых у заявителя (его представителя), в Управление осуществляется в электронной форме – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия их в МФЦ.

При подаче заявления в МФЦ Управление не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ Управлением по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.10.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт ЕПГУ, РПГУ:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

При поступлении заявления и документов в электронной форме органом соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно, приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
Копии прилагаемых документов к заявлению заверяются специалистом, ответственным за исполнение (предоставление) муниципальной услуги.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставление муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя заключается в определении идентификатора категории (признака) заявителя согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту при поступлении запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения запроса.
3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя или его представителя лично в Управление, МФЦ, почтой или посредством ЕПГУ или РПГУ.
Заявление и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту, принимает специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов, проставляет входящий штамп на заявлении и передает его вместе с прилагаемыми документами на исполнение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале, региональном портале - электронная подпись, сформированная в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Управление или МФЦ - оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) либо заверенная в установленном законом порядке копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги путем направления почтового отправления - заверенная в установленном законом порядке копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет 1 рабочий день, со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отдел имущественных и земельных отношений.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя формирование и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственных запросов в:

1) Управление Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю - в целях получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП);

2) Управление Росреестра по Ставропольскому краю - в целях получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости (ЕГРП) об объектах недвижимости и (или) зарегистрированных правах на них, а также получение ответов на указанные запросы.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня получения специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.
3.6.Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, представленных заявителем.
При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении 4 к настоящему административному регламенту, специалист Управления в течение 2 рабочих дней обеспечивает подготовку, подписание и направление соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложения 6 к настоящему административному регламенту, в адрес заявителя.
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после рассмотрения заявления готовит исчерпывающую информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, согласно приложения 7, либо информацию об отсутствии объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, согласно приложения 8.
Срок исполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
1) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале;
2) заказным почтовым отправлением;
3) лично в управлении, многофункциональном центре.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится после установления личности заявителя и проверки полномочий его представителя на совершение действий на получение результата предоставления муниципальной услуги, под роспись.
При подаче заявления и документов посредством почтового отправления результат предоставления муниципальной услуги направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.
При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.
При подаче заявления через МФЦ результат муниципальной услуги направляется в МФЦ, если в заявлении не был указан иной способ. Специалист многофункционального центра извещает заявителя или его представителя о необходимости получения результата муниципальной услуги. После установления личности заявителя или проверки полномочий на совершение действий на получение результата предоставления муниципальной услуги его представителя, под роспись выдается результат предоставления муниципальной услуги.
Срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.8.1. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

3.9. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги)

3.9.1. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.

3.10. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.10.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.

3.11. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.11.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги
4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) при личном обращении в управление или МФЦ;

б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;

в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

г) посредством телефонной связи.
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ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»;

2) Управление – управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

3) МФЦ  – муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 

4) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

5) Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края – государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;

6) сайт Администрации – официальный сайт администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  https://abgosk.ru/;

7) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

8) ФНС России – Федеральная налоговая служба России;

9) Филиал ППК «Роскадастр» по СК – Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Ставропольскому краю;

10) Администрация – администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края; 

11) заявитель – физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

12) заявление - заявление о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду;

13) Управление ФАС по СК - Управления Федеральной антимонопольной службы по Ставропольскому краю;

 2. Условные обозначения:

1) [Все] – заявители, обратившиеся за получением муниципальной услуги;

2) [Ю] – юридическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги;

3) [Ф] – физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги; 

4) [П] – представитель физического или юридического лица, обратившийся за получением муниципальной услуги;

5) ЕПГУ – документы подаются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

6) РПГУ – документы подаются с использованием государственной  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;

7) О – предоставляется оригинал документа;
8) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;

9) К(э) – представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;

10) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;

11) К – предоставляется копия документа;
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления муниципальной слуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и  предназначенных для сдачи в аренду
	Юридическое лицо
	Ю

	2.
	
	Физическое лицо
	Ф

	3.
	
	Представитель физического или юридического лица
	П


	
	Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной слуги документов
	Способ подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для муниципальной услуги «Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»

	1.1
	Ю, Ф, П


	заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное                   по форме, приведенной в приложении 5 Административного регламента
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.2
	Ю, Ф, П


	документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ,
К - Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.3
	П
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ,

К - Управление,


	[ВСЕ] – Д(1)

	1.4
	Ю
	документы, подтверждающие полномочия лица, действующего в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами юридического лица без доверенности
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ,
К - Управление
	[ВСЕ] – Д(1)


	
	Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных в электронной форме

	1.1.
	признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы
	Ю, Ф, П

	2.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»

	2.1
	документы, указанные в приложении 3 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме
	Ю, Ф, П

	2.2
	форма и (или) содержание документов, представленных заявителем, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации
	Ю, Ф, П



	2.3
	заявление и документы, представленные заявителем, исполнены карандашом, имеют подчистки, приписки, заполнены не все строки,  либо имеют серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание
	Ю, Ф, П

	2.4
	Запрос подан лицом,
не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Ю, Ф, П

	3.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	3.1
	основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Ю, Ф, П

	4.
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления о предоставлении услуги  являются:

	4.1
	содержание заявления о предоставлении услуги не соответствует требованиям настоящего Административного регламента
	Ю, Ф, П

	4.2
	заявление о предоставлении услуги подано в неуполномоченный орган
	Ю, Ф, П

	4.3
	к заявлению о предоставлении услуги не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в Административном регламенте
	Ю, Ф, П

	5.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	5.1.
	Содержание запроса (заявления) не позволяет идентифицировать объект имущества, в отношении которого запрашиваются сведения
	Ю, Ф, П


	
	Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


ФОРМА
	
	Главе 

Благодарненского муниципального округа

 Ставропольского края

И.О. Фамилия

________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  физического лица)

________________________________________
________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон, адрес электронной почты)
________________________________________
________________________________________

 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 

ИП, ОГРНИП)

________________________________________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

________________________________________________________________________________
(данные представителя заявителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации об объектах недвижимого

имущества, находящихся в муниципальной собственности

и предназначенных для сдачи в аренду

Прошу предоставить следующую   информацию  об объектах  недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности _____________________________________ и расположенных по адресу ________________________________________________________________ ,

предназначенных для сдачи в аренду:

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

(указать, какую информацию)

Информация необходима _________________________________________________

______________________________________________________________________

(указать цель получения информации)

Результат предоставления услуги :

	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________________________
	

	Указывается один из перечисленных способов путем проставления одного из знаков «V» или «Х»


Даю согласие оператору персональных данных – управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край. Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных
Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.
Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

Дата ____________________                              Подпись __________________
Приложение: 

_____________________                 ___________________                         _______________

               (подпись)                                         (расшифровка подписи)                                            (дата)

МП (для юридических лиц)

	
	Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Рассмотрев Ваше заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»,  входящий номер регистрации №________ от _______________ года, управлением принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что ______________________________________________________________ .
(основание для отказа)

_______________________        ______________          ____________________

                    (должность)                                                    (подпись)                                               (Ф.И.О.)
М.П.
	
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


ФОРМА 

	Бланк органа, предоставляющего услугу
	______________________________________

___________________________________________                                                                                                                              (наименование юридического лица или Ф.И.О.                                                                                                            физического лица)                 ___________________________________
___________________________________
(адрес) 


ИНФОРМАЦИЯ

об объектах недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду

Настоящая информация содержит сведения о ___________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

                                                                          (полное наименование объекта учета)

Назначение объекта: _______________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Адрес (местоположение) объекта _____________________________________

_______________________________________________________________________

Основная характеристика объекта: _____________________________________________________________________,

(тип)

__________________________, ____________________________________________

                                 (значение)                                                                                              (ед. измерения)

Условия сдачи в аренду: _____________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________        ______________          ____________________

                             (должность)                                        (подпись)                                              (Ф.И.О.)
М.П.
	
	Приложение 8

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности предназначенных для сдачи в аренду»


ФОРМА 

	Бланк органа, предоставляющего услугу
	______________________________________

___________________________________________                                                                                                                              (наименование юридического лица или Ф.И.О.                                                                                                            физического лица)                 ___________________________________
___________________________________
(адрес) 


ИНФОРМАЦИЯ

об отсутствии объектов недвижимого имущества, находящихся

в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду

Объекты, находящиеся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края,  расположенные по адресу:_________________________________________ __________________________________________________________________и предназначенные для сдачи в аренду отсутствуют.

_______________________        ______________          ____________________

                    (должность)                                                    (подпись)                                               (Ф.И.О.)
М.П.
