ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 08 декабря 2025 года №1228 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края», статьей 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 03 июня 2024 года № 715 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».

   3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.

       4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
	Глава

Благодарненского муниципального округа

Ставропольского края
	А.И. Теньков 


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Благодарненского муниципального округа

Ставропольского края от   2026 года №


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»
(далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.1.1. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
Физические лица, являющиеся:

1) собственниками земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

2) иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (лицами, управомоченными собственниками такого недвижимого имущества, в том числе арендаторами, лицами, обладающими правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, лицами, которым недвижимое имущество передано в доверительное управление при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом);

3) владельцами рекламной конструкции.

Юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся:

4) собственниками земельных участков, зданий или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

5) иными законными владельцами недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция (лицами, управомоченными собственниками такого недвижимого имущества, в том числе арендаторами, лицами, обладающими правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, лицами, которым недвижимое имущество передано в доверительное управление при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких действий с соответствующим имуществом);

6) владельцами рекламной конструкции.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в РПГУ и ЕПГУ и государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края».
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация округа)

Исполнителем муниципальной услуги, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует с:
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

Федеральной налоговой службы;

Федеральным казначейством; 

управлением Ставропольского края по сохранению и государственной охране объектов культурного наследия;
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае в случае, если между администрацией и государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» МФЦ заключено соглашение о взаимодействии и муниципальная услуга предусмотрена перечнем, установленным соглашением.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

б) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

в) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

г) уведомление о возврате документов без рассмотрения.

2.3.2. Результат муниципальной услуги может быть получен: 

в Управлении при личном обращении;

в МФЦ;

почтовым отправлением;

на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции" составляет не более двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги "Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции" принимается в течение месяца со дня приема от заявителя необходимых документов.

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Управление документов из МФЦ.

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Управление документов. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в нерабочее время, выходные или праздничные дни, его регистрация производится в первый рабочий день, следующий за днем его поступления.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Согласно части 12 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершение иных связанных с выдачей разрешения действий взимается государственная пошлина.

Заявитель уплачивает государственную пошлину в размере, установленном подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Государственная пошлина уплачивается по месту совершения юридически значимого действия в наличной или безналичной форме.

Факт уплаты государственной пошлины заявителем в безналичной форме подтверждается платежным поручением с отметкой банка или соответствующего территориального органа Федерального казначейства (иного органа, осуществляющего открытие и ведение счетов), в том числе производящего расчеты в электронной форме, о его исполнении.

Факт уплаты государственной пошлины заявителем в наличной форме подтверждается либо квитанцией установленной формы, выдаваемой заявителю банком, либо квитанцией, выдаваемой заявителю должностным лицом или кассой органа, в который производилась оплата.

За выдачу решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции плата не взимается, а в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении о предоставлении муниципальной услуги в Управление или МФЦ не может быть более 15 минут.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги в администрацию или МФЦ регистрируется посредством внесения данных в информационную систему.

Регистрация заявления и документов, указанных в пункте 2.11 настоящего Административного регламента, осуществляется не позднее одного дня, следующего за днем его поступления. В случае поступления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ в выходной, нерабочий праздничный день считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления. Заявление считается поступившим в Управление со дня его регистрации.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.10.1. При личном обращении заявителя в МФЦ работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

В случае, если заявления не соответствует установленным требованиям, а также если заявитель обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 1 экземпляре и подписывается работником МФЦ и заявителем.

Работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.

При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.

При однократном обращении заявителя в МФЦ с комплексным заявлением о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленное МФЦ на основании заявления заявителя о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ, скреплено печатью МФЦ.

Одновременно с комплексным заявлением заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном заявлении, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  года N 210-ФЗ, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном заявлении государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленное на основании комплексного заявления, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление с приложением заверенной МФЦ копии комплексного заявления.

Передача работником МФЦ документов, принятых у заявителя (его представителя), в Управление осуществляется в электронной форме – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия их в МФЦ.

При подаче заявления в МФЦ Управление не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ Управлением по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.10.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт ЕПГУ, РПГУ:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06.04.2011 года № 63-ФЗ.
При поступлении заявления и документов в электронной форме органом соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 года № 63-ФЗ, и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
Формы запросов (заявлений) и документов, необходимых для предоставления услуги, приведены в приложении к Административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги определен в приложениях 4 к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие;

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;

5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя
Административная процедура профилирования заявителя направлена на определение категории (признаков) заявителя в соответствии с идентификаторами категорий (признаков) заявителя, приведенных в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

1) в Управлении при личном обращении, МФЦ, а также ЕПГУ.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя, представителя заявителя на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, МФЦ, а также посредством ЕПГУ, РПГУ заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) независимо от идентификации категории (признака) заявителя и способа подачи запроса является документ, удостоверяющий личность, заверенный в порядке, установленном законодательном Российской Федерации.

Заявление и прилагаемые к нему документы принимает специалист Управления, ответственный за прием документов, который:

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя путем проверки документов, регистрацию по месту жительства (пребывания) и его полномочия;

определяет способ информирования заявителя о принятом решении, 
о чем на заявлении делается соответствующая запись. 

При поступлении документов, специалист, ответственный за прием документов, проставляет входящий штамп на заявлении и направляет его вместе с документами должностному лицу Управления для проставления резолюции, после чего документы регистрируются и передаются на исполнение в отдел по управлению и распоряжению земельными участками (далее – Отдел) Управления.

Заявление и документы, принятые от заявителя в МФЦ передаются 
в Управление не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ.
Срок исполнения административной процедуры при обращении заявителя лично составляет 15 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов, предусмотренных подпунктом 2.11 Административного регламента.

При поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через ЕПГУ и (или) РПГУ специалист Управления

распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, 

регистрирует заявление и документы, поступившие в рабочее время, в день поступления, в нерабочее время - на следующий рабочий день.

После регистрации статус заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ и (или) РПГУ обновляется автоматически.

Максимальный срок исполнения процедуры 1 рабочий день со дня поступления документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в предоставленном заявителем пакете документов необходимых, в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года №210-ФЗ.
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иное не установлено действующим законодательством. 
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры, является получение документов, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12. настоящего Административного регламента, специалист Управления подготавливает уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа и направляет его на рассмотрение начальнику Управления.

Результатом административной процедуры является подготовка специалистом Управления проекта решения в виде распоряжения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций и разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций или проекта решения в виде распоряжения об отказе в выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
3.7.  Предоставление результата муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является наличие результата рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Решение направляется заявителю способом, указанным в заявлении: почтой, лично в Управлении или МФЦ, либо электронный документ, подписанный электронной подписью на адрес электронной почты.

Максимальный срок выполнения административной процедуры один рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.8.1. Получение дополнительных сведений от заявителей при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

3.9. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.

3.10. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса 
(в том числе земельных участков, радиочастот, квот).

3.10.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса 
не предусматривается.

3.11. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проативном) режиме.

3.11.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проативном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса 

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1) при личном обращении в Управление;

2) посредством ЕПГУ, РПГУ;

3) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

4) посредством МФЦ.
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ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент, муниципальная услуга-Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»;

2) Администрация-администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

3) Управление - управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

4) Отдел-отдел архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

5) Заявитель – правообладатель земельного участка, а также иные лица в случае, предусмотренном частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
6) представитель заявителя-представитель заявителя с предоставлением документа, подтверждающего его полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации;

7) РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг.
8) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

9) ГИСОГД-государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационной-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;
10) ЕСИА-Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем;

11) МФЦ-муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края;
12) ГИС МФЦ - Государственная информационная система «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
13)Росреестр - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

14) СЭД Дело-система электронного делопроизводства;
15) СМЭВ - межведомственный запрос, система межведомственного электронного взаимодействия;
16) Кодекс-Градостроительный кодекс Российской Федерации;
17) Федеральный закон от 27.07.2010 года N 210-ФЗ - Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
18) Федеральный закон от 06.04.2011 года № 63-ФЗ - Федеральный закон от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
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разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения

	1 

 
	Категория заявителя


	1. Физическое лицо


	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В

	Результат муниципальной услуги 
Решение об отказе выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения

	1 

 
	Категория заявителя


	1. Физическое лицо


	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В



Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории аннулирование такого разрешения»
	№

п/п
	идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	способы подачи документов

	1
	А-В
	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – Заявление о выдаче разрешения), которое оформляется по форме, согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

1) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (в случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется);

2) документы, подтверждающие полномочия действовать от имени физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обратился представитель заявителя);

3) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с использованием ЕПГУ согласия собственника или иного указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года  № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции). В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования и с использованием государственной информационной системы жилищно - коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется лицом, уполномоченным на его заключение общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме;

4) проектная документация рекламной конструкции;

5) эскиз рекламной конструкции;

6) договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (для всех рекламных конструкций за исключением случаев:

когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в государственной (муниципальной) собственности. 
При обращении за подуслугой, указанной в подпункте «б» пункта 2.1 настоящего Административного регламента, заявитель предоставляет следующие документы:

1) заявление на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (далее – Заявление на аннулирование разрешения) в письменной форме, которое оформляется по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя (в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала предоставление указанного документа не требуется);

3) документы, подтверждающие полномочия действовать от имени физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обратился представитель заявителя);

4) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции (в случае если заявитель является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция.


	1) Лично заявителем либо его представителем в ходе личного обращения:

а) в Управление;

б) в МФЦ.

2) Посредством почтового отправления.
3) Посредством ЕПГУ.



Приложение 4
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

	№

п/п
	идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	способы подачи документов

	Основания для отказа в приеме запроса и документов

	1
	А-В
	        1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги

       2) предоставленные документы (документ, удостоверяющий личность, документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом) утратили силу на день обращения за получением муниципальной услуги

        3) предоставленные документы содержат подчистки и исправления текста

        4) предоставленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах

       5) признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы, недействительной
 
	

	Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

	1
	А-В
	         1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов (в редакции Федерального закона от 07 мая 201 года №98-ФЗ);

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе»;

7) обращение (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении подготовки документов о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

8) отсутствие права у заявителя на получение данной муниципальной услуги.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за получением муниципальной услуги после устранения причины, послужившей основанием для отказа.


	1) Лично заявителем либо его представителем в ходе личного обращения:

а) в Управление;

б) в МФЦ.

2) Посредством почтового отправления.



	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют


Приложение 5
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения
В _________________________________
    орган, предоставляющий услугу

от  ________________________________
(наименование (ФИО) заявителя  (пишется полностью), адрес места нахождения (места жительства)

______________________________
______________________________
(Ф.И.О. полностью, паспортные данные ИНН, ОГРН                             

(для физических лиц), наименование, организационно-

правовая форма, ИНН, ОГРН (для юридических лиц);

почтовый индекс, адрес места проживания                          

(нахождения);адрес электронной почты (при наличии); 

контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас дать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на_____________________________________________________
(недвижимое имущество, земельный участок) расположенное (ый) по адресу

 __________________________________________________________________
Тип рекламоносителя ______________________________________________
Площадь информационного поля рекламной конструкции ___________ кв. м
Наличие подсветки ________________________________________________
Необходимые документы прилагаются согласно перечню:
1.
2.
«____» ____________ 20__ года          ____________    ________________
                                 подпись                          расшифровка подписи

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	Почтой на адрес местонахождения
	

	Электронной почтой, указанной в заявлении
	

	Прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	

	В  МФЦ
	


	
	Приложение 6
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


В _________________________________

                          орган, предоставляющий услугу

от  ________________________________

(наименование (ФИО) заявителя  (пишется полностью), адрес места нахождения (места жительства) 

______________________________

______________________________

(Ф.И.О. полностью, паспортные данные ИНН, ОГРН                             

(для физических лиц), наименование, организационно-

правовая форма, ИНН, ОГРН (для юридических лиц);

почтовый индекс, адрес места проживания 

(нахождения); адрес электронной почты (при                        

наличии); контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции 

«__»___________ ____ года _________________________________ (наименование или Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию) было выдано разрешение № ____________ на установку и эксплуатацию рекламной конструкции ________________________________ (тип конструкции, информационная площадь и т.д.) по адресу: __________________________________________________________________ сроком на _________________________________________________________
прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в связи с ___________________________________________
                                                                   (указать причину). 

Приложение:

1. ___________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3. Доверенность представителя заявителя от «___» _______ ____ года  № _____ (если заявление подписывается представителем заявителя).

«__»___________ ____ года
Заявитель (представитель заявителя):

___________ (подпись) / ___________ (Ф.И.О.)

	Результат услуги прошу направить
	место для отметки:

	Почтой на адрес местонахождения
	

	Электронной почтой, указанной в заявлении
	

	Прошу не направлять, а сообщить по телефону, указанному в заявлении
	


	
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


Ф.И.О.
адрес
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в предоставлении услуги
По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения», представленных ________________________________ (наименование заявителя) в отношении установки и эксплуатации рекламных конструкций на _______________________ по адресу ________________________ принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании того, что __________________________________________________________
__________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________ 
(перечислить основания для отказа)

Отказ может быть обжалован в судебном порядке. 
____________________ ________________               __________________
                    (должность)                                                        (подпись, печать)                                     (расшифровка подписи)

	
	Приложение 8
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


Форма 

Управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
РАЗРЕШЕНИЕ
№ ____ от _______________ 20__ года
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

на территории Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края
Настоящее разрешение выдано в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ, _______________________________

_____________________________________________________________________________________________

                           (постановление о заключении договора для установки и эксплуатации 

_____________________________________________________________________________

рекламной конструкции на земельном участке – при наличии)

_____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество физического лица, с указанием

_____________________________________________________________________________

организационно-правовой формы)

ОГРН ___________________   ИНН _____________   КПП_________________

Юридический адрес: _______________________________________________

Фактический адрес: ________________________________________________

Вид рекламной конструкции: ________________________________________

Площадь информационного поля рекламной конструкции: ________________

Место размещения рекламной конструкции: ____________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: _____________________

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: №_______ от ___________

Срок действия разрешения: ________________________

Государственная пошлина ________ рублей уплачена.

Начальник управления
                                                            __________________                 ___________________

                         МП                                                (подпись)
                           (И.О. Фамилия)
направление запросов


 , Росреестр





проверка правильности  оформления дкументов и соответствия их установленным


требованиям








