
ПРОЕКТ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
г. Благодарный

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»
В соответствии со статьей 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 08 декабря 2025 года № 1228 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края», администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду».
2. Признать утратившими силу постановление администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 04 июля 2024 года № 864 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду», постановление администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 14 апреля 2025 года № 404 «О внесении изменений в административный регламент, утвержденный постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 04 июля 2024 года №864».
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации -  начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.

4.
Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

	Глава   
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края                                                                
	А.И. Теньков


Проект вносит исполняющий обязанности начальника управления 

архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных

отношений администрации Благодарненского муниципального округа 

Ставропольского края, заместитель начальника управления -  

начальник отдела по управлению и распоряжению земельными

участками управления архитектуры, градостроительства, имущественных

и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального 

округа Ставропольского края                                                             Г.В.Субботина

Проект визируют:

Заместитель главы администрации – начальник 

финансового управления Благодарненского муниципального

округа Ставропольского края                                                                  Л.В.Кузнецова

Начальник отдела по правовым, 

организационным и общим вопросам администрации 
Благодарненского муниципального округа 

Ставропольского края   
                                                                   Л.С. Шурховецкая

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 

от      года №  


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»: (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду» (далее - муниципальная услуга).
1.1.2. Административный регламент распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, собственности физических и юридических лиц и земельные участки в границах муниципального округа, государственная собственность на которые не разграничена, определяет сроки, последовательность действий (административных процедур), порядок взаимодействия с заявителем, с иными организациями и учреждениями при предоставлении муниципальной услуги, создание комфортных условий для заявителей.
1.1.3. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
1.2. Круг заявителей.

Муниципальная услуга предоставляется:

1.2.1. Физическим лицам, являющимся членами садоводческих и огороднических некоммерческих организаций (далее также – некоммерческие организации), члены садоводческих и огороднических некоммерческих организаций, созданных путем реорганизации таких некоммерческих организаций, а также граждане, прекратившие членство в указанных некоммерческих организациях вследствие их ликвидации или исключения из единого государственного реестра юридических лиц в связи с прекращением деятельности юридического лица (далее – заявитель) на основании заявлений, поданных до 1 марта 2031 года в отношении садовых или огородных земельных участков (далее – земельный участок), отвечающих в совокупности следующим условиям:

земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации;

земельный участок образован из земельного участка, предоставленного до дня вступления в силу Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» некоммерческой организации, либо иной организации, при которой была создана или организована такая некоммерческая организация;

по решению общего собрания членов указанной некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами указанной некоммерческой организации либо на основании другого документа, устанавливающего распределение земельных участков в указанной некоммерческой организации, земельный участок распределен заявителю – члену указанной некоммерческой организации;

земельный участок не является изъятым из оборота, ограниченным в обороте и в отношении земельного участка не принято решение о резервировании для государственных или муниципальных нужд;

земельный участок расположен на территории Благодарненского муниципального округа Ставропольского края. 

1.2.2. Лицам, указанным в пункте 1.2.1 в случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации и относится к имуществу общего пользования.
1.2.3. Лицам, указанным в пункте 1.2.1, в случае, если земельный участок не предоставлен члену некоммерческой организации и не является изъятым из оборота, но при этом является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд, либо ограниченным в обороте.

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее - Управление).

2) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» - (www.abgosk.ru);

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг -https://26gosuslugi.ru/ (далее - РПГУ);

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru/ (далее - ЕПГУ).
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Муниципальная услуга - «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу
            2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением.
2.2.2. В процессе предоставления муниципальной услуги Управление осуществляет взаимодействие:

с межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы Российской Федерации № 6 по Ставропольскому краю;

с Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.

В случае наличия соглашения о взаимодействии с МФЦ административные процедуры по приему и регистрации документов заявителя и по выдаче документов заявителю передаются на исполнение в МФЦ.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (общую долевую собственность) или в аренду; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
уведомление о возврате заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.3.2. Результат муниципальной услуги может быть получен:

в Управлении при личном обращении;

в МФЦ;

почтовым отправлением;

на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 14 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.6. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

Регистрация заявления осуществляется в течение 10 минут путем внесения информации о заявителе (номер заявления, фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, дата приема заявления, контактная информация заявителя) в систему электронного делопроизводства (далее – СЭД Дело). 

При поступлении заявления в электронной форме документ переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления. Документ, поступивший в Управление в виде электронного документа посредством почтового отправления, регистрируется в течение одного рабочего дня. 

В случае получения заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация производится в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Требования к помещениям:

На территории, прилегающей к зданию администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.

Помещения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей.

Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, предъявляемым к зданию (помещению) многофункционального центра, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.8.2. Требования к местам ожидания и приёма заявлений:

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями или банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

В интересах защиты прав граждан и сотрудников в процессе личного приема может производиться аудио - и (или) видеозапись, о чем перед приемом уведомляется гражданин.

Рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу по приему граждан, оборудуются:

оргтехникой, позволяющей предоставлять муниципальную услугу;

настенными или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности сотрудника.

2.8.3. Требования к размещению визуальной, текстовой и мультимедийной информации. 

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

При недостаточном естественном освещении информационные стенды должны быть дополнительно освещены. Шрифт должен быть четкий, цвет – яркий, контрастный к основному фону.

Информация на информационных стендах должна быть расположена последовательно и логично.

Интернет-сайт администрации должен:

1) содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения заявлений и бланки заявлений или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения.

2) предоставлять пользователям возможность:

распечатки бланков заявлений;

обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;

направления обращения и получения ответа в электронном виде.

2.8.4. Обязанности должностных лиц при ответе на обращения граждан (письменные, устные, по почте, телефону и т. д.):

При консультировании по телефону, на личном приеме заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен в вежливой форме:

назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;

разъяснить порядок, сроки предоставления муниципальной услуги;

требования, предъявляемые к документам.

Специалист дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если специалист не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2.8.5. Иные требования к местам предоставления:

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла - коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Показателями доступности являются:

простота и ясность изложения информационных документов;
наличие различных каналов получения информации о предоставлении муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;

возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;
наличие парковых мест для маломобильных групп населения (далее – МГН); 

возможность получения муниципальной услуги инвалидам и МГН;

возможность обращаться в досудебном и (или) судебном порядке 
с жалобой на принятое решение или на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих.

2.9.2. Показателями качества являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина 
с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны Управления установленных сроков 
в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Управления, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.
2.10.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

При предоставлении муниципальной услуги, специалистом МФЦ в соответствии с Административным регламентом, осуществляется:

информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

прием запроса и документов в соответствии с Административным регламентом;

выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.

2.10.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

1) документы, прилагаемые заявителем к заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: "черно-белый" (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); "оттенки серого" (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

2) Заявителю обеспечивается возможность направления в электронной форме заявления о предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ.

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на Едином портале в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Управление посредством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, предусмотренных пунктом.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги определен в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги определен в приложениях 4,5 к настоящему Административному регламенту.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя

Административная процедура профилирования заявителя направлена 
на определение категории (признаков) заявителя в соответствии 
с идентификаторами категорий (признаков) заявителя, приведенных 
в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

Профилирование осуществляется:

1) в Управлении при личном обращении, МФЦ, а также посредством ЕПГУ, РПГУ.

3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя, представителя заявителя на бумажном носителе посредством личного обращения в Управление, МФЦ, а также посредством ЕПГУ, РПГУ заявления о предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду.

Способами установления личности заявителя (представителя заявителя) независимо от идентификации категории (признака) заявителя и способа подачи запроса является документ, удостоверяющий личность, заверенный в порядке, установленном законодательном Российской Федерации.

Заявление о предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду
и прилагаемые к нему документы в соответствии с пунктом 2.11. Административного регламента принимает специалист Управления, ответственный за прием документов, который:

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя путем проверки документов, регистрацию по месту жительства (пребывания) и его полномочия;

определяет способ информирования заявителя о принятом решении, 
о чем на заявлении делается соответствующая запись. 

При поступлении документов, специалист, ответственный за прием документов, проставляет входящий штамп на заявлении и направляет его вместе с документами должностному лицу Управления для проставления резолюции, после чего документы регистрируются и передаются на исполнение в отдел по управлению и распоряжению земельными участками (далее – Отдел) Управления.

Заявление и документы, принятые от заявителя в МФЦ передаются 
в Управление не позднее одного рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления и документов в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" .
Срок исполнения административной процедуры при обращении заявителя лично составляет 10 минут.

Критерием принятия решения является поступление заявления о предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду с прилагаемыми документами.

Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 2.11. Административного регламента.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов.

3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для начала административной процедуры, является отсутствие в управлении документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих  в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить.

Лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку и направление межведомственного запроса в иные органы и организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью и направляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).
При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ и направляется в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.11. настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.
Максимальное время выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дня со дня регистрации заявления. 

Результатом административной процедуры является получение от органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, ответа на запрос.

Способом фиксации административной процедуры является: получение запрашиваемых документов либо мотивированный отказ в их предоставлении.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 дня.

3.5. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для предоставления муниципальной услуги приведены 
в приложении 4 к настоящему административному регламенту.

Основания для отказа в предоставлении услуги приведены в приложении  5 к настоящему административному регламенту.

3.6. Предоставление результата муниципальной услуги

Заявитель по его выбору вправе получить решение о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно (общую долевую собственность) или в аренду либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги одним из следующих способов:

документа на бумажном носителе;

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

3.7. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.7.1. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

3.8. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги). 
3.8.1. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.

3.9. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.9.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.

3.10. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.10.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

VI. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
4.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) при личном обращении в управление;

б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;

в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

г) посредством телефонной связи.

	
	Приложение 1

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент, муниципальная услуга - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»;

2) Администрация - администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

3) Управление - управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края; 

4) Отдел - отдел по управлению и распоряжению земельными участками  управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

5) заявитель - правообладатель земельного участка, а также иные лица в случае, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации;

6) представитель заявителя - представитель заявителя 
с предоставлением документа, подтверждающего его полномочия 
в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

7) РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;

8) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

9) Региональный реестр - государственная информационная система  Реестр государственных и муниципальных услуг;

10) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем»;

11) МФЦ - муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края;

12) Росреестр - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

13) СЭД - система электронного делопроизводства;

14) МГН - маломобильные группы населения;

15) Межведомственный запрос, СМЭВ - система межведомственного электронного взаимодействия;

17) Кодекс - Земельный кодекс Российской Федерации.
	
	Приложение 2 

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»



Идентификаторы 

категорий (признаков) заявителей
	№
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя
	Идентификаторы категорий (признаков)

	Результат муниципальной услуги «Решение о предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В

	Результат муниципальной услуги «Решение об отказе предоставления садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»

	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Юридическое лицо
	Б

	3
	Категория заявителя
	3. Представитель заявителя
	В


	
	Приложение 3

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Способы подачи документов

	1
	А-В
	1) Заявление о предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду по форме к Административному регламенту (в случае направления заявления с использованием ЕПГУ, РПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме);
2) Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя в случае личного обращения в уполномоченный орган (в случае предоставления документа в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, представление указанного документа не требуется);
3) Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае представления документа в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3).
4) в случае необходимости предварительного согласования предоставления земельного участка – схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории, подготовленная заявителем (представление данной схемы не требуется при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах которой расположен земельный участок некоммерческой организации, либо при наличии описания местоположения границ такого земельного участка в Едином государственном реестре недвижимости (далее — ЕГРН));

5) протокол общего собрания членов некоммерческой организации о распределении земельных участков между членами такой некоммерческой организации или иной документ, устанавливающий распределение земельных участков в этой некоммерческой организации, либо выписка из указанного протокола или указанного документа;

6) выписка из решения общего собрания членов некоммерческой организации о приобретении земельного участка общего назначения в собственность собственниками земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;

7) учредительные документы некоммерческой организации.

	1) Лично заявителем либо его представителем в ходе личного обращения:
а) в Управление;

б) в МФЦ.

2)Посредством почтового отправления;

3) Посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	

	
	
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	


	
	Приложение 4

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1
	А-В
	а) неполное заполнение полей в форме заявления о «Предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду», в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 
и сведения, содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года 
№ 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме.

е) заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;

ж) представленные в электронной форме документы не отвечают требованиям, установленным подпунктом 2.10.2 Административного регламента.


	
	Приложение 5

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»
	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителя
	Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	А-В
	а) земельный участок не свободен от прав третьих лиц;

б) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.11. Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

в) земельный участок не относится к муниципальной собственности или к земельным участкам, государственная собственность на которые не разграничена;

г) формирование необоснованных границ земельных участков (частей земельных участков), нарушающих сложившуюся застройку территории;

д) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

е) образуемый земельный участок препятствует доступу к земельному участку, находящемуся в муниципальной собственности или к земельному участку, государственная собственность на который не разграничена;

ж) образуемый земельный участок включает в себя дороги местного значения, внутриквартальные проезды.


	
	Приложение 6
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В уполномоченный орган администрации

 Благодарненского муниципального округа 
Ставропольского края
от ________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

(полное наименование, ИНН, место нахождения) Ф.И.О (последнее при наличии) представителя) (название документа, на основании которого действует представитель) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты, телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении земельного участка ______________________________________________________

(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность, в аренду)

На основании пункта 2.7 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» прошу предоставить ___________________________________
(без проведения торгов в собственность бесплатно, в общую долевую собственность, в аренду)

земельный участок площадью ________ кв. м; адрес земельного участка: муниципальный район (городской округ),населенный пункт ___________________ ул. ________________, № участка ____________.

Реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ___________________________(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

К заявлению прилагаются следующие документы:

1._____________________

2._____________________

Результат рассмотрения заявления прошу:

	
	выдать на руки в администрации

	
	выдать на руки в МФЦ, расположенном по адресу:


	
	направить по почте

	
	направить в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ


«__» _________ 20__ год_



____________________________________

(подпись заявителя)




(Ф.И.О. заявителя)

Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица оператору персональных данных - управлению имущественных, земельных отношений, архитектуры и градостроительства администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, [image: image1.jpg]


а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках пре[image: image2.jpg]


доставления управлением в соответствии с законодательством Российской Федерации муниципальных услуг), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе управлением, в целях предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду».

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(дата) (подпись, фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

	
	Приложение 7

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


20     г.
[image: image5.jpg]



[image: image26.jpg]


По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду», представленных (наименование заявителя) в отношении земельного участка площадью кв. м, с кадастровым номером, расположенного по адресу: принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги на основании

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(перечислить основания для отказа)

Отказ может быть обжалован в досудебном порядке

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(указать должность, фамилию лица, которому может быть обжаловано решение) или в судебном порядке. Вы имеете право обжаловать: нарушение своих прав и законных интересов, решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим услугу, и его должностными лицами, действия или бездействие органа, предоставляющего услугу, а также его должностных лиц.

[image: image10.jpg]



(должность)
(подпись, печать)
(расшифровка подписи)
	
	Приложение 8

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


РАСПИСКА

о приеме и регистрации заявления и документов

от

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(ФИО, наименование заявителя)

в том, что « SHAPE  \* MERGEFORMAT 


20 года получены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»

    Перечень документов, прилагаемых к заявлению:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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(должность)
(подпись, печать)
(расшифровка подписи)

Расписку получил:  SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(ФИО представителя заявителя)

[image: image15.jpg]«

»





(подпись)
(дата получения)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(ФИО представителя заявителя)

[image: image17.jpg]«

»





(подпись)
(дата получения)

	
	Приложение 9

к Административному регламенту «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду»


УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления и документов

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 


20 г.
[image: image19.jpg]



По результатам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление садового или огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, членам некоммерческих организаций без проведения торгов в собственность бесплатно или в аренду», представленных  SHAPE  \* MERGEFORMAT 


 (наименование заявителя) в отношении земельного участка площадью кв. м, с кадастровым номером расположенного по адресу: 

возврате заявления и документов на основании:

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



(перечислить основания для возврата)
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(должность)
(подпись, печать)
(расшифровка подписи)
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