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ПРОЕКТ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»

Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации,  федеральными законами  от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», от 06 октября 2003 года   № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», приказом Федеральной антимонопольной службы от 21 марта 2023 года № 147/23 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества,                              в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг управлениями и отделами администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 08 декабря 2025 года № 1228,  администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам».

2. Управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (Субботина) обеспечить исполнение административного регламент предоставления муниципальной услуги  по предоставлению муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам.

3.
Признать утратившими силу постановления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края:

 от 16 мая 2024 года № 596 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»;

от 27 февраля 2025 года № 210 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам», утвержденный постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 16 мая 2024 года № 596».

4. 
Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.
5.
Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

	Глава

Благодарненского  муниципального округа

Ставропольского края                                                                
	А.И. Теньков


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»
I. Общие положения
1.1.Предмет регулирования Административного регламента
1.1.1.Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципального имущества Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в аренду без проведения торгов и путем проведения торгов.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в Административном регламенте, приведен в приложении 1 к Административному регламенту.
Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.
1.1.2. Административный регламент не распространяется на имущество, распоряжение которым осуществляется в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Водным кодексом Российской Федерации, Лесным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации о недрах, законодательством Российской Федерации о концессионных соглашениях, законодательством Российской Федерации о государственно - частном партнерстве, муниципально - частном партнерстве, а также объекты теплоснабжения, использование которых осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 190-ФЗ                                «О теплоснабжении».
1.2.Круг заявителей
1.2.1. Заявителями являются юридические и физические и лица, в том числе индивидуальные предприниматели (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).
1.2.2. От имени заявителей с заявлением о предоставлении    муниципального имущества во временное владение и пользование (далее – заявление) вправе обратиться представители заявителей.
1.3.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых  размещаются в Реестре услуг и в федеральной  государственной  информационной системе «Единый портал государственных и  муниципальных услуг (функций)».
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении 2, сведения о которых размещаются в государственных информационных системах Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг» и на «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края).
Размещение сведений о категориях (признаках) заявителей
в федеральной государственной информационной системе «Единый
портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)»
(далее – Единый портал) при предоставлении услуги не
осуществляется.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Полное наименование услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам».
2.2.Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1.Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление).
Прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае в случае, если между администрацией и государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» заключено соглашение о взаимодействии и муниципальная услуга предусмотрена перечнем, установленным соглашением.

2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги в рамках обращения 
1) «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»:
распоряжение администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края о предоставлении муниципального имущества в аренду (далее – распоряжение); 
проект договора аренды имущества, находящегося в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – договор аренды) (приложение 10 Административного регламента);
 уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – уведомление об отказе) (приложение 8 Административного регламента);
2) «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов»:
извещения о проведении аукциона (конкурса) на заключение договора аренды в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов https://torgi.gov.ru (далее - официальный сайт торгов) и на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края  https://abgosk.ru; 
уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 8 Административного регламента).
Формирование реестровой записи о результате предоставления услуги не предусмотрено.

2.3.2. Результат муниципальной услуги может быть получен:
1) в личном кабинете заявителя на Едином портале,
2) в личном кабинете заявителя государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» www.26gosuslugi.ru;
3) в государственной информационной системе «МФЦ».
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведенных в приложении 3 к Административному регламенту и независимо от категории (признаков) заявителя, приведенных в приложении 2 и способа подачи указанного запроса не должен превышать для услуг:
1) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов» 60 календарных дней (далее – дней). Срок предоставления муниципальной услуги увеличивается до 90 дней при предоставлении имущества в порядке, установленном главой 5 Закона               № 135-ФЗ. 
2) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов» 90 дней.
Срок подготовки уведомления о возврате заявления не должен превышать 10 дней со дня поступления заявления и документов, указанных в приложении 4 Административного регламента.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не установлена. 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 

о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги .
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении о предоставлении муниципальной услуги в Управление или МФЦ не может быть более 15 минут.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги в Управлении или МФЦ регистрируется посредством внесения данных в информационную систему.

При поступлении заявления в электронной форме документ переносится на бумажный носитель с проставлением на нем даты поступления. Документ, поступивший в Управление в виде электронного документа посредством почтового отправления, регистрируется в течение одного рабочего дня. 

В случае получения заявления в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация производится в рабочий день, следующий 

за праздничными или выходными днями.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации в сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме


2.10.1. П

HYPERLINK "https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=RLAW077&n=216911&dst=100015&field=134&date=18.12.2025" \hеречень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержден решением Совета депутатов Благодарненского муниципального округа Ставропольского края  от 29 мая 2026 года № 391 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг».
Размер и порядок взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, определяются Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, утвержденными постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 11 февраля 1993 г. № 4463-1.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:

1) Единый портал;

2) Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;

3) государственная информационная система «МФЦ»;

4) информационная система, используемая для регистрации заявлений  о предоставлении муниципальных услуг в администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края.
2.10.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

При личном обращении заявителя в МФЦ работник МФЦ, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.

В случае, если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

В случае, если заявления не соответствует установленным требованиям, а также если заявитель обращается без заявления, работник МФЦ самостоятельно формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю. Работник МФЦ регистрирует заявление в ГИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела, готовит расписку в получении документов и опись документов в деле. Опись формируется в 1 экземпляре и подписывается работником МФЦ и заявителем.

Работник МФЦ выдает заявителю расписку в получении документов.

При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги «в электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в получении документов без выдачи расписки в форме бумажного документа.

При однократном обращении заявителя в МФЦ с комплексным заявлением о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организуется предоставление двух и более государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленное МФЦ на основании заявления заявителя о предоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг, должно быть подписано уполномоченным работником МФЦ, скреплено печатью МФЦ.

Одновременно с комплексным заявлением заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном заявлении, за исключением документов, на которые распространяется требование пункта 2 части 1 статьи 7 Федерального закона, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления иных указанных в комплексном заявлении государственных и (или) муниципальных услуг.

Заявление, составленный на основании комплексного заявления, а также сведения, документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Управление с приложением заверенной МФЦ копии комплексного заявления.

Передача работником МФЦ документов, принятых у заявителя (его представителя), в Управление осуществляется в электронной форме – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия их в МФЦ.

При подаче заявления в МФЦ Управление не позднее 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги обеспечивает передачу в МФЦ для выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в электронном виде, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица. Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю (его представителю) МФЦ в форме документа на бумажном носителе, составленного МФЦ и подтверждающего содержание электронного документа, направленного в МФЦ Управлением по результатам предоставления муниципальной услуги.

2.10.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт ЕПГУ, РПГУ:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

При поступлении заявления и документов в электронной форме органом соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1.  Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в приложении 9 к Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителей, приведенных в приложении 2 к Административному регламенту.
Формы заявлений о предоставления муниципальной услуги приведены в приложениях 5, 6 к Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе представленных в электронной форме, приведены в приложении 4 к  Административному регламенту.

2.12.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги  приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения услуги по собственной инициативе на основании письменного заявления, написанного в свободной форме, которое может быть подано в комитет на любой стадии предоставления услуги.
2.12.3. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием заявлений и документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие; 
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) подготовка уведомления о возврате заявления;
6) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
7) предоставление заявителю результата предоставления услуги;
3.2. Профилирование заявителя

Предложение заявителю видов предоставления услуги осуществляется следующими способами:
1) посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
2) в Управлении;
3) в МФЦ.
Определение необходимого заявителю вида предоставления услуги осуществляется посредством анкетирования заявителя на Едином портале, Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края, в Управлении, МФЦ.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей, по которым объединяются категории заявителей, приведены в приложении 2 к Административному регламенту.
3.3. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, или завершение комплектования документов непосредственно в Управлении.
Состав заявления и перечень документов, необходимых
для предоставления услуги, в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведены в приложениях 2, 3, 5, 6 к Административному регламенту.
Возможность приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц) либо места нахождения (для юридических лиц) не предусмотрена.
Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) не должен превышать 15 минут в случае обращения с заявлением и документами в Управление, в МФЦ;
2) в день поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края (в случае их поступления в рабочий день) либо в течение первого часа рабочего времени первого рабочего дня, следующего за днем поступления указанных заявлений и документов (в случае их поступления в нерабочее время, выходные или праздничные дни).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие

Основанием для начала административной процедуры  межведомственного информационного взаимодействия для муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов» и муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов является прием заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги.
Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к Административному регламенту.
Срок исполнения административной процедуры комплектования документов при предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия составляет 5 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, приведенных в приложении 3 к Административному регламенту.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги независимо от вида предоставления услуги отсутствуют. 
Приостановление предоставления услуги не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении услуги в соответствии с видом муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Управление.
Основания для отказа в предоставлении услуги приведены в приложении 4 к Административному регламенту.
Срок выполнения административной процедуры по подготовке и подписанию проекта распоряжения, проекта договора аренды, либо уведомления об отказе в предоставлении услуги не может превышать срок, предусмотренный пунктом 2.4. Административного регламента.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

Способы предоставления заявителю результата предоставления услуги:
1) в случае обращения заявителя в Управление результат предоставления услуги предоставляется заявителю в Управлении;
2) в случае обращения заявителя в МФЦ результат предоставления услуги предоставляется заявителю в МФЦ.
3) в случае обращения заявителя за предоставлением услуги посредством Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью в личный кабинет заявителя на Едином портале или Портале государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги, на своих технических средствах.
Срок предоставления заявителю результата предоставления услуги составляет один день со дня принятия решения о предоставлении услуги.
Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результата либо по истечении срока предоставления услуги при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.
3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя

Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

3.9. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги)

Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.

3.10. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)

 Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.

3.11. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса

рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Управление или МФЦ;

б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;

в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

г) посредством телефонной связи.

	
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений
1. Условные сокращения:
1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»;
2) Управление – управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
3) МФЦ  – муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края;
4) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
5) Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края – государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
6) сайт Администрации – официальный сайт администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  https://abgosk.ru/;
7) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 
8) ФНС России – Федеральная налоговая служба России;
9) Филиал ППК «Роскадастр» по СК – Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Ставропольскому краю;
10) Администрация – администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края; 
11) заявитель – физические или юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
12) заявление - заявление о предоставлении муниципального имущества во временное владение и пользование;
13) комплексный запрос - запрос о предоставлении нескольких муниципальных услуг;
14) сведения – документы и (или) информация, необходимые для предоставления государственной услуги;
15) административная процедура – определенный порядок действий органов администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края по предоставлению муниципальной услуги;
16) официальный сайт торгов - официальный сайт Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов https://torgi.gov.ru;
17) Управление ФАС по СК - Управления Федеральной антимонопольной службы по Ставропольскому краю;
18) перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление услуги - перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальных правовых актов Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, регулирующих предоставление услуги;
19) уведомление об отказе в приеме - уведомление об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, представленных в электронной форме;
20) уведомление об отказе - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
21) уведомление о возврате - уведомления о возврате заявления
22) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок – уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;
2. Условные обозначения:
1) [Все] – заявители, обратившиеся за получением муниципальной услуги;
2) [Ю] – юридическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги;
3) [Ф] – физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги; 
4) [П] – представитель физического или юридического лица, обратившийся за получением муниципальной услуги;
5) [З] – заявитель, обратившийся за получением муниципальной услуги;
6) [Пз] – представитель заявителя обратившийся за получением муниципальной услуги;
7) ЕПГУ – документы подаются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
8) РПГУ – документы подаются с использованием государственной  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;
9) О – предоставляется оригинал документа;
10) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
11) К(э) – представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;
12) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
13) К – предоставляется копия документа;
14) ПМИ - предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов;
15) ПМИТ - предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов.
	
	Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления муниципальной слуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	2
	3
	4

	1.
	Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов
	Юридическое лицо
	1Ю

	2.
	
	Физическое лицо
	1Ф

	3.
	
	Представитель физического или юридического лица
	1П

	4.
	Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем  проведения торгов
	Юридическое лицо
	2Ю

	5.
	
	Физическое лицо
	2Ф

	6.
	
	Представитель физического или юридического лица
	2П


	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной слуги документов
	Способ подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»

	1.1
	1Ю, 1Ф, 1П


	заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное                   по форме, приведенной в приложении 5 Административного регламента
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.2
	1Ю, 1Ф, 1П


	документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.3
	1П
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,


	[ВСЕ] – Д(1)

	1.4
	1Ю
	документы, подтверждающие полномочия лица, действующего в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами юридического лица без доверенности
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.5
	1Ю, 1П
	учредительные документы юридического лица, со всем изменениями и дополнениями
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.6
	1Ю, 1Ф, 1П
	заверенную копию решений суда,
 вступившего в законную силу
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.7
	1Ю, 1П
	в случае предоставления муниципального имущества медицинским организациям, организациям, осуществляющим образовательную деятельность - документ, подтверждающий право на осуществление медицинской и образовательной деятельности
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.8
	1Ю, 1П


	в случае предоставления имущества лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения,  если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности, лицу, которому присвоен статус единой теплоснабжающей организации в ценовых зонах теплоснабжения в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 190-ФЗ «О теплоснабжении» - документ, подтверждающий права владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, когда такое право не подлежит регистрации в ЕГРН
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.9
	1Ю, 1Ф, 1П
	в случае предоставления заявителю муниципальной преференции в порядке, установленном главой 5 Закона № 135-ФЗ, документы, необходимые для обращения в Управление ФАС по СК в соответствии с пунктом 1 статьи 20 Закона № 135-ФЗ:

а) перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуются и (или) требовались специальные разрешения;

б) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

в) бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, по состоянию на последнюю отчетную дату,  предшествующую дате подачи заявления, в случае отсутствия указанного бухгалтерского баланса в государственном информационном ресурсе бухгалтерской (финансовой) отчетности, предусмотренном статьей 18 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее - государственный информационный ресурс бухгалтерской (финансовой) отчетности), либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация. В случае, если хозяйствующий субъект представляет годовую бухгалтерскую (финансовую) отчетность в целях формирования государственного информационного ресурса бухгалтерской (финансовой) отчетности, антимонопольный орган получает бухгалтерский баланс хозяйствующего субъекта из этого государственного информационного ресурса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия;

г) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, в отношении которого имеется намерение предоставить государственную или муниципальную преференцию, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу;

д) нотариально заверенные копии учредительных документов хозяйствующего субъекта
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов»

	2.1
	2Ю, 2Ф, 2П
	заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное                   по форме, приведенной в приложении 6 Административного регламента
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.2
	2Ю, 2Ф, 2П

	документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.3
	2П


	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.4
	2Ю


	документы, подтверждающие полномочия лица, действующего в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами юридического лица без доверенности
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.5
	2Ю, 2П
	учредительные документы юридического лица, со всем изменениями и дополнениями
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление, МФЦ
	[ВСЕ] – Д(1)

	3
	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для муниципальной услуги  «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»,  «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов»

	3.1
	1Ю, 1Ф, 1П, 2Ю, 2Ф, 2П
	выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (земельном участке) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений
	К(э) – ППК «Роскадастр» по СК
	Д(1)

	3.2
	1Ю, 1Ф, 1П, 2Ю, 2Ф, 2П
	выписка из ЕГРН об объектах недвижимости (об объекте капитального строительства - здании, сооружении, помещениях в них) или уведомление об отсутствии в ЕГРН сведений
	К(э) – ППК «Роскадастр» по СК
	Д(1)

	3.3
	1Ю, 1Ф, 1П, 2Ю, 2Ф, 2П
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в отношении заявителя, являющегося юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем)
	К(э) – ФНС России
	Д(1)


	
	Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных в электронной форме

	1.1.
	признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы
	1Ю – 2П

	2.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам без проведения торгов»

	2.1
	документы, указанные в приложении 3 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.2
	форма и (или) содержание документов, представленных заявителем, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации
	1Ю, 1Ф, 1П



	2.3
	заявление и документы, представленные заявителем, исполнены карандашом, имеют подчистки, приписки, либо имеют серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.4
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, не является собственностью Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.5
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, передано во временное владение и (или) пользование третьим лицам на основании договора аренды или договора безвозмездного пользования
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.6
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, передано учреждению на праве оперативного управления
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.7
	поступило два и более заявлений о заключении договора аренды в отношении одного и того же объекта недвижимости (в этом случае договор аренды заключается путем проведения торгов)
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.8
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, включено в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Благодарненского муниципального округа Ставропольского края на текущий год
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.9
	 в отношении недвижимого имущества, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, до поступления заявления в Управление, Центр, принято решение Администрации о проведении торгов на право заключения договора аренды
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.10
	заявление о предоставлении недвижимого имущества в аренду поступило от юридического лица, в отношении которого принято решение                           о ликвидации
	1Ю, 1П

	2.11
	в отношении заявителя имеется решение арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.12
	в отношении недвижимого имущества, указанного в заявлении, имеется судебный акт или акт уполномоченного органа о наложении ареста либо запрета совершать действия, направленные на его обременение
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.13
	отсутствуют основания для предоставления муниципальной услуги, предусмотренные частями 1 и 9 статьи 17.1 Закона № 135-ФЗ
	1Ю, 1Ф, 1П

	2.14
	поступило решение Управления Федеральной антимонопольной службы по Ставропольскому краю (далее – Управление ФАС по СК) об отказе в согласовании предоставления муниципальной преференции
	1Ю, 1Ф, 1П

	3.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам путем проведения торгов»

	3.1
	документы, указанные в приложении 3 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.2
	форма и (или) содержание документов, представленных заявителем, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.3
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, не является собственностью Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.4
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, передано во временное владение и (или) пользование третьим лицам на основании договора аренды или договора безвозмездного пользования
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.5
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, передано муниципальному учреждению на праве оперативного управления
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.6
	недвижимое имущество, указанное в заявлении о предоставлении услуги, включено в Прогнозный план (программу) приватизации муниципального имущества Благодарненского муниципального округа Ставропольского края на текущий год
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.7
	 в отношении недвижимого имущества, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, до поступления заявления в Управление, Центр, принято решение администрации о проведении торгов на право заключения договора аренды
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.8
	заявление о предоставлении недвижимого имущества в аренду поступило от юридического лица, в отношении которого принято решение                            о ликвидации
	2Ю, 2П

	3.9
	в отношении заявителя имеется решение арбитражного суда о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства
	2Ю, 2Ф, 2П

	3.10
	в отношении недвижимого имущества, указанного в заявлении, имеется судебный акт или акт уполномоченного органа о наложении ареста либо запрета совершать действия, направленные на его обременение
	2Ю, 2Ф, 2П

	4.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	4.1
	основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	1Ю – 2П

	5.
	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления о предоставлении услуги  являются:

	5.1
	содержание заявления о предоставлении услуги не соответствует требованиям настоящего Административного регламента
	1Ю – 2П

	5.2
	заявление о предоставлении услуги подано в неуполномоченный орган
	1Ю – 2П

	5.3
	к заявлению о предоставлении услуги не приложены документы, необходимые для предоставления услуги, указанные в пункте 39 Административного регламента
	1Ю – 3П


	
	Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ФОРМА
	
	Главе 
Благодарненского муниципального округа

 Ставропольского края

И.О. Фамилия

________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  физического лица)

________________________________________
________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон, адрес электронной почты)
________________________________________
________________________________________

 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 

ИП, ОГРНИП)

________________________________________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)
________________________________________________________________________________
(данные представителя заявителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной 
собственности Благодарненского муниципального округа, в аренду без проведения торгов
Прошу предоставить в аренду без проведения торгов имущество, находящееся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа:
__________________________________________________________________
(указывается вид объекта недвижимости – помещение, здание или сооружение)
с кадастровым номером ___________________________________________,
(указывается кадастровый номер объекта недвижимости)
площадью ______________________________, расположенный по адресу: __________________________________________________________________;

Цель использования недвижимого имущества: ____________________;
__________________________________________________________________;

Срок аренды:_________________________________________________;
(указывает срок до 5 лет)
Основание предоставления имущества без проведения торгов:
__________________________________________________________________ (указывается из числа, предусмотренных статьей 17.1 Федерального закона
 от 26 июля 2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции»
Приложение: 
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов путем проставления одного из знаков «V» или «Х»


 Результат предоставления услуги прошу:
_____________________                 ___________________                         _______________
               (подпись)                                         (расшифровка подписи)                                            (дата)
МП (для юридических лиц)
	
	Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ФОРМА

	
	Главе 

Благодарненского муниципального округа

 Ставропольского края

И.О. Фамилия

________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  физического лица)

________________________________________
________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон, адрес электронной почты)
________________________________________
________________________________________

 (полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 

ИП, ОГРНИП)

________________________________________________________________________________

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес)
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)

________________________________________________________________________________
(данные представителя заявителя)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении имущества, находящегося в муниципальной 

собственности Благодарненского муниципального округа, в аренду путем проведения торгов


Прошу предоставить в аренду с торгов имущество, находящееся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа:

 __________________________________________________________________
(указывается вид объекта недвижимости – помещение, здание или сооружение)
с кадастровым номером ___________________________________________,
(указывается кадастровый номер объекта недвижимости)
площадью ______________________________, расположенный по адресу: __________________________________________________________________;

Цель использования недвижимого имущества: ____________________;
__________________________________________________________________;

Срок аренды:_________________________________________________;
(указывает срок до 5 лет)
Приложение: 
Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов путем проставления одного из знаков «V» или «Х»


_____________________                 ___________________                         _______________
               (подпись)                                         (расшифровка подписи)                                            (дата)
МП (для юридических лиц)
	
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
о возврате заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 









Адресат:









Адрес:
О возврате заявления о
предоставлении муниципальной 
услуги
Уважаемый (ая) ___________________!
Возвращаем Вам заявление  от ___.____.____ г. № ____ о предоставлении муниципального имущества во временное владение и пользование, имеющего кадастровый     номер ________________________, расположенного по адресу: __________________________________________,                            и представленные документы, необходимые для предоставления                            муниципальной услуги, по следующим основаниям.

(Далее указываются основания возврата заявления)
Глава 

Благодарненского муниципального округа

Ставропольского края                                           подпись                    ФИО

Ф.И.О. исполнителя
Тел. 

	
	Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги







Адресат:









Адрес:
Об отказе в предоставлении  
муниципальной услуги
Уважаемый (ая) ___________________!
Администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в результате рассмотрения Вашего заявления от ___.___.___ года № ______ и документов о предоставлении объекта недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности города Ставрополя,  имеющего кадастровый номер __________________, расположенного по адресу: __________________________________________, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям.

(Далее указываются основания возврата заявления)
Глава 

Благодарненского муниципального округа

Ставропольского края                                           подпись                    ФИО

Ф.И.О. исполнителя
Тел. 

	
	Приложение 9
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ПЕРЕЧЕНЬ
документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Благодарненского муниципального округа Ставропольского края для предоставления услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	№ п/п
	Наименование документа
	Наименование органа, с которым осуществляется межведомственное информационное взаимодействие
	Требования к представлению документа в порядке межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (земельном участке) или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений
	Филиал
ППК «Роскадастр»
по СК
	в форме электронного документа

	2.
	Выписка из ЕГРН об объектах недвижимости (об объекте капитального строительства - здании, сооружении, помещениях в них) или уведомление об отсутствии в ЕГРН сведений
	Филиал
ППК «Роскадастр»
по СК

	в форме электронного документа

	3.

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в отношении заявителя, являющегося юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в отношении заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем)
	ФНС России
	в форме электронного документа



	
	Приложение 10
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества во временное владение и пользование гражданам и юридическим лицам»


ТИПОВАЯ ФОРМА ДОГОВОРА
аренды недвижимого (движимого) имущества, находящегося
в муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
Договор аренды муниципального имущества  №__

г. Благодарный                                                                   «___» ______ 20__ года
На основании распоряжения администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от ____________ года № ____, руководствуясь Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице ______________________________________, действующего на основании Положения об Управлении, утвержденного решением от ________ № _____, с одной стороны, и
____________________, именуемое (-ая, -ый) в дальнейшем «Арендатор», в лице ________________, действующего на основании    _______ с другой стороны, при совместном упоминании именуемые «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем (далее – договор):

1. Предмет договора
1.1. Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает во временное владение и пользование за плату нежилое здание (помещение), общей площадью _____ кв. м, с кадастровым номером _________________,  расположенное по адресу: ________________________________________ (далее – Имущество) цель использования – _________________.

1.2. Передача имущества, указанного в пункте 1.1 настоящего договора, производится по акту приема-передачи, подписываемого сторонами, являющегося неотъемлемой частью Договора (Приложение №1).

1.3. На момент заключения настоящего Договора, передаваемое имущество не заложено, не арестовано, не является предметом исков третьих лиц.

1.4. Передача Имущества в аренду не влечет переход права собственности на него.

Имущество является муниципальной собственностью Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, запись о государственной регистрации  от _____________ года  № _________ .

2. Срок договора
2.1. Срок действия договора устанавливается с _____________ года по   ___________ года. 

2.2. Настоящий Договор вступает в силу с момента его заключения, условия заключенного настоящего договора применяются к отношениям, возникшим до заключения договора.
3. Права и обязанности сторон
3.1. Арендодатель вправе:

    3.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Арендатором условий настоящего договора и принимать меры к обеспечению их надлежащего исполнения.

3.1.2. Производить осмотр арендованного Имущества на предмет соблюдения условий его использования в соответствии с Договором и действующим законодательством, c предварительным уведомления Арендатора.

3.1.3. Потребовать досрочного расторжения настоящего договора при существенных нарушениях условий настоящего Договора Арендатором в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Арендодатель обязан:

3.2.1. В десятидневный срок с момента подписания настоящего договора передать Имущество, указанное в пункте 1.1 настоящего договора, Арендатору по акту приема-передачи. 

3.2.2. Своевременно в письменном виде, уведомлять Арендатора об изменении платежных реквизитов для перечисления арендной платы и об изменении размера арендной платы.
3.2.3. Принять Имущество у Арендатора по акту приема-передачи в случае прекращения срока действия настоящего Договора или досрочного его расторжения.

3.3.
Арендатор, надлежащим образом исполнявший свои обязанности, по истечении срока договора имеет при прочих равных условиях преимущественное перед другими лицами право на заключение договора аренды на новый срок. Арендатор обязан письменно уведомить арендодателя о желании заключить такой договор за один месяц до окончания действия договора.

3.4. Арендатор обязан:

3.4.1. Использовать помещение исключительно по назначению,   указанному в пункте 1.1 настоящего Договора.

3.4.2. В десятидневный срок с момента передачи Имущества заключить договоры с коммунальными службами.

3.4.3. Своевременно вносить оплату коммунальных услуг, не допускать задолженности.

3.4.4. Своевременно вносить арендную плату в полном объеме и в сроки, предусмотренные разделом 4 настоящего Договора. Несвоевременная оплата, а также внесение платежей не в полном объеме, считается неисполнением обязанностей по внесению арендной платы и является основанием для расторжения договора и наложения штрафных санкций.
3.4.5. Соблюдать правила пожарной безопасности и техники безопасности, требования Госсанэпидемнадзора.

3.4.6. Не допускать захламления бытовым и строительным мусором, арендуемых помещений и мест общего пользования. Немедленно извещать Арендодателя о всяком повреждении, аварии или ином событии, нанесшем (или грозящем нанести) Имуществу ущерб, и своевременно принимать все возможные меры по предотвращению угрозы, против дальнейшего разруше​ния или повреждения  Имущества.

3.4.7. Не производить реконструкцию, перепланировку и переоборудования Имущества, без письменного согласия Арендодателя.

3.4.8. Производить за свой счет текущий и капитальный ремонт арендуемого Имущества с предварительным письменным уведомлением Арендодателя.

3.4.9. Обеспечивать представителям Арендодателя возможность беспрепятственного доступа к арендуемому Имуществу в случаях проведения проверок использования его в соответствии с условиями  Договора.

3.4.10. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за месяц о предстоящем возврате Имущества, как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его расторжении. 

3.4.11. По окончании срока либо при досрочном расторжении договора передать Арендодателю Имущество по акту приема-передачи в том же состоянии, в котором оно было передано Арендатору, с учетом нормального износа и провести сверку платежей. Также Арендатором должны быть переданы Арендодателю все произведенные в арендуемом имуществе улучшения, отделимые и неотделимые от него без вреда для Имущества. 

3.4.12.

При изменении организационно-правовой формы, реорганизации, наименования, юридического или почтового адреса, банковских реквизитов в 10-тидневный срок письменно сообщить Арендодателю об изменениях.

3.4.13. Арендатор не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору, предоставлять арендованное Имущество в субаренду в безвозмездное пользование, а также отдавать арендные права в залог.
4. Платежи и расчеты по Договору
4.1. Размер арендной платы за Имущество устанавливается на основании отчета об оценке месячного размера арендной платы от _________ года № _______ и составляет ______ (сумма прописью) рубля в месяц, без учета НДС. 

4.2. Оплата производится с момента заключения Договора и вносится ежемесячно не позднее 5 числа месяца следующего за отчетным. Оплата за декабрь месяц производится до 25 декабря текущего года на следующие реквизиты: 
ИНН 2605016680, КПП 260501001, УФК по Ставропольскому краю        (Управление  архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края), л/сч 04213D33340.

Банк: ОТДЕЛЕНИЕ СТАВРОПОЛЬ БАНКА РОССИИ//УФК по Ставропольскому краю г. Ставрополь

ИНН 2605016680 КПП 260501001

БИК 010702101

р/с 03100643000000012100

к/с 40102810345370000013

В поле «Получатель» (платежное поручение) указать: 

КБК ________________________, ОКТМО 07 510 000;

В поле «Назначение платежа» (платежное поручение) указать «Арендная плата по договору аренды нежилого здания (помещения) от ___________ года № ____, период, за который вносится арендная плата».

4.3. Налог на добавленную стоимость уплачивается Арендатором, ежемесячно, в сроки и в порядке, предусмотренные Налоговым кодексом Российской Федерации.
4.4.  Размер арендной платы может быть изменен в одностороннем порядке Арендодателем путем письменного уведомления Арендатора в случае изменения действующего законодательства, но не чаще одного раза в год. Цена заключенного договора не может быть пересмотрена в сторону уменьшения.

5. Ответственность сторон
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение настоящего Договора Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора.

5.2. В случае несоблюдения порядка и сроков внесения арендной платы Арендатор обязан уплатить в соответствующий бюджет за каждый день просрочки пени в размере 1/300 ключевой ставки  Банка России. Началом применения данных санкций считается следующий день после срока оплаты очередного платежа.

5.3. В случае нарушения условий договора аренды Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в размере 20% от суммы годовой арендной платы.

5.4. Уплата пеней, штрафов, установленных Договором, не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений, а также возмещения причиненных им убытков.
6. Порядок изменения и расторжения Договора
6.1. Все изменения и (или) дополнения к Договору оформляются Сторонами в письменной форме.

6.2. Расторжение настоящего договора допускается по соглашению Сторон, решению суда или в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения настоящего Договора в соответствии с гражданским законодательством, в случаях: 

передачи Арендатором объекта недвижимости либо его части в субаренду, пользование третьим лицам или передачи прав и обязанностей по договору аренды другому лицу; 

использования Арендатором объекта недвижимости не по целевому назначению, указанному в пункте 1.1 настоящего договора; 

проведения Арендатором реконструкции или перепланировки объекта недвижимости без письменного согласования с Арендодателем; 

незаключение Арендатором в установленный настоящим Договором срок договоров с коммунальными службами.

невнесения Арендатором арендной платы более трех месяцев подряд, систематического (более трех раз) внесения арендной платы не в полном размере, определенном договором.

6.3. Гибель арендованного объекта недвижимости, его снос являются основанием для прекращения договора аренды. 

6.4. Досрочное расторжение договора аренды по соглашению сторон осуществляется в порядке, предусмотренном в пункте 3.4.11 настоящего договора. 

6.5. В случае досрочного освобождения Арендатором занимаемого по настоящему договору Имущества без уведомления Арендодателя и оформления акта приема-передачи, Арендодатель имеет право на односторонний отказ от исполнения договора аренды. 

Арендодатель направляет Арендатору уведомление об одностороннем отказе от исполнения договора аренды заказным письмом с обратным уведомлением. Договор аренды считается расторгнутым без обращения в суд с даты надлежащего уведомления Арендатора. 

6.6. Истечение срока действия данного Договора влечет за собой его прекращение.
7. Рассмотрение и урегулирование споров
7.1. Все споры между Сторонами, возникающие по договору, решаются путем переговоров, в том числе путем направления претензий.

7.2. В случае неурегулирования споров и разногласий в претензионном порядке они рассматриваются в судебном порядке.
8. Действие обстоятельств непреодолимой силы
8.1. Стороны не несут ответственности за частичное или полное неисполнение предусмотренных настоящим Договором обязательств, если это неисполнение связано с  обстоятельствами непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых сторона, не исполнившая обязательство полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами (форс-мажор). 

8.2. При наступлении, указанных в пункте 8.1 обстоятельств, сторона по Договору, для которой создалась невозможность исполнения ее обязательств по Договору, должна в кратчайший срок известить о них в письменном виде другую сторону с приложением документов, удостоверяющих факт наступления указанных обстоятельств.

8.3. Доказательством наличия обстоятельств непреодолимой силы и их продолжительности является соответствующее письменное свидетельство уполномоченных органов и организаций.

8.4. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой силы Стороны вправе расторгнуть настоящий договор, и в этом случае ни одна из Сторон не вправе требовать возмещения убытков.
9. Заключительные положения
9.1. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

9.2. По всем вопросам, не вошедшим в данный договор, но прямо или косвенно вытекающим из отношений сторон по нему, стороны настоящего Договора будут руководствоваться нормами и положениями действующего законодательства Российской Федерации.

9.3. К договору аренды прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

Приложение № 1 «Акт приема-передачи имущества в аренду»;

Приложение № 2 «Расчет арендной платы»;

Приложение № 3 «Распоряжение администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края  от __________ года  № ____.

10. Адреса, реквизиты сторон
	«Арендодатель»:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, КПП, ОГРН)

_______________________________________________________________________________________

(юридический адрес )

должность

_____________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

 м.п.
	«Арендатор»:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, КПП, ОГРН (или паспортные данные)

_______________________________________________________________________________________

(юридический адрес (или адрес регистрации)

должность

_____________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

 м.п.


	
	Приложение 1

к договору аренды

от __________года № _____


АКТ

приема передачи имущества в аренду

г. Благодарный                                                             «____» ________20__  года
Управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края,  именуемый в дальнейшем «Арендодатель», в лице ______________________________________, действующего на основании Положения об Управлении, утвержденного решением от ________ № _____,  передает, а  ____________________, именуемое (-ая, -ый) в дальнейшем «Арендатор», в лице ________________, действующего на основании    _______ с другой стороны, принимает во временное владение и пользование следующее недвижимое имущество, являющееся муниципальной собственностью Благодарненского муниципального округа Ставропольского края:

нежилое здание (помещение), общей площадью _____ кв. м, с кадастровым номером ________________________, расположенное по адресу: _________________________________________________________, цель использования –  _______________.
Имущество передано в состоянии, позволяющем его нормальную эксплуатацию. Техническое состояние передаваемых  нежилых помещений сторонам известно и разногласий не вызывает.
	«Арендодатель»:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, КПП, ОГРН)

_______________________________________________________________________________________

(юридический адрес )

должность

_____________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

 м.п.
	«Арендатор»:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, КПП, ОГРН (или паспортные данные)

_______________________________________________________________________________________

(юридический адрес (или адрес регистрации)

должность

_____________________________________ Ф.И.О.

(подпись)

 м.п.


	
	Приложение 2

к договору аренды

от __________года № _____


РАСЧЕТ*
арендной платы за нежилое здание (помещение), 
расположенное по адресу: _________________________________________

	№

п/п
	Номер нежилого помещения
	площадь нежилого помещения,

кв.м.
	Величина рыночной стоимости арендной платы в месяц за один квадратный метр, рублей
	Сумма арендной платы в месяц, рублей
	Сумма арендной платы за весь срок договора,

рублей

	1.
	
	
	
	
	


* Расчет арендной платы за нежилое помещение определен на основании отчета об оценке месячного размера арендной платы за пользование нежилым помещением  от ________________ года № ______ , в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 1998 года № 135- ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
	Должность
	________________ Ф.И.О. 

                                                (подпись)


	Первый заместитель главы администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	Н.Д. Федюнина


