ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	
	
	
	
	
	


О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги  «Утверждение документации по планировке территории», утвержденный постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 04 сентября 2019 года № 1468
В соответствии с федеральными законами от 06 октября 2003 года       № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края

от 26 марта 2019 года № 611 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения отделами и органами администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения органами администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора) и Порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проектов административных регламентов осуществления муниципального контроля (надзора)», администрация Благодарненского городского округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Утверждение документации по планировке территории», утвержденный постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 04 сентября 2019 года № 1468 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского городского округа Ставропольского края муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории» » (с изменениями, внесенным постановлением администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края от 27 декабря 2019 года № 2107), следующие изменения:
1.1. В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:   1.1.1. Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

«2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача постановления администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края (далее – администрация округа):

об утверждении документации по планировке территории;

об отклонении документации по планировке территории и о направлении её на доработку;

о внесении изменений в такую документацию;

об отмене такой документации или ее отдельных частей;

о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;

отказ по отдельным вышеперечисленным процедурам (действиям) по предоставлению муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления с указанием причин отказа.».
1.1.2. Пункт 2.4 изложить в следующей редакции:
«2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края, нормативным правовым актом администрации, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня

принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 2.6.1. Административного регламента, и не должен превышать:

1) 100 рабочих дней, за исключением случая, указанного в подпункте 2

настоящего пункта Административного регламента;

2) 20 рабочих дней в случаях:

а) если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации проведение публичных слушаний по проекту планировки территории и проекту межевания территории не требуется;

б) если при проведении проверки документации по планировке территории будет выявлено ее несоответствие требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
1.1.3. Пункт 2.8 изложить в следующей редакции:
«2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги поступивших в электронной форме

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, является признание электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные заявления и документы, недействительной.
Предоставление заявителем неправильно оформленных документов (по форме или содержанию), не соответствующих действующему законодательству или утративших силу документов, а также документов, содержащих подчистки приписки.»

1.1.4. В пункте 2.9 подпункт 2 исключить.
1.2. Раздел 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг» изложить в следующей редакции:

«3.1. Перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и документов;

рассмотрение поступивших документов от заявителя и передача в комиссию проведению публичных слушаний по вопросам градостроительной деятельности;

организация и проведение публичных слушаний;

принятие решения по результатам проведения публичных слушаний;

выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

3.2. Описание административных процедур

3.2.1. Прием и регистрация заявления и документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя или доверенного лица с заявлением и документами лично в администрацию округа, Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) или поступление документов в электронной форме в администрацию округа с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края: https://26gosuslugi.ru.

1) Прием и регистрация заявления и документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя путем проверки документов, регистрацию по месту жительства (пребывания) и его полномочия;

определяет способ информирования заявителя о принятом решении, о чем на заявлении делается соответствующая запись.

При поступлении документов, специалист, ответственный за прием документов, проставляет входящий штамп на заявлении и направляет его вместе с прилагаемыми документами должностному лицу для проставления резолюции, после чего заявление и документы регистрируются в системе электронного делопроизводства и документооборота «ДЕЛО» (далее - СЭД «ДЕЛО») и передаются на исполнение в Отдел.

Срок исполнения административных действий при обращении заявителя лично составляет 15 минут.

2) Прием документов в МФЦ.

Специалист МФЦ:

устанавливает личность заявителя путем проверки документов (паспорт, либо документ его заменяющий), регистрацию по месту жительства (пребывания) и его полномочия;

проверяет комплектность документов и проводит их проверку на соответствие перечню, указанному в пункте 2.6.1 Административного регламента;

проверяет правильность заполнения заявления (в случае если заявитель обращается без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю).

В случае отсутствия необходимых документов, заявителю объясняют содержание выявленных недостатков и предлагают принять меры по их устранению.

При наличии необходимых документов специалист МФЦ готовит реестр передачи документов в 2-х экземплярах и направляет в администрацию округа с приложением реестра передачи документы. Специалист администрации округа, ответственный за прием и регистрацию документов, проверяет соответствие полученных данных с реестром, расписывается в их получении, проставляет дату, и время получения. Первый экземпляр реестра остается в администрации округа, второй возвращают в МФЦ.

Срок исполнения административных действий в МФЦ составляет 1 рабочий день.

3) В случае поступления заявления и документов в электронном виде через РПГУ или по электронной почте администрации округа, специалист, ответственный за получение и регистрацию документов, осуществляет следующие действия:

просматривает электронные образы документов;

фиксирует дату получения документов.

Заявление и документы, направленные в электронной форме, подписываются простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы на региональном портале без необходимости дополнительной подачи уведомления в какой-либо иной форме.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер, дату получения документов. 

Заявление в электронной форме, представленное с нарушением указанных требований, не рассматривается и не позднее трех рабочих дней со дня его получения направляется заявителю с указанием допущенных нарушений.

Заявление и документы, направленные посредством электронной почты, представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к уведомлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Заявление и документы о предоставлении муниципальной услуги, направленные в электронной форме, распечатываются на бумажный носитель, далее действия осуществляются также как с документами, поступившими лично от заявителя или доверенного лица.

Продолжительность административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Критерием принятия решения является поступление в администрацию, МФЦ заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом выполнения административной процедуры является прием и регистрация документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в СЭД «ДЕЛО». 

3.2.2. Рассмотрение поступивших документов от заявителя и передача в комиссию по проведению публичных слушаний, по вопросам градостроительной деятельности.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов на исполнение специалисту Отдела для предоставления муниципальной услуги.

1) Специалист Отдела рассматривает в течение одного рабочего дня поступившие документы, обязанность на которые возложена на заявителя в соответствии с подпунктом 2.6.1. Административного регламента. Проверяет правильность заполнения заявления.

В случае установления фактов отсутствия необходимых или неправильно оформленных документов, специалист Отдела уведомляет заявителя или доверенное лицо о ненадлежаще оформленных документов, дает заявителю разъяснение о том, какие документы он должен представить или надлежаще оформить не позднее 3 рабочих дней со дня получения заявителем указанного разъяснения.

2) При отсутствии недостающих документов в соответствии подпунктом 2.6.2. административного регламента специалист Отдела осуществляет межведомственное взаимодействие в течение 5 рабочих дней. Готовит и направляет в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, запрос по каналу системы межведомственного электронного взаимодействия (далее – межведомственный запрос, СМЭВ).

Для предоставления муниципальной услуги межведомственный запрос направляется:

а) в управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии для получения:

выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на земельный участок;

выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости;

б) в Управление Федеральной налоговой службы для получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющимся заявителем.

В случае самостоятельного представления заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.6.2. Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

Для принятия решения о направлении документации по планировке территории в постоянно действующую комиссию по землепользованию и застройке на территории Благодарненского городского округа Ставропольского края (далее – Комиссия) специалист Отдела рассматривает поступившие документы на соответствие их перечню необходимых документов в соответствии с подпунктами 2.6.1., 2.6.2. Административного регламента. При наличии необходимых документов и отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела принимает решение о направлении материалов на Комиссию. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с подпунктом 2.8.2 административного регламента, специалист Отдела в течение 2-х рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин такого отказа, подписывает у должностного лица администрации округа и регистрирует уведомление в СЭД «ДЕЛО». Подготовленное уведомление, не позднее дня следующего за днем регистрации, направляется в виде электронного документа или почтовым отправлением заявителю.

Критерием принятия решения является проверка полноты и достоверности указанных сведений.

Срок исполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является направление в Комиссию материалов для проведения публичного  слушания или направление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Организация и проведение публичных слушаний.

Основанием для начала административной процедуры является поступление материалов для проведения публичных слушаний.

Комиссия рассматривает поступившие документы на соответствие установленных требований. Секретарь комиссии готовит распоряжение о назначении публичных слушаний, в котором указывается вопрос, сроки проведения.

Организация оповещения жителей об инициаторе проведения публичных слушаний, порядке, месте, дате и времени их проведения осуществляется секретарем комиссии - не позднее 7 дней до даты проведения публичных слушаний.

Срок проведения публичных слушаний с момента публикации (обнародования) в средствах массовой информации о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах (итогового документа) публичных слушаний не может быть менее одного месяца и более двух месяцев. 

По итогам публичных слушаний составляется протокол и заключение. 

Комиссия обеспечивает опубликование (обнародование) заключения о результатах публичных слушаний в течение 10 дней со дня их проведения. Заключение о результатах публичных слушаний передается в Отдел.

Критерием принятия решения является – дата наступления проведения публичных слушаний.

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 60 календарных дней. 

Результатом административной процедуры является проведение публичных слушаний по документации по планировке территории.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание протокола и заключения общественных обсуждений.

3.2.4. Принятие решения по результатам проведения публичных слушаний.

Основанием для начала административной процедуры является проведение публичных слушаний по документации по планировке территории.

С учетом протокола и заключения о результатах публичных слушаний по документации по планировке территории принимается одно из следующих решений:

об утверждении документации по планировке территории;

о внесении изменений в документацию по планировке территории;

об отклонении документации по планировке территории и о направлении ее на доработку;

об отмене такой документации или ее отдельных частей;

о признании отдельных частей такой документации не подлежащими применению;

отказ по отдельным вышеперечисленным процедурам (действиям) по предоставлению муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления с указанием причин отказа.

1) Утверждение документации по планировке территории 

На основании положительного заключения публичного  слушания специалист Отдела готовит проект постановления об утверждении документации по  планировке территории. Подготовленный проект постановления направляется должностным лицам на визирование, после чего проект постановления об утверждении документации по планировке территории передается на подпись Главе Благодарненского городского округа Ставропольского края. Подписанное постановление подлежит регистрации и размножению. Заверенная копия документа возвращается специалисту Отдела для выдачи документа заявителю.

При отклонении документации по планировке территории специалист Отдела готовит уведомление об отказе с обоснованием причин такого отказа и направляет его на подписание должностному лицу администрации округа. Подписанное и зарегистрированное уведомление направляется заявителю в течение 2 рабочих дней после подписания.

2) Внесение изменений в документацию по планировке территории

Внесение изменений в документацию по планировке территории допускается путем утверждения ее отдельных частей с соблюдением требований об обязательном опубликовании такой документации в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации и настоящим Порядком. В указанном случае согласование документации по планировке территории осуществляется применительно к утверждаемым частям. 

В случае внесения изменений в проект планировки территории, предусматривающий строительство, реконструкцию линейного объекта, в части изменения, связанного с увеличением или уменьшением не более чем на десять процентов площади зоны планируемого размещения линейного объекта и (или) иного объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта, в связи с необходимостью уточнения границ зон планируемого размещения указанных объектов, не требуется направление изменений на согласование в соответствии с частями 12.7 и 12.12 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации при условии, что внесение изменений не повлияет на предусмотренные проектом планировки территории планировочные решения, а также на согласование в соответствии с частью 12.4 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации при условии, что внесение изменений не повлияет на предусмотренные проектом планировки территории планировочные решения и не приведет к необходимости изъятия земельных участков и (или) расположенных на них объектов недвижимого имущества для государственных или муниципальных нужд.

Расходы по внесению изменений в утвержденную документацию по планировке территории несет заявитель, обратившийся с данным предложением.

3) Отмена утверждения документации по планировке территории или ее отдельных частей

Отмена документации по планировке территории или ее отдельных частей осуществляется по инициативе администрации округа, в том числе, в связи с вступлением в законную силу судебного акта, либо по инициативе физического или юридического лица.

Основанием для отмены документации по планировке территории или ее отдельных частей является: 
вступивший в законную силу судебный акт;
отмена документации по планировке территории осуществляется в случаях, установленных законодательством Российской Федерации. Отмена отдельных частей документации по планировке территории осуществляется в случае принятия администрацией округа в соответствии с частью 2 статьи 7 Федерального закона от 2 августа 2019 года № 283-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации» решения об отмене красных линий, которые обозначают границы территорий, занятых линейными объектами и (или) предназначенных для размещения линейных объектов.
Заявители направляют в администрацию округа заявление в произвольной форме с обоснованием необходимости отмены документации по планировке территории (далее – Обоснование). Обоснование должно содержать информацию с указанием требований части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, которым не соответствует утвержденная планировочная документация или ее отдельные части;

Основанием для отказа в принятии решения об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей является отсутствие обоснований о необходимости отмены документации по планировки территория или принятое решение о внесении изменений в документацию по планировке территории в целях приведения ее в соответствие с действующим законодательством.

Администрация округа принимает решение об отмене документации по планировке территории или ее отдельных частей в форме постановления, подлежащего размещению на официальном сайте администрации.

4) Признание отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению осуществляется по инициативе органа местного самоуправления, в том числе, в связи с вступлением в законную силу судебного акта или несоответствие отдельных частей утвержденной планировочной документации требованиям части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, а также по инициативе физического или юридического лица.

Заявители направляют в орган местного самоуправления заявление с обоснованием необходимости признания отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению.

Обоснование должно содержать описание отдельных частей документации по планировке территории, которые не подлежат применению и информацию с указанием требований части 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, которым не соответствуют отдельные части утвержденной планировочной документации.

Основанием для отказа в принятии решения о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению является принятое решение о внесении изменений в документацию по планировке территории в целях приведения ее в соответствие с действующим законодательством.

Орган местного самоуправления принимает решение о признании отдельных частей документации по планировке территории не подлежащими применению в форме постановления органа местного самоуправления, которое подлежит размещению на официальном сайте органа местного самоуправления.

Критерием принятия решения является протокол и заключение по результатам проведения общественных заключений.

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 рабочих дней. 

Результатом административной процедуры является заверенная копия постановления администрации округа или направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация документов.

3.2.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

Основанием для начала административной процедуры является наличие заверенной копии постановления об утверждении документации по планировке территории.

При обращении заявителя лично или поступления документов в электронном виде в администрацию округа специалист Отдела извещает заявителя о необходимости получения результата муниципальной услуги. При выдаче документа в журнале делается отметка о выдаче заверенной копии постановления заявителю.

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист Отдела, не позднее дня, следующего за днем получения заверенной копии постановления, готовит Реестр передачи документов в 2-х экземплярах, направляет в МФЦ с приложением Реестра передачи документы. Специалист МФЦ  проверяет соответствие полученных данных с реестром. При соответствии передаваемых документов, указанных в реестре, расписывается в их получении, проставляет дату, и время получения. Первый экземпляр реестра остается в МФЦ, второй – подлежит возврату в администрацию.

Специалист МФЦ извещает заявителя о необходимости получения результата муниципальной услуги.

Критерием принятия решения является наличие заверенной копии постановления в администрации, МФЦ.

Срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю заверенной копии постановления об утверждении документации по планировке территории.».
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации  - начальника управления по делам территорий администрации Благодарненского городского округа Ставропольского края Кима С.В.
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
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