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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

	г. Благодарный


Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

Руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заключением отдела по правовым, организационным и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края по проведению экспертизы проекта административного регламента на соответствие его действующему законодательству, администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

2.
Управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (Субботина) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по передаче в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

3. Признать утратившими силу постановления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края:

от 23 мая 2024 года №631 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда»;

от 27 февраля 2025 года №206 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда», утвержденный постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 23 мая 2024 года №631.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.
5.
Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
	Глава 

Благодарненского  муниципального округа

Ставропольского края                                                                
	А.И. Теньков


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального округа Ставропольского края 




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

I. Общие положения
1.1 Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»  (далее –административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса приватизации жилых помещений, и определяет последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в Административном регламенте, приведен в приложении 1 к Административному регламенту.

Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

1.2. Круг заявителей.

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:

граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма;

законные представителям (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних, в случае если в жилом помещении проживают несовершеннолетние в возрасте до 14 лет;

законные представители недееспособных (ограниченно дееспособных) совершеннолетних граждан, имеющих право пользования жилым помещением;

несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия родителей (опекунов, попечителей), имеющие право пользования.

1.2.2. От имени заявителя может выступать иное физическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законом порядке. 

1.3.Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых  размещаются в Реестре услуг и в федеральной  государственной  информационной системе «Единый портал государственных и  муниципальных услуг (функций)».

1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанными в приложении 2, сведения о которых размещаются в государственных информационных системах Ставропольского края «Региональный реестр государственных услуг» и на «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края).

Размещение сведений о категориях (признаках) заявителей
в федеральной государственной информационной системе «Единый
портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций)»
(далее – Единый портал) при предоставлении услуги не
осуществляется.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется  управлением  архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Управление).
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

договор о передаче жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации;

уведомление об отказе заявителю в приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги направляется (вручается) заявителю одним из следующих способов (способ предоставления результата муниципальной услуги указывается в заявлении заявителем):
1) лично в Управлении;
2) посредством почтового отправления;
3) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме результат предоставления услуги направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональном портале.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать двух месяцев со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
2.4.2. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 1 день. 
В случае подачи заявления и документов посредством ЕПГУ, Регионального портала датой обращения считается дата автоматической регистрации заявления на ЕПГУ, Региональном портале.
2.5. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приеме непосредственно в отделе имущественных и земельных отношений или многофункциональном центре не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Регистрация заявления и приложенных к нему документов, поступивших в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день, составляет 1 рабочий день со дня подачи заявления.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на РПГУ, ЕПГУ.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.10.1.В перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и предоставляются иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги входят:

1) оформление справки подтверждающей, что с 4 июля 1991 года до настоящего времени право на приватизацию жилого помещения заявителем не использовано. Предоставляется органом местного самоуправления по прежнему месту жительства бесплатно.

2.10.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Возможность получения муниципальной услуги в МФЦ не предусмотрена.
2.10.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт ЕПГУ, РПГУ:

получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;

представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

При обращении заявителя посредством единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.

В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

При обращении заявителя в форме электронного документа посредством единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».

При поступлении заявления и документов в электронной форме органом соцзащиты с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:

квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;

квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;

имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;

усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).

Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.11.1.  Документы, необходимые в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в приложении 3 к Административному регламенту, с учетом категории (признаков) заявителей, приведенных в приложении 2 к Административному регламенту.

Форма заявления о предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 к Административному регламенту.

Копии прилагаемых документов к заявлению заверяются специалистом, ответственным за исполнение (предоставление) муниципальной услуги.
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Перечень оснований для отказа в приеме заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставление муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;

2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) межведомственное информационное взаимодействие; 

4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

6) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя заключается в определении идентификатора категории (признака) заявителя согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту при поступлении запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения запроса.
3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя или его представителя лично в Управление, почтой или посредством ЕПГУ или РПГУ.
Заявление и документы необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с приложением 3 к настоящему административному регламенту, принимает специалист Управления, ответственный за прием и регистрацию документов, проставляет входящий штамп на заявлении и передает его вместе с прилагаемыми документами на исполнение специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.
Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:
1) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в личном кабинете на Едином портале, региональном портале - электронная подпись, сформированная в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
2) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в Управление - оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя) либо заверенная в установленном законом порядке копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);
3) при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги путем направления почтового отправления - заверенная в установленном законом порядке копия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя).
Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, приведен в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
Срок исполнения административной процедуры по приему и регистрации документов составляет 1 рабочий день, со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов специалисту Управления, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя формирование и направление в рамках межведомственного информационного взаимодействия межведомственных запросов в:

1) в Федеральную службу  государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр) с целью получения сведений о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений на территории Российской Федерации;

2) в орган местного самоуправления по прежнему месту жительства с целью получения сведений, подтверждающих, что с 11 июля 1991 года до настоящего времени право на приватизацию жилого помещения заявителем не использовано.
Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дня со дня получения специалистом Управления, ответственным за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.
3.6. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, представленных заявителем.

Решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается комиссией по рассмотрению заявлений граждан о приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее – Комиссия).
3.6.1. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в приложении 4 к настоящему административному регламенту, специалист Управления на основании принятого решения Комиссии в течение 2 рабочих дней после проведения заседания Комиссии обеспечивает подготовку, подписание и направление соответствующего уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласно приложения 6 к настоящему административному регламенту, в адрес заявителя.
3.6.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, после рассмотрения заявления и принятия решения Комиссией готовит проект постановления Администрации о разрешении приватизации жилого помещения, согласно приложения 7.

После подписания постановления Администрации о разрешении приватизации жилого помещения  специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект договора о передаче жилого помещения в собственность гражданам в порядке приватизации согласно приложения 8. Проект договора подписывается обеими сторонами договора.

 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 календарных дней.

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления муниципальной услуги одним из следующих способов:
1) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале;
2) заказным почтовым отправлением;
3) лично в Управлении.
Выдача результата предоставления муниципальной услуги производится после установления личности заявителя и проверки полномочий его представителя на совершение действий на получение результата предоставления муниципальной услуги, под роспись.
При подаче заявления и документов посредством почтового отправления результат предоставления муниципальной услуги направляется посредством почтового отправления, если в заявлении не был указан иной способ.
При подаче заявления посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю результата муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»), если в заявлении не был указан иной способ.
Срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.
3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя

3.8.1. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.

3.9. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги)

3.9.1. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.

3.10. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)

3.10.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.

3.11. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

3.11.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставления муниципальной услуги
4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

а) при личном обращении в Управление;

б) путем направления сообщений в личный кабинет на Едином портале, Региональном портале;

в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);

г) посредством телефонной связи.
	
	Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


ПЕРЕЧЕНЬ

условных обозначений и сокращений

1. Условные сокращения:

1) Административный регламент – административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;
2) Администрация – администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
3) Управление – управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;

4) Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

5) Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края – государственная информационная система «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;

6) сайт Администрации – официальный сайт администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

7) ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости; 

8) заявитель – физические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
 2. Условные обозначения:

1) [Все] – заявители, обратившиеся за получением муниципальной услуги;

2) [Ф] – физическое лицо, обратившееся за получением муниципальной услуги; 

3) [П] – представитель физического лица, обратившегося за получением муниципальной услуги;

4) ЕПГУ – документы подаются с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

5) РПГУ – документы подаются с использованием государственной  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края»;

6) О – предоставляется оригинал документа;
7) О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;

8) К(э) – представляется копия документа в электронной форме, электронный образ которого соответствует оригиналу;

9) Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;

10) К – предоставляется копия документа.
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№
	Результат предоставления муниципальной слуги
	Наименования отдельного признака заявителя
	Идентификатор отдельного признака заявителей

	1
	2
	3
	4

	1.
	Заключение договора передачи жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации
	Физическое лицо,  занимающее жилые помещения в

муниципальном жилищном фонде на условиях социального найма
	Ф

	2.
	
	несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, действующие с согласия родителей (опекунов, попечителей), имеющие право пользования жилыми помещениями
	Ф1

	3.
	
	законный представитель (родитель, усыновитель, опекун) несовершеннолетнего, в случае если в жилом помещении проживают несовершеннолетние в возрасте до 14 лет 
	П

	4.
	
	законный представитель недееспособного (ограниченно дееспособного) совершеннолетнего гражданина, имеющего  право пользования жилыми помещениями
	П1

	5.
	
	Представитель физического лица, действующий на основании доверенности
	П2
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Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

	№ п/п
	Идентификатор отдельного признака заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способ подачи документов, требования к представлению документов
	Иные требования

	1
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно для муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1.1
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	заявление о предоставлении муниципальной услуги, заполненное                   по форме, приведенной в приложении 5 Административного регламента
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.2
	Ф, Ф1
	документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина РФ, свидетельство о рождении, в случае, если получателем муниципальной услуги является несовершеннолетний гражданин РФ, не достигший 14 летнего возраста
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О, К – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.3
	П, П1, П2
	документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О, К – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.4
	П, П1, П2
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О,К – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.5
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	договор социального найма жилого помещения
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

К – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.6
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	 документ об отказе от своего права на передачу в собственность в порядке приватизации жилого помещения от членов семьи, не принимающих участие в приватизации, о согласии на передачу жилого помещения в порядке приватизации без их участия, удостоверенное нотариально или удостоверенное:

начальником, заместителем начальника медицинского учреждения (для военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях);

командиром (начальником) воинской части, соединения, учреждения или заведения (для военнослужащих);

руководителем (его заместителем) органа социальной защиты населения (для совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в

соответствующих учреждениях социальной защиты населения)
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.7
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	документ, подтверждающий постоянную регистрацию по месту жительства, с указанием адреса и дат проживания с 11 июля 1991 года по настоящее время, если гражданин, желающий участвовать в приватизации, был зарегистрирован в период с 11 июля 1991 года по настоящее время за пределами Благодарненского района Ставропольского края. В случае, если его совершеннолетие наступило после 11 июля 1991 года, документы представляются за период с момента достижения гражданином 18 лет по настоящее время)
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.8
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	документ о приобретении гражданства Российской Федерации, если гражданство Российской Федерации приобретено 11 июля 1991 года либо позднее
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	1.9
	 П, П1
	согласие опекунов, попечителей, родителей (усыновителей), разрешение органов опеки и попечительства в случаях, предусмотренных действующим законодательством
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	документы, подтверждающие сведения о причинах временного отсутствия, в случае если граждане являются или являлись в период с 4 июля 1991 года по настоящее время временно отсутствующими по месту постоянного проживания
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	[ВСЕ] – Д(1)

	
	П2
	справка о нахождении в местах лишения свободы из соответствующего исправительного учреждения, если в квартире зарегистрированы осужденные граждане, а также, доверенность, заверенную в установленном законом порядке, от осужденных граждан (если они желают участвовать в приватизации) либо заявление об отказе от участия в приватизации, заверенное в установленном законом порядке, или доверенность на оформление отказа от участия в приватизации, заверенную в установленном законом порядке, от осужденных граждан (если они не желают участвовать в приватизации)
	O(э) – РПГУ, ЕПГУ,

О – Управление
	Д(1)

	2
	Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе в рамках межведомственного информационного взаимодействия, для муниципальной услуги  «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	2.1
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	сведения из Единого государственного реестра недвижимости о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений на территории Российской Федерации
	К(э) – «Росреестр» 
	[ВСЕ] – Д(1)

	2.2
	Ф, Ф1, П, П1, П2
	сведения, подтверждающие, что с 4 июля 1991 года до настоящего времени право на приватизацию жилого помещения заявителем не использовано
	О – Орган местного самоуправления по прежнему месту  постоянного проживания граждан за пределами Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	[ВСЕ] – Д(1)


	
	Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в приеме запроса и документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, оснований 
для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	1.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных в электронной форме

	1.1.
	признание недействительной усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные документы
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	2.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	2.1
	документы, указанные в приложении 3 Административного регламента, заявителем не представлены либо представлены не в полном объеме
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	2.2
	форма и (или) содержание документов, представленных заявителем, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	2.3
	заявление и документы, представленные заявителем, исполнены карандашом, имеют подчистки, приписки, либо имеют серьезные повреждения, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	3.
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	3.1
	основания для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрены
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	4.1
	жилое помещение не является муниципальной собственностью
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.2
	жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.3
	заявителем не представлены документы, указанные в приложении 3 Административного регламента
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.4
	заявителем ранее использовано право на однократную бесплатную приватизацию жилых помещений, за исключением граждан, которые стали собственниками жилого помещения в порядке его приватизации в период своего несовершеннолетия
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.5
	наложение ареста или ограничения на жилое помещение
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.6
	отсутствие согласия всех совместно проживающих членов семьи на приобретение в собственность жилого помещения в порядке приватизации
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.7
	предоставление документов, содержащих недостоверные сведения
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.8.
	с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо
	Ф, Ф1, П, П1, П2

	4.9
	письменный отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги
	Ф, Ф1, П, П1, П2


	
	Приложение 5
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


ФОРМА

	
	Главе 

Благодарненского муниципального округа

 Ставропольского края

И.О. Фамилия

________________________________________
________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  физического лица)

________________________________________
________________________________________

(данные документа, удостоверяющего личность, место жительства, контактный телефон, адрес электронной почты)
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица либо представителя заявителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать мне (нам) в (совместную, долевую) собственность, занимаемое мной (нами) жилое помещение по договору социального найма по адресу____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.
В квартире вместе со мной зарегистрированы: (указать родственные связи, ФИО, год рождения) ________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
«_____»_____________ 20___ года _______________________________________________

                                                                                                                       (личная подпись собственника)
От права на приватизацию квартиры отказывается (ФИО полностью):

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Несовершеннолетние, имеющие право пользования данным жилым помещением и проживающие совместно с лицами, которым это жилое помещение передается в общую с несовершеннолетними собственность, или несовершеннолетние, проживающие отдельно от указанных лиц, но не утратившие право пользования данным жилым помещением  (ФИО, число, месяц, год рождения):
____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
 «_____»_______________ 20___года ___________________________________________
                                                                                     (личная подпись ответственного квартиросъемщика)

Ответственность за достоверность изложенной информации и подписи несет ответственный квартиросъемщик. 

Даю согласие оператору персональных данных – администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес: 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1 на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

«_____»________ 20___года              ______________________________________________
                                                                                 (личная подпись ответственного квартиросъемщика, Ф.И.О.)

Приложение: 

Результат предоставления услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________________________________________

	

	Указывается один из перечисленных способов путем проставления одного из знаков «V» или «Х»


	
	Приложение 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


Гражданину _____________________

________________________________

проживающему(ей) _______________

________________________________

________________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

Основания для отказа (обоснование отказа):

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

	Глава 

Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	       подпись          И.О. Фамилия


Дата выдачи уведомления _________________________

Уведомление  получил _____________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество - полностью)

	
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	г. Благодарный


	О разрешении приватизации жилого помещения, расположенного по адресу: 

___________________________________
	


Рассмотрев заявление _______________________________________________

                                                           (Ф.И.О. гражданина, дата рождения, 
_________________________________________________________________ ,

       паспорт гражданина Российской Федерации серия номер, кем и когда выдан, адрес регистрации)

руководствуясь Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года          № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Положением об управлении и распоряжении имущественными объектами муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, утвержденным решением Совета депутатов Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от 16 февраля 2024 года № 163, на основании протокола заседания комиссии по рассмотрению заявлений граждан о приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от _________________ года, администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Разрешить приватизацию в установленном порядке квартиры общей площадью _____ кв. м, кадастровый номер _________________________, расположенной по адресу: __________________________________________ , в собственность: ___________________________________________________
                                                                       (Ф.И.О. гражданина, дата рождения, 
_________________________________________________________________ .
       паспорт гражданина Российской Федерации серия номер, кем и когда выдан, адрес регистрации)

2.
Управлению архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края:

 2.1. Подготовить договор о передаче жилого помещения, расположенного по адресу: _________________________________________ ,
в собственность (договор приватизации квартиры);
2.2. В установленном законом порядке зарегистрировать прекращение права оперативного управления на недвижимое имущество, указанное в пункте 1 настоящего постановления, в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.3. В установленном законом порядке обеспечить государственную регистрацию договора приватизации в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации - начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края  Ф.И.О.
4 .Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

	Глава 

Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	       подпись          И.О. Фамилия


	
	Приложение 8
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»


ДОГОВОР 

передачи жилого помещения в собственность граждан

в порядке приватизации

город Благодарный                                                     «____» ____________ года

В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04 июля 1991 года, решением Совета депутатов Благодарненского муниципального округа Ставропольского края второго созыва от 16 февраля 2024 года №163 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имущественными объектами муниципальной собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края», на основании постановления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от _________ года № _____, администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края в лице Главы Благодарненского муниципального округа Ставропольского края _________________________,































           (Ф.И.О. полностью)
действующего на основании Устава Благодарненского муниципального округа Ставропольского края и Положения об администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, являющаяся представителем собственника и гражданин(не) _______________

                                                                                                                                                      (Ф.И.О. гражданина, __________________________________________________________________ 

дата рождения, паспорт гражданина Российской Федерации серия номер, кем и когда выдан,
________________________________________________________________ ,

адрес регистрации)

именуемый(мые) в дальнейшем Гражданин(не), заключили настоящий договор о нижеследующем:

администрация передает бесплатно, в порядке приватизации, а Гражданин(не) принимают в собственность (общую долевую собственность) квартиру общей площадью ______ кв. м, кадастровый номер _________________ , расположенную по адресу: _______________________ ,

 в следующих долях (в случае долевой собственности):

_____________________ - х/х доля в праве;

          (Ф.И.О. полностью)

_____________________ - х/х доля в праве.

          (Ф.И.О. полностью)

Передаваемая квартира находится в собственности Благодарненского муниципального округа Ставропольского края на основании ________________________________________________,  что подтверждается выпиской из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах от ______________ года. 
Настоящий договор считается заключенным с момента его подписания. Право собственности на квартиру на основании настоящего договора подлежит обязательной государственной регистрации и возникает с момента государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю.

Настоящий договор содержит весь объем соглашений, отменяет и делает недействительными все другие обязательства и соглашения, которые могли быть сделаны сторонами до составления настоящего договора. Настоящий договор действует до исполнения сторонами всех обязательств по настоящему договору или до его расторжения.

Право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации квартиры, ранее Гражданином(амии) не использовано (Закон «О приватизации жилого фонда в Российской Федерации»).

Настоящий договор составлен в ______ экземплярах, по одному экземпляру сторонам договора. 

ПОДПИСИ СТОРОН:

________________________________________________________________

(администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, в лице Главы БМО СК  Ф.И.О.)

               м.п.
________________________________________________________________

(Ф.И.О. Гражданина(ан))
