«ИЗВЕСТИЯ» Благодарненского муниципального района №02(87) от 03 февраля 2014 года


	03 февраля 2014 г.

                                                                                                                                                                   №02 (87)


Благодарненского муниципального района 

Ставропольского края   

                                                                                                                                                         Год издания 5-й
Периодическое печатное издание Благодарненского муниципального района Ставропольского края


	ЧИТАЙТЕ  В НОМЕРЕ

	1
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  15
	

	2
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  16
	

	3
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  17
	

	4
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  18
	

	5
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  19
	

	6
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  20
	

	7
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  21
	

	8
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  22
	

	9
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  23
	

	10
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 15 января 2014  года  №  24
	

	11
	РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ от 31 января  2014 года  №28-р
	

	12

	СОГЛАШЕНИЕ между администрацией Благодарненского муниципального района

Ставропольского края,  представительством ФПСК -  координационным советом профсоюзов Благодарненского муниципального района Ставропольского края и районным объединением работодателей Благодарненского муниципального района на 2014–2016 годы
	

	13
	РЕЗОЛЮЦИЯ

(итоговый документ публичных слушаний)
	

	14
	ОБЪЯВЛЕНИЕ
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года              г. Благодарный             №  15

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (Мещерякова) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства.


3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 03 октября 2012 года № 780 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                    В.А.Шумаков
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации                    Благодарненского муниципального

района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 15




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления  администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги  «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального  жилищного строительства» 

I Общие положения

           1.1. Предмет регулирования 
1.1.1.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешений на предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для  индивидуального жилищного строительства на территории Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – муниципальная  услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане, заинтересованные в выдаче разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства.


1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru;

2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в Администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами Администрации;


срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных  и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39 (жители города Благодарного), кабинет № 40 (жители сел Благодарненского района)

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	вторник

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	среда

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	четверг

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	пятница


	не приемный

день


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: ««Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства». 


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.

2.3. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

администрация муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок; 

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления схемы  расположения и межевого плана земельного участка (по выбору заявителя);

филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»;

филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району;

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел.

Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244.

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

договор купли-продажи или аренды земельного участка;


уведомление об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

уведомление заявителя о поступлении заявлений о предоставлении в такого земельного участка от иных заинтересованных лиц.

2.5. Максимальный срок предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);


федеральными  законами  от:

         06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202); 


02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05    мая 2006 года N 95);

27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31 июля 2006 года № 31);

27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года N 168); 

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08 апреля 2011 года № 75);

25 октября 2001 года № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212); 

21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30 июля 1997 года N 145);

24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01 августа 2007 года N 165);

26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» от 27 июля 2006 года N 162);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212);
Законом Ставропольского края от 02 марта 2005 года № 12 «О местном самоуправлении в Ставропольском крае» («Ставропольская правда» от 05 марта 2005 года № 46);

постановлением Правительства Ставропольского края от 16 апреля 2008 года  N 64-п «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а так же порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» («Ставропольская правда» от 22 мая 2008 года  № 107);

решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

        09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;

Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;

настоящим административным регламентом. 

2.7. В перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, входят:

1) запрос заявителя в форме заявления согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту.

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;


2) копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;


3) копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) согласование администрации муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, о выделении земельного участка; 



5) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (кадастровые инженеры);


6) кадастровый паспорт земельного участка (управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю).


Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные подпунктах 1, 2, 3 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 настоящего пункта, запрашиваются Отделом самостоятельно посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Отделе и заявителю не возвращаются.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя. 

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входит оформление кадастрового паспорта земельного участка, что включает:

межевание земельного участка кадастровыми инженерами с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и межевого плана земельного участка - платно;
постановка земельного участка на кадастровый учет с целью получения кадастрового паспорта земельного участка в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю - платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представление которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

кадастрового паспорта земельного участка, предоставляемого управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя в случае, если:


текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


документы для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем не в полном объёме, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 



выявление в предъявленных документах, послуживших основанием для принятия решений о представлении, сведений, не соответствующих действительности;

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 


письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения об имуществе, подлежащем предоставлению;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:


прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.

2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru),


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;

заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой;

для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз; 

время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;

отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление земельных участков осуществляется в аренду или в собственность без предварительного согласования места размещения объекта.

Предоставление земельных участков производится: 

без проведения торгов - в аренду;

на торгах - в аренду или собственность.
3.1. Предоставление земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства без проведения торгов

Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка;


3.1.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и выдача их заявителю; 


3.1.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.1.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение гражданина в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.1. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего административного регламента. При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов;


в случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг направляет расписку о приеме заявления и документов заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;


передает запрос заявителя начальнику Отдела, который после рассмотрения документов накладывает резолюцию и возвращает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, для его передачи  лицу, ответственному за экспертизу документов.


3.1.1.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

прекращает процедуру приема документа;

оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;

регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;

вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.



3.1.1.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.7. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.


3.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.1.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.1.2.2. При получении заявления и документов заявителя должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя.

3.1.2.3. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.1.2.4. Если представлен полный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.1.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпунктах 4, 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до получения документа, предусмотренного подпунктом 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.4. В случае несогласования администрацией муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, выделения земельного участка, ответственным исполнителем Отдела в адрес заявителя направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.         

3.1.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.1.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка.

3.1.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства в газете «Благодарненские вести».

3.1.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

3.1.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.

3.1.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией. 

3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и выдача их заявителю.


3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства в газете «Благодарненские вести».


3.1.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проекты распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.5.3. Если проекты распоряжения и постановления не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.5.4. В случае соответствия проектов распоряжения и постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает их назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения и постановления Администрации они передаются в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.1.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.1.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.1.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

3.1.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела кадастрового паспорта земельного участка.     

3.1.6.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.1.6.3. После получения кадастрового паспорта земельного участка ответственный специалист Отдела:

осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия  действующему законодательству;                                                                

если проект договора аренды земельного участка не соответствует действующему законодательству, начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата;

в случае соответствия проекта договора действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшей передачи для подписания главе Администрации; 


после подписания главой Администрации договора аренды земельного участка он передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.7.1. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела подписанного договора аренды земельного участка.


3.1.7.2. Ответственный специалист Отдела в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку договор аренды земельного участка;

вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.7.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.


3.1.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня. 

3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 настоящего административного регламента.

3.2. Предоставление земельных участков в собственность или аренду для индивидуального жилищного строительства на торгах

Продажа земельных участков или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков для индивидуального жилищного строительства осуществляется на торгах в соответствии с нормами действующего законодательства (статья 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации).

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе или в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, или его представителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник Отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю или  представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

	
	Приложение 1
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»


ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1. 
	Администрация 

г. Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, 

переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru
	2-10-90

	2. 
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, село Александрия,

улица Пролетарская, дом 121/1

admaleks@rambler.ru
	2-70-59

	3. 
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район, село Алексеевское, улица Ленина, дом 104

adm.alekseevka@rambler.ru
	2-41-71

	4. 
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, хутор Большевик, улица Зеленая, дом 53

admbolshevik@mail.ru
	2-63-42

	5. 
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район, село Бурлацкое, улица Красная, дом 104

burlackoe@yandex.ru

	5-19-72

	6. 
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район, село Елизаветинское,

улица Ленина, дом 143

elisavetinka@mail.ru

	5-19-58

	7. 
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, село Каменная Балка,

улица Школьная, дом,  12

adm_kb@mail.ru
	3-99-57

	8. 
	Администрация Красноключевского сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район, хутор Алтухов, улица Чапаева, дом 41

admin-kr-kluch@rambler.ru
	2-64-73

	9. 
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район, село Мирное, улица Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru
	2-66-98

	10. 
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район, село Сотниковское, улица Красная,  179

sotnikovskoe@rambler.ru
	3-14-68

	11. 
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район, село Спасское, улица Красная, дом 179

adm.spasskoe@rambler.ru
	5-07-19

	12. 
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, поселок Ставропольский, улица Советская,  1

stav-adm@mail.ru
	5-19-60

	13. 
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, село Шишкино, Новый переулок, дом 1

adminshishkino1@rambler.ru
	2-57-67

	14. 
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, аул Эдельбай, улица Комсомольская,  80

adm.aulaedelbay@yandex.ru
	2-68-25

	15. 
	Филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Советская, 363

blag-vesti@yandex.ru

	5-24-50,

5-05-59

	16. 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Краснознаменская, 2а

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72

	17. 
	Росреестр,

Управление федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, № 172а

blag@stavreg.ru
	2-19-61


	
	Приложение 2
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

___________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)

_________________________________________________

(указать в интересах кого действует представитель

_________________________________________________

заявителя)

проживающего_______________________

(адрес места жительства)

____________________________________

телефон_____________________________


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас выдать разрешение на предоставление на праве аренды сроком  на  _______________  земельный  участок,  категория  земель – земли                            

                            (до десяти лет)

населенных пунктов, под строительство индивидуального жилого дома, с кадастровым номером (при наличии) ________________________________, расположенный по адресу:  Ставропольский край, Благодарненский район, __________________________________________________________________

(местоположение земельного участка)

общей площадью _______________ кв.м.

Приложение: 1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя,                                     

                            либо личность представителя физического лица;


              2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.

 «___»__________20__года                  ____________________

                     (дата)                                                   (подпись)

Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.


Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст. 145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной 

услуги «Выдача разрешений на 

предоставление земельных участков 

для  индивидуального жилищного строительства


БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на 

предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»

	Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	          В.И.Наурузова


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
15 января 2014  года                 г. Благодарный               №  16

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков».
2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               03 октября 2012 года № 778 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков». 
 4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.

5.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 16




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков»

I Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги по согласованию границ земельных участков, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические лица и юридические лица,  заинтересованные в согласовании местоположения границ земельного участка, в отношении которого выполнялись соответствующие кадастровые работы и являющегося смежным с земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

  1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

4) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
5) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

6) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы (www.gosuslugi.ru) - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами администрации;


срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5.Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1,    кабинет № 40

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник
	с 9-00 до 16-00

перерыв 

с 12-00 до 13-00

 

	
	
	вторник
	

	
	
	среда
	

	
	
	четверг
	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:


достоверность предоставляемой информации;


четкость в изложении информации;


полнота информирования;


удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков» (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация). 


Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. Органы и организации, с которыми заявитель взаимодействует в целях предоставления муниципальной услуги:


Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;


Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю;


Филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;


Организации, которые выполняют работы по изготовлению межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя).


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.


2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенный в Перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края                 № 244 от 29 ноября 2011 года. 

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

распоряжение администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

сообщение об отказе в согласовании проекта границ земельного участка.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путём получения заявителем:

распоряжения администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

сообщения об отказе в согласовании проекта границ земельного участка.


2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

федеральными законами от:

 25 октября 2001 года № 137 "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30 октября 2001 года №211-212);


02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета" от 05 мая 2006 года N 95);


27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006 года № 31);


27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 года N 168);


06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);


24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства РФ», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

 Федеральным законом от 06 апреля 2011 года «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);


решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;


Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;


настоящим Административным регламентом. 

2.7. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:


1) запрос заявителя в форме заявления, согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту; 

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2) копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя;


3) копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;


4)документ, удостоверяющий полномочия, если с заявлением обращается представитель заявителя;


5)схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

6) правоустанавливающий или правоподтверждающий документ на земельный участок (в случае уточнения местоположения границ земельного участка ранее предоставленного на основании акта, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания такого акта на момент его издания или приобретенного на иных основаниях, предусмотренных законом) если такие сведения не содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 4, 5 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 3, 6, настоящего пункта запрашиваются Отделом самостоятельно, посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 3, 6 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя.

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемых лично заявителю за счет его собственных средств, входят:

2.9.1 Схема расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.

Предоставляется организациями, которые выполняют работы по изготовлению межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя)-платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, объекты недвижимого имущества, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемую Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).

2.10.2 Выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о согласовании границ земельного участка (ФНС России).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:


текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а)
обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

б)
непредставления документов, определенных пунктами 2.7 настоящего Административного регламента;
в) заказчик кадастровых работ не имеет права на земельный участок, согласование местоположения границ которого осуществляется; 

г) не обеспечена возможность ознакомления специалиста Отдела с соответствующим проектом межевого плана (при согласовании местоположения границ земельного участка посредством проведения собрания заинтересованных лиц);

д) земельный участок, согласование местоположения границ которого осуществляется, не соответствует требованиям Земельного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

е) отсутствия сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения о земельном участке, подлежащем согласованию;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.17.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:


информация о порядке предоставления муниципальной услуги;


перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;


образец оформления заявления;


информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;


извлечения из настоящего административного регламента.


2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:


2.18.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.


2.18.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.


2.18.3. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.18.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


2.18.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.


2.18.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:


2.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.


2.19.2. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз. 


2.19.3. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.19.4. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требований к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о согласовании проектов границ земельных участков.

3.1.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.


3.1.3. Установление оснований для отказа или согласования проекта границ земельного участка заявителю.


3.1.4. Подготовка проекта и подписание распоряжения администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или сообщения об отказе заявителю в согласовании проектов границ земельных участков.

3.1.5. Информирование заявителя о принятом решении по согласованию проектов границ земельных участков, либо об отказе в согласовании проектов границ земельных участков.

3.1.6. Выдача заявителю, (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.


3.1.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.



Блок-схема, предоставления муниципальной услуги отражена в Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Описание административных процедур


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов о согласовании проектов границ земельных участков.


3.1.1.1 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение гражданина в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя.

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.2. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 


устанавливает предмет обращения заявителя; 


проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего Административного регламента.


3.1.1.3. В случае установления оснований для отказа в приеме документа, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


прекращает процедуру приема документа;


оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;


регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;


вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.


3.1.1.4. В случае соответствия с требованиями, установленными настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;


регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов.


В случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;

передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.


3.1.1.5. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.2.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.2.3.В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

3.1.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

3.1.2.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в федеральные органы исполнительной власти, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.2.3. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.1.2.4. Ответственный исполнитель Отдела передает полученные документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для принятия решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, либо сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.5. В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренным пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

3.1.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.3. Установление оснований для отказа или согласования проекта границ земельного участка заявителю.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Отделе, представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку представленного гражданином заявления и документов, а именно: 

1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) правильность указанных в заявлении данных, их соответствие данным в представленных документах; 

3) отсутствие в заявлении и документах, не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При представлении заявителями оригинала документов и незаверенной копии документа, специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».

3.1.3.2. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку:
1) проекта распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

2) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если не предусмотрен иной способ информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

Передает проект распоряжения Администрации, заявление и документы, представленные заявителем начальнику Отдела.

3.1.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:

проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержащего мотивированный отказ в согласовании проектов границ земельных участков.

Передает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы, представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.4. Подготовка проекта и подписание распоряжения администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в согласовании местоположения границ.


3.1.4.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.4.2. Начальник Отдела проверяет проект распоряжения Администрации на соответствие действующему законодательству.

В распоряжении указывается: 


категория земель; 


местоположение земельного участка;


общей площадь земельного участка;


вид разрешенного использования земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.4.3. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.4.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.4.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.5. Информирование заявителя о принятом решении: о  согласовании проекта границ земельного участка либо об отказе в  согласовании проекта границ земельного участка.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт завершения административной процедуры по рассмотрению вопроса о  согласовании проекта границ земельного участка. 

3.1.5.1. Информирование получателей муниципальной услуги об исполнении муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в обязательном порядке, в течение 3 рабочих дней после принятия указанного решения, в письменном виде почтовой корреспонденцией, либо при личном обращении, по телефону или по электронной почте. 


3.1.5.2. Максимальный срок выполнения административных действий 6 часов.


3.1.5.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 1 рабочий день.



3.1.6. Выдача заявителю, (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.


Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги распоряжения администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, либо сообщения об отказе в согласовании проекта границ земельного участка и комплекта документов заявителя.


3.1.6.1. Специалист, ответственный за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):


уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) информации  любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;


вручает заявителю при личной явке под расписку заверенную копию распоряжения администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, схему расположения  земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если отказ не был ранее отправлен почтовой корреспонденцией).


вносит в  автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.6.2. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.6.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры два рабочих дня. 

3.1.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 
5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4.Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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	ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги


	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	18. 
	Росреестр,

Благодарненский отдел Управления федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, №172 а

blag@stavreg.ru 
	2-19-61

	19. 
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, Буденновский район, город Буденновск, улица Льва Толстого,138

 www.r26.nalog.ru

	2-04-90

	20. 
	Филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Краснознаменская,2А

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ


 (адрес места жител

	ства)

	

	ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать местоположение границ земельного участка с КН_________________ расположенного (указать адрес или местоположение участка):___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

площадью_____кв.м_________.
Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край. Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

               Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст.145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

"___" _____________ 20__ г. ___________ ________________________

(дата) (подпись заявителя)                   ( расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме "___" _______________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________________

Выдана расписка в получении

документов "___" _______________ 20__ г.

№_________________________

Расписку получил "___" _______________ 20__ г.

_______________________

(подпись заявителя)

__________________________________________ ________________

(должность, Ф.И.О. должностного (подпись)

лица, принявшего заявление)
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	Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края

	   В.И.Наурузова



	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
15 января 2014  года                      г. Благодарный                    №  17

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа».

2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по проведению приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа.


3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 01 октября 2012 года № 767 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                             В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 17


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа»

I Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества организации мероприятий по предоставлению муниципальной услуги по проведению приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется действующим самостоятельно, либо через своего представителя, гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (далее – заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее-Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1)на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
2)на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3)на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.


В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами администрации;


срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5.Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 40

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник
	с 9-00 до 16-00

перерыв 

с 12-00 до 13-00

 

	
	
	вторник
	

	
	
	среда
	

	
	
	четверг
	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:


достоверность предоставляемой информации;


четкость в изложении информации;


полнота информирования;


удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа» (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее Администрация). 


Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.


В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:


Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;


Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю;


Филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю.


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.


2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенный в Перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края                 № 244 от 29 ноября 2011 года. 

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:


постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;


постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка в собственность за плату;


договор купли-продажи земельного участка;


уведомление об отказе заявителю в предоставлении земельного участка.


2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

федеральными законами  от:

 25 октября 2001 года № 137 "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Российская газета" от 30 октября 2001 года №211-212);


24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (текст Федерального закона опубликован в «Собрание законодательства Российской Федерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);

октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08 октября 2003 года № 202); 


02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская    газета" от 05 мая 2006 года N 95);


27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации» от 31.07.2006 года № 31);


27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 года N 168); 

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

решениями совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

 23 мая 2013 года № 47 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

        09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;


Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;


настоящим Административным регламентом. 

2.7. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

1) запрос заявителя в форме заявления, согласно Приложениям 2, 3 к настоящему административному регламенту. 

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок.

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке, или:

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

6) Выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП.

7) Кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.

8) Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в собственность на условиях, установленных земельным законодательством.

9) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
Перечень, указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1, 2, 4, 5.2, 6.2, 7, 8, 9 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 3, 5, 5.1, 6, 6.1 настоящего пункта запрашиваются Отделом самостоятельно, посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 3, 5,5.1, 6, 6.1 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя.

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемых лично заявителю за счет его собственных средств, входят:

2.9.1. Оформление кадастрового паспорта земельного участка. Предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр)-платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемой Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).

2.10.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, или индивидуальных предпринимателей, предоставляемой Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю (ФНС России).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:


текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


2.13.1. Представление неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7 настоящего Административного регламента, либо предоставление документов;

2.13.2. Заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок, на котором расположены здания, строения, сооружения;

2.13.3. Распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

2.13.4.  Земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

2.13.5.Федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

2.13.6. Земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

2.13.7. На земельном участке испрашиваемой площадью находятся здания, строения, сооружения не являющиеся собственностью заявителя;

2.13.8. Отсутствия сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);

2.13.9. Представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений.


Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.


2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения о земельном участке, подлежащем предоставлению;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.17.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:


информация о порядке предоставления муниципальной услуги;


перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;


образец оформления заявления;


информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;


извлечения из настоящего административного регламента.


2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:


2.18.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.


2.18.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.


2.18.3. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.18.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


2.18.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.


2.18.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:


2.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.


2.19.2. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз. 


2.19.3. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.19.4. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на приватизацию земельного участка, на котором расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельного участка, предоставленного в соответствии с решением исполнительного органа.


3.1.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.


3.1.3. Установление оснований для отказа или предоставления земельного участка заявителю.


3.1.4. Подготовка проекта и подписание постановления администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка или сообщения об отказе заявителю в предоставлении земельного участка.


3.1.5. Заключение договора купли-продажи земельного участка;



3.1.6. Информирование заявителя о принятом решении: о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка; 


3.1.7. Выдача заявителю, (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.


3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.



Блок-схема, предоставления муниципальной услуги отражена в Приложение  4 к настоящему Административному регламенту. 

Описание административных процедур


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на приватизацию земельного участка, на котором расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельного участка, предоставленного в соответствии с решением исполнительного органа.


3.1.1.1 Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение гражданина в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.2. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 


устанавливает предмет обращения заявителя; 


проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего Административного регламента.


3.1.1.3. В случае установления оснований для отказа в приеме документа, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


прекращает процедуру приема документа;


оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;


регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;


вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.


3.1.1.4. В случае соответствия с требованиями, установленными настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;


регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов.


В случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;

передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.


3.1.1.5. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года  № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.2.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.2.3.В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

3.1.1.7. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос должен быть подписан электронной подписью заявителя. 

3.1.1.8. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


проверяет наличие и соответствие представленного запроса требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов.

При соответствии запроса требованиям к заполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов и при наличии технической возможности в автоматизированную информационную систему (далее- АИС); 


уведомляет заявителя путем направления расписки в получении запроса в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию  документов (далее - электронная расписка);


в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер запроса, дата получения запроса, представленного в форме электронного документа. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

оформляет запрос заявителя на бумажном носителе, визирует его.

3.1.1.9. При нарушении требований, установленных к заполнению и оформлению запроса, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


уведомляет заявителя о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением их устранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел «Личный кабинет».

3.1.1.10. В случае наличия оснований для отказа в приеме документа, установленных настоящим Административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему мотивированного отказа, специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов:
готовит проект мотивированного отказа с указанием причин отказа, передает его на подпись уполномоченному должностному лицу для подписания с использованием электронной подписи;
пересылает заявителю мотивированный отказ, подписанный электронной подписью уполномоченным должностным лицом посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;
вносит запись о выдаче мотивированного отказа в соответствующий журнал регистрации, в АИС (при наличии технических возможностей);
по желанию заявителя оформляет расписку в приеме запроса либо мотивированный отказ на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления.

3.1.1.11. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:
комплектует запрос заявителя в дело в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);
передает дело заявителя специалисту, ответственному за экспертизу документов;
вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технической возможности).


3.1.1.12. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 1 час.


3.1.1.13. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.


3.1.2. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.
3.1.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении федеральных органов исполнительной власти.

3.1.2.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в федеральные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.2.3. Результатом административной процедуры является получение из федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.1.2.4. Ответственный исполнитель Отдела передает полученные документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для принятия решения об отказе или предоставлении муниципальной услуги.

3.1.2.5. В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренным пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

3.1.2.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.3. Установление оснований для отказа или предоставления земельного участка заявителю.
Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Отделе представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет проверку представленного гражданином заявления и документов, а именно: 

1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) правильность указанных в заявлении данных, их соответствие данным в представленных документах; 

3) отсутствие в заявлении и документах не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При представлении заявителями оригинала документов и незаверенной копии документа, специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».

3.1.3.2. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку:

1) проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка;

2) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если не предусмотрен иной способ информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

Передает проект постановления Администрации, заявление и документы, представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.3.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:

проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.

Передает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы, представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.4. Подготовка проекта и подписание постановления администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении в собственность земельного участка или сообщения об отказе заявителю в предоставлении земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка, заявления и документов, представленных заявителем, или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка.


3.1.4.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.4.2. Начальник Отдела проверяет проект постановления Администрации на соответствие действующему законодательству.

В постановлении указывается: 


фамилия, имя, отчество  получателя муниципальной услуги;


местоположение предоставляемого земельного участка;


общая площадь предоставляемого земельного участка;


кадастровый номер земельного участка;


категория и вид разрешенного использования земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.4.3. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.4.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.4.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.5. Заключение договора купли-продажи земельного участка.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора купли-продажи земельного участка при его предоставлении является факт принятия главой Администрации постановления о предоставлении гражданину земельного участка в собственность за плату. 

3.1.5.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней после подписания  указанного постановления готовит проект договора купли-продажи земельного участка, подписывает его заявителем, затем передает на подпись начальнику Отдела. Начальник отдела передает договор на подпись главе Администрации.


3.1.5.2 Максимальный срок выполнения административных действий 6 часов.


3.1.5.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 3 рабочих дня.


3.1.6. Информирование заявителя о принятом решении: о предоставлении либо об отказе в предоставлении земельного участка.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является факт завершения административной процедуры по рассмотрению вопроса о предоставлении земельного участка в собственность. 

3.1.6.1. Информирование получателей муниципальной услуги об исполнении муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в обязательном порядке, в течение 3 рабочих дней после принятия указанного решения, в письменном виде почтовой корреспонденцией, либо при личном обращении, по телефону или по электронной почте. 


3.1.6.2. Максимальный срок выполнения административных действий 6 часов.


3.1.6.3. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 1 рабочий день.



3.1.7. Выдача заявителю, (представителю заявителя) результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги подписанного начальником Отдела договора купли-продажи земельного, постановления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплекта документов заявителя.


3.1.7.1. Специалист, ответственный за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):


уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) информации  любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;


вручает заявителю при личной явке под расписку заверенную копию постановления Администрации, договор купли-продажи земельного участка, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если отказ не был ранее отправлен почтовой корреспонденцией).


вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей), вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.7.2. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.7.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры два рабочих дня. 

3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 


5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. 5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4.Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Росреестр,

Благодарненский отдел Управления федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, №172 а

blag@stavreg.ru
	2-19-61

	2
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, Буденновский район, город Буденновск, улица Льва Толстого,138

www.r26.nalog.ru

	2-04-90

	3
	Филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Краснознаменская,2А

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

для физических лиц о предоставлении земельного участка в собственность

	
	Главе администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

(Ф.И.О.)

(Ф.И.О. адрес проживания,

контактный телефон)




З А Я В Л Е Н И Е


Прошу Вас предоставить в собственность за плату (бесплатно) земельный участок кадастровый номер _____________________________, категория земель – земли населенных пунктов, расположенный по адресу:

 __________________________________________________________________

для (вид разрешенного использования) общей площадью _____________________, на участке имеется (наименование объекта недвижимости) принадлежащий мне на праве собственности, на основании (указать наименование правоустанавливающего документа).

___________________                    ___________________                     

    (дата)                                            (подпись )
            Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край. Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

               Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст.145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	Приложение 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа»




ФОРМА

заявления для юридических  лиц 

о предоставлении земельного участка в собственность

	
	Главе администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

(Ф.И.О.)

(полное наименование юридического лица,

юридический адрес, контактный телефон)




З А Я В Л Е Н И Е


Просим Вас предоставить в собственность за плату (бесплатно) земельный участок кадастровый номер _____________________________, категория земель (указать категорию земельного участка), расположенный по адресу:

 _________________________________________________________

для (вид разрешенного использования) общей площадью _____________________, на участке имеется (наименование объекта недвижимости) принадлежащий на праве собственности на основании (указать наименование правоустанавливающего документа).

_____________________                    ____________________

              (дата)                                           (подпись )

Заявление подается на фирменном бланке юридического лица.

	
	Приложение 4
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа»




БЛОК – СХЕМА

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Проведение приватизации земельных участков, на которых расположены объекты недвижимого имущества, находившиеся в муниципальной собственности, а также земельных участков, предоставленных в соответствии с решением исполнительного органа»


Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                             В.И.Наурузова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года                 г. Благодарный                     №  18

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.


3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               03 октября 2012 года № 781 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду». 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                      В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 18


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

I Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества организации мероприятий по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предназначенных для сдачи в аренду и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении.

        1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, действующим самостоятельно, либо через своего представителя (далее – заявитель).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее –Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг»;

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.


В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами администрации;


срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5.Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 40

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник
	с 9-00 до 16-00

перерыв

с 12-00 до 13-00



	
	
	вторник
	

	
	
	среда
	

	
	
	четверг
	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:


достоверность предоставляемой информации;


четкость в изложении информации;


полнота информирования;


удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация). 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. При предоставлении муниципальной услуги  взаимодействие с иными органами и организациями не осуществляется.


2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:


выписка из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края об объектах (объекте) недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду;

выписка из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края о земельных участках (участке), предназначенных для сдачи в аренду;


информация об отсутствии объектов (объекта) недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду;

информация об отсутствии земельных участков (участка), находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду.

2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 10 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов. 

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);


федеральными  законами  от:

06 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Российская газета" от 08 октября 2003 года № 202); 
02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» ("Российская газета" от 05 мая 2006 года N 95);
27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006 года № 31);

Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" от 30 июля 2010 года N 168); 
06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);
26 июля 2007 года    № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», № 162, 27.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31 июля 2006 года, № 31 (1 ч.), ст. 3434, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006; 
Решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 23 мая 2013 года № 47 «Об утверждении Положения об управлении и распоряжении имуществом, находящимся в собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;
Постановлением главы администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 03 августа 2007 года № 268 "Об утверждении порядка формирования и ведения реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края";

Постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;
Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;
настоящим Административным регламентом. 
2.7. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:
запрос заявителя в форме заявления, согласно Приложению 1 к настоящему Административному регламенту. 
Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.8. Перечень документов, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента, является исчерпывающим и предоставляется заявителем лично в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью заявителя. 


2.9. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:


представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;


представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень документов, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».


2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:

текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


2.11.1. Содержание запроса не позволяет однозначно идентифицировать объект имущества, в отношении которого запрашиваются сведения.


2.11.2. В запросе не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос, номер телефона для контактов.


2.11.3. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.


2.11.4. Письменный отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги.


2.11.5. Сведения об имуществе не могут быть предоставлены в соответствии с законодательством Российской Федерации.


Данный перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.


2.12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.14. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения об имуществе, подлежащие предоставлению;


свою фамилию и инициалы.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.15.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.15.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:


информация о порядке предоставления муниципальной услуги;


перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;


образец оформления заявления;


информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;


извлечения из настоящего административного регламента.


2.16. Показателем доступности муниципальной услуги является:


2.16.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.


2.16.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.


2.16.3.Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.16.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


2.16.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.


2.16.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.17. Показателями качества муниципальной услуги являются:


2.17.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.


2.17.2. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Администрацию не более 2 раз. 


2.17.3. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.17.4. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.18. Иные требований к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

3.1.2. Рассмотрение обращения и подготовка проекта ответа на запрос заявителя.


3.1.3. Подписание проекта ответа и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


3.1.4. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Блок-схема, предоставления муниципальной услуги отражена в Приложение 6 к настоящему Административному регламенту. 

Описание административных процедур


3.1.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.


3.1.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение гражданина в Администрацию посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с запросом, необходимым для предоставления муниципальной услуги; 


2) почтового отправления запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги; 

3) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

4) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.2. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 


устанавливает предмет обращения заявителя; 


проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.10. настоящего Административного регламента.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса требованиям, указанными в пунктах 2.10, 2.11 настоящего Административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.


3.1.1.3. В случае установления оснований для отказа в приеме документа, специалист ответственный за прием и регистрацию документов:


прекращает процедуру приема документа;


оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;


регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;


вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


3.1.1.4. В случае соответствия требованиям, установленным настоящим Административным регламентом специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:


при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;


регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов;


передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.


3.1.1.5. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 часа.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 

Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.

3.2.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.

Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.

3.2.3.В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.
3.1.2. Рассмотрение обращения и подготовка проекта ответа на запрос заявителя.

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения обращения и подготовка проекта ответа на запрос заявителя (представителя заявителя) является получение специалистом, ответственным за ведение реестра, заявки заявителя (представителя заявителя). 
3.1.2.2. Специалист, ответственный за ведение реестра:

проверяет оформление запроса в соответствие требованиями установленными пунктами 2.10, 2.11, 3.2.3. настоящего Административного регламента; 

проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда с запросом обращается представитель заявителя) и их оформление.


На основании анализа комплекта документов заявителя устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


3.1.2.3. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за ведение реестра, осуществляет подготовку:


проекта выписки из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края об объектах (объекте) недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту);


проекта выписки из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края о земельных участках (участке), предназначенных для сдачи в аренду (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту), либо проекта информации об отсутствии сведений в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края (Приложение 4 к настоящему Административному регламенту).


3.1.2.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист, ответственный за ведение реестра, осуществляет подготовку:


проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту).


3.1.2.5. Специалист, ответственный за ведение реестра передает подготовленный проект документа и запрос заявителя начальнику Отдела для принятия решения.


3.1.2.6. Максимальный срок выполнения административных действий 1 час.


3.1.2.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 5 рабочих дней.


3.1.3. Подписание проекта ответа и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


3.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры подписания проекта ответа и выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение начальником Отдела проекта решения (уведомления) и заявки заявителя.


3.1.3.2. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.3.3. Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги (проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.  


3.1.3.4. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.3.5. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.3.6. После подписания главой Администрации выписки из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду; выписки из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду; либо информации об отсутствии сведений в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает специалисту, ответственному за выдачу заявителю результатов предоставления муниципальной услуги и комплект документов заявителя.


3.1.3.7. Максимальный срок выполнения административных действий 2 часа.


3.1.3.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 3 рабочих дня.


3.1.3.9. Основанием для начала процедуры выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, ответственным за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги подписанной главой Администрации выписки из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду, выписки из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду, либо информации об отсутствии сведений в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплекта документов заявителя.


3.1.3.10. Специалист, ответственный за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):


уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;


вручает (направляет) заявителю на бумажном носителе выписку из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду; выписку из реестра земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, предназначенных для сдачи в аренду; либо информацию об отсутствии сведений в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме;


вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.3.11. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.3.12. Максимальный срок исполнения административной процедуры два рабочих дня. 


3.1.4. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 


5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4.Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

	
	Приложение 1
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ
	Штамп,

наименование и реквизиты юридического лица

(для заявителей - юридических лиц)


	Главе администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края
________________________

от________________________________

(Ф.И.О. или полное наименование юридического лица, __________________________________ полный почтовый адрес, контактные телефоны заявителя )




З А Я В Л Е Н И Е


Прошу предоставить информацию из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края об объектах (объекте) недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, на объект:

______________________________________________________

(указывается наименование, местонахождение объекта (для недвижимого имущества), характеристики объекта,

______________________________________________________

 в том числе его балансодержатель (при наличии)

для______________________________________________________

(указывается цель получения информации)

_________________________________________________________

(способ получения информации – по почте, электронной почте или прибытие лично)

Особые отметки: _________________________________________________________

 (заполняется в случае необходимости оказания муниципальной услуги в более короткие сроки, указывается срок предоставления информации и причина (обстоятельства), по которой она должна быть предоставлена в этот срок)

Приложения:

_________________________________________________________

Заявитель 

 для физических лиц:

 ___________________                  _______________________

           (подпись)


     (Ф.И.О.)

для юридических лиц:

__________________                _______________________

  (должность)                            (подпись)            (Ф.И.О.)

«___» ____________ 201___год

Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край. Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

  Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст.145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	Приложение 2
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




	Штамп, 

наименование и реквизиты органа исполнительной власти, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги

                        №              . 

На № ______  от _______
	Кому

______________________________

Куда
_______________________________




ВЫПИСКА 

из реестра объектов муниципальной собственности  Благодарненского муниципального района  Ставропольского края, об объектах (объекте) недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду



Муниципальное имущество, находящееся на балансе ___________________ на праве ____________, принято в муниципальную собственность Благодарненского муниципального района Ставропольского края в соответствии с____________, и внесено в реестр объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края в соответствии с __________________

	№ п/п
	Наименование объекта

учета
	площадь,

кв.м
	адрес объекта учета
	идентификационный номер

объекта

недвижимости 
	дата внесения в реестр

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Глава администрации 

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	(Ф.И.О)


Исполнитель (ФИО)

контактный телефон

	
	Приложение 3
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




	Штамп, 

наименование и реквизиты органа исполнительной власти, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги

                      №              .    

На № ______  от _________
	Кому

______________________________

Куда
_______________________________




Выписка из реестра 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края о земельных участках, предназначенных для сдачи в аренду

	№
п/п
	Наименование и местоположение объекта
	Площадь, кв.м.
	Кадастровый номер
	Категория и разрешенное использование
	Идентификационный номер/ дата внесения в реестр
	Дата и номер государственной регистрации
	пользователь
	обременения

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Глава администрации 

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	(Ф.И.О)


Исполнитель (ФИО)

контактный телефон

	
	Приложение 4
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




	Штамп, 

наименование и реквизиты органа исполнительной власти, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги

                       №              .    

На № ______  от ________
	Кому

______________________________

Куда
_______________________________




ИНФОРМАЦИЯ

об отсутствии сведений в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края, об объектах (объекте) недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду

На Ваш запрос сообщаем, что в реестре объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края предназначенных для сдачи в аренду не значатся следующие объекты недвижимого имущества:

1)

	Глава администрации 

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	(Ф.И.О)


Исполнитель (ФИО)

контактный телефон

	
	Приложение 5
к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




	Штамп, наименование и реквизиты органа исполнительной власти, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги

На№______от________


	Кому

Куда




	Уведомление об отказе

 в предоставлении муниципальной услуги


Администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края уведомляет Вас об отказе в оказании муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра объектов муниципальной собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края в связи с ____________________________________________________

	Глава администрации 

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	(Ф.И.О)


Исполнитель (ФИО)

контактный телефон

	
	Приложение 6
к административному регламенту

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




БЛОК-СХЕМА

порядок предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	           В.И.Наурузова


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
15 января 2014  года                г. Благодарный                      №  19

Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (Мещерякова) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для  индивидуального жилищного строительства.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               03 октября 2012 года № 779 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».



4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                   В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 19


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»
I Общие положения
1.1. Предмет регулирования 


1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), связанные с предоставлением муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства на территории Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – муниципальная  услуга).


1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги


1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства.


1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru;

2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в Администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)  - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами Администрации;


срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных  и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39 (жители города Благодарного), кабинет № 40 (жители сел Благодарненского района)

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	вторник

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	среда

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	четверг

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	пятница


	не приёмный

день


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства». 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.

2.3. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

администрация муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок; 

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления схемы  расположения и межевого плана земельного участка (по выбору заявителя);

филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»;

филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району;

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел.

Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244.

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

договор купли-продажи или аренды земельного участка;


уведомление об отказе в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

уведомление заявителя о поступлении заявлений о предоставлении в такого земельного участка от иных заинтересованных лиц.

2.5. Максимальный срок предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством не должен превышать 30 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);


федеральными законами от:

         06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202); 


02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05 мая 2006 года N 95);

27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31 июля 2006 года № 31);


27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года N 168);

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08 апреля 2011 года № 75);

от 25 октября 2001 года № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212); 

21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30 июля 1997 года N 145);

24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01 августа 2007 года N 165);

26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» от 27 июля 2006 года N 162);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212);
Законом Ставропольского края от 02 марта 2005 года № 12 «О местном самоуправлении в Ставропольском крае» («Ставропольская правда» от 05 марта 2005 года № 46);

Постановлением Правительства Ставропольского края от 16 апреля 2008 года  N 64-п «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а так же порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» («Ставропольская правда» от 22 мая 2008 года  № 107);

решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

        09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;

        19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;

Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;

настоящим административным регламентом. 

2.7. В перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, входят:

1) запрос заявителя в форме заявления согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту.

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;


2) копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;


3) копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

4) согласование администрации муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, о выделении земельного участка; 



5) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (кадастровые инженеры);


6) кадастровый паспорт земельного участка (управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю).


Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные подпунктах 1, 2, 3 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 настоящего пункта, запрашиваются Отделом самостоятельно посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 4, 5, 6 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Отделе и заявителю не возвращаются.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя. 

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входит оформление кадастрового паспорта земельного участка, что включает:

межевание земельного участка кадастровыми инженерами с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и межевого плана земельного участка - платно;
постановка земельного участка на кадастровый учет с целью получения кадастрового паспорта земельного участка в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю - платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представление которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

кадастрового паспорта земельного участка, предоставляемого управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя в случае, если:


текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


документы для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем не в полном объёме, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 



выявление в предъявленных документах, послуживших основанием для принятия решений о представлении, сведений, не соответствующих действительности;

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 


письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения об имуществе, подлежащем предоставлению;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:


прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.

2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru),


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;

заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой;

для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз; 

время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;

отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление земельных участков осуществляется в аренду или в собственность без предварительного согласования места размещения объекта.

Предоставление земельных участков производится: 

без проведения торгов - в аренду;

на торгах - в аренду или собственность.
3.1. Предоставление земельных участков в аренду для индивидуального жилищного строительства без проведения торгов

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка;


3.1.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и выдача их заявителю; 


3.1.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.1.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур


3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение гражданина в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.1. При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего административного регламента. При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов;


в случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг направляет расписку о приеме заявления и документов заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;


передает запрос заявителя начальнику Отдела, который после рассмотрения документов накладывает резолюцию и возвращает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, для его передачи  лицу, ответственному за экспертизу документов.


3.1.1.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

прекращает процедуру приема документа;

оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;

регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;

вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.



3.1.1.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.7. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.


3.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.1.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.1.2.2. При получении заявления и документов заявителя должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя.

3.1.2.3. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.1.2.4. Если представлен полный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.1.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпунктах 4, 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпункте 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до получения документа, предусмотренного подпунктом 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.4. В случае несогласования администрацией муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, выделения земельного участка, ответственным исполнителем Отдела в адрес заявителя направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.         

3.1.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.1.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка.

3.1.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства в газете «Благодарненские вести».

3.1.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

3.1.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.

3.1.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией. 

3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и выдача их заявителю.


3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для индивидуального жилищного строительства в газете «Благодарненские вести».


3.1.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проекты распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.5.3. Если проекты распоряжения и постановления не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.5.4. В случае соответствия проектов распоряжения и постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает их назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения и постановления Администрации они передаются в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.1.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.1.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.1.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

3.1.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела кадастрового паспорта земельного участка.     

3.1.6.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.

3.1.6.3. После получения кадастрового паспорта земельного участка ответственный специалист Отдела:

осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия  действующему законодательству;                                                                

если проект договора аренды земельного участка не соответствует действующему законодательству, начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата;

в случае соответствия проекта договора действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшей передачи для подписания главе Администрации; 


после подписания главой Администрации договора аренды земельного участка он передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.7.1. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела подписанного договора аренды земельного участка.


3.1.7.2. Ответственный специалист Отдела в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку договор аренды земельного участка;

вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.7.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.


3.1.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня. 

3.1.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 настоящего административного регламента.

           3.2. Предоставление земельных участков в собственность или аренду для индивидуального жилищного строительства на торгах

Продажа земельных участков или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков для индивидуального жилищного строительства осуществляется на торгах в соответствии с нормами действующего законодательства (статья 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации).

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе или в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, или его представителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник Отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю или  представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
	
	Приложение 1
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ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1.
	Администрация 

г. Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru
	2-10-90

	2. 
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Александрия, улица Пролетарская, дом 121/1

admaleks@rambler.ru
	2-70-59

	3. 
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Алексеевское, улица Ленина, дом 104

adm.alekseevka@rambler.ru
	2-41-71

	4. 
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, хутор Большевик, улица Зеленая, дом 53

admbolshevik@mail.ru
	2-63-42

	5. 
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Бурлацкое, улица Красная, дом 104

burlackoe@yandex.ru
	5-19-72

	6. 
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Елизаветинское, улица Ленина, дом 143

elisavetinka@mail.ru
	5-19-58

	7. 
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Каменная Балка, улица Школьная, дом. 12

adm_kb@mail.ru
	3-99-57

	8. 
	Администрация Красноключевского сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район,

хутор Алтухов, улица Чапаева, дом 41

admin-kr-kluch@rambler.ru
	2-64-73

	9. 
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Мирное, улица Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru
	2-66-98

	10. 
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Сотниковское, улица Красная, дом 179

sotnikovskoe@rambler.ru
	3-14-68

	11. 
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Спасское, улица Красная, дом 179

adm.spasskoe@rambler.ru
	5-07-19

	12. 
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, поселок Ставропольский, улица Советская, дом 1

stav-adm@mail.ru
	5-19-60

	13. 
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район,

село Шишкино, Новый переулок, дом 1

adminshishkino1@rambler.ru
	2-57-67

	14. 
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район,

аул Эдельбай, улица Комсомольская, дом 80

adm.aulaedelbay@yandex.ru
	2-68-25

	15. 
	Филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, улица Советская, 363

blag-vesti@yandex.ru

	5-24-50,

5-05-59

	16. 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, улица Краснознаменская, 2а

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72

	17. 
	Росреестр,

Управление федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район,

город Благодарный, улица Ленина, № 172а

blag@stavreg.ru

	2-19-61
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе администрации 

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

___________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)

_________________________________________________

(указать в интересах кого действует представитель 

_________________________________________________

заявителя)

проживающего______________________

                                               (адрес места жительства)

___________________________________

телефон____________________________


З А Я В Л Е Н И Е
Прошу  Вас выделить на праве аренды сроком  на _______________

 (до десяти лет)

земельный участок, категория земель – земли населенных пунктов, под строительство индивидуального жилого дома, с кадастровым номером (при наличии) ________________________________, расположенный по адресу:  Ставропольский край, Благодарненский район, _______________________________________________________

(местоположение земельного участка)

общей площадью _______________ кв.м.

Приложение: 1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя физического лица;


              2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя.   

 «___»__________20__года     ____________________

                     (дата)                                  (подпись)
             Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

             Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

  Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст. 145 Федерального закона от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	Приложение 3
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БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков для  индивидуального жилищного строительства»

	Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	     В.И.Наурузова


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года                      г. Благодарный                    №  20
	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, юридическим  и  физическим лицам»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, юридическим  и  физическим лицам».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (Мещерякова) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  юридическим  и  физическим лицам.


3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               03 октября 2012 года № 782 «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования,  юридическим и  физическим лицам».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                        В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Благодарненского муниципального

района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 20




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, юридическим  и  физическим лицам»  

I Общие положения

1.1. Предмет регулирования 


1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), связанные с предоставлением в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, юридическим и физическим лицам на территории Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – муниципальная  услуга).


1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, заинтересованные в предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования.

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

7) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru;

8) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

9) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в Администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)  - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами Администрации;


срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя или наименование юридического лица и его представителя, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных  и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского кр0ая
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, 

город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39 (жители города Благодарного), кабинет № 40 (жители сел Благодарненского района)

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	вторник

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	среда

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	четверг

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	пятница


	не

приемный

день


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования,  юридическим  и  физическим лицам».

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.

2.3. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю;

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления схемы  расположения и межевого плана земельного участка (по выбору заявителя);

государственное бюджетное учреждение архитектуры и градостроительства Ставропольского края, Благодарненский филиал;

филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»;

филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району;

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел.

Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244.

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка на определенном виде права;

договор купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком;


уведомление об отказе в предоставлении земельного участка на определенном виде права;

уведомление заявителя о поступлении заявлений о предоставлении в такого земельного участка от иных заинтересованных лиц.

2.5. Максимальный срок предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством не должен превышать 35 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);


федеральными  законами  от:

06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202); 

02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета»   от 05 мая    2006 года N 95);

27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31 июля 2006 года № 31);


27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года N 168);

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08 апреля 2011 года № 75);
25 октября 2001 года № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212); 

21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30 июля 1997 года N 145);

от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01 августа 2007 года N 165);

от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» от 27 июля 2006 года N 162);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212);
Законами  Ставропольского края от:

 02 марта 2005 года № 12 «О местном самоуправлении в Ставропольском крае» («Ставропольская правда» от 05 марта   2005 года № 46);

12 апреля 2010 года № 21-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений, внесении изменений в отдельные законодательные акты Ставропольского края и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Ставропольского края» («Ставропольская правда» от 14 апреля .2010 года № 74);

постановлениями  Правительства Ставропольского края от:

16 апреля 2008 года  N 64-п «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а так же порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» («Ставропольская правда» от 22.05.2008 года  № 107);

27 декабря 2012 года № 516-п «Об утверждении порядка определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края или государственная собственность на которые не разграничена, в целях их продажи собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках» («Ставропольская правда» от 10 января 2013 года   № 3-4);
Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

решениями  совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

 27 октября 2009 года № 141 «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а также условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;

29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;

19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;

Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;
настоящим административным регламентом. 
2.7. В перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, входят:
1) запрос заявителя в форме заявления согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту.
Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте

1.3.8. настоящего административного регламента;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;


2) копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;


3) копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;


4) копия и подлинник свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия и подлинник свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

5) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

6.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

6.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;


7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;


8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9) акт выбора земельного участка (для строительства объектов недвижимости, за исключением объектов жилищного строительства);



10) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (кадастровые инженеры);


11) кадастровый паспорт земельного участка (управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю).


Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные подпунктах 1, 2, 3, 5.2, 6.2, 7, 8 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 9, 10, 11 настоящего пункта, запрашиваются Отделом самостоятельно посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 9, 10, 11 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Отделе и заявителю не возвращаются.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя. 

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входит:

оформление акта выбора земельного участка (для строительства объектов недвижимости, за исключением объектов жилищного строительства) - платно;

межевание земельного участка кадастровыми инженерами с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и межевого плана земельного участка - платно;
постановка земельного участка на кадастровый учет с целью получения кадастрового паспорта земельного участка в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю - платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представление которых Отдел не вправе требовать от заявителя:


выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, предоставляемой межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю (МРИ ФНС России № 6 по СК);


выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в указанном реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, предоставляемой управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок, или уведомление об отсутствии в указанном реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, предоставляемой управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

кадастрового паспорта земельного участка, предоставляемого управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя в случае, если:
текст заявления написан не разборчиво;
фамилии, имена, отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, адреса их места жительства, наименования и реквизиты юридических лиц не написаны полностью и не указан почтовый адрес;
в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;
доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.
2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

документы для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем не в полном объёме, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 

выявление в предъявленных документах, послуживших основанием для принятия решений о представлении, сведений, не соответствующих действительности;

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 


письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 минут.
Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения об имуществе, подлежащем предоставлению;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:


прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.

2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru),


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;

заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой;

для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз; 

время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;

отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, осуществляется на торгах и без проведения торгов. 

Предоставление земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования, осуществляется:

3.1. В собственность;

3.2. В аренду;

3.3. В постоянное (бессрочное) пользование;

3.4. Безвозмездное срочное пользование.

3.1. Предоставление в собственность земельных участков.

Предоставление в собственность земельных участков осуществляется:

3.1.1. Под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений;

3.1.2. Для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов исключительно на торгах; 

3.1.3. Для целей, не связанных со строительством.
3.1.1. Предоставление в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений   осуществляется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок». 

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;
3.1.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;
3.1.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;
3.1.1.4. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении (бесплатно или за плату) в собственность земельного участка;

3.1.1.5. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка;

3.1.1.6. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.1.1.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.
Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту
3.1.2. Предоставление в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах в соответствии со статьями 30, 38 Земельного кодекса Российской Федерации.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;


3.1.2.4. Принятие решения о проведении торгов, опубликование информации о проведении торгов по продаже земельного участка, проведение торгов по продаже земельного участка;

3.1.2.5. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка.


3.1.2.6. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.2.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.3. Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством, осуществляется в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.3.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в собственность земельного участка;


3.1.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю; 


3.1.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка; 


3.1.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка;


3.1.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур


3.1.1.1, 3.1.2.1, 3.1.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение заявителя в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.1.1, 3.1.2.1.1, 3.1.3.1.1.  При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего административного регламента. При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов;


в случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг направляет расписку о приеме заявления и документов заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;


передает запрос заявителя начальнику Отдела, который после рассмотрения документов накладывает резолюцию и возвращает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, для его передачи  лицу, ответственному за экспертизу документов.


3.1.1.1.2, 3.1.2.1.2, 3.1.3.1.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

прекращает процедуру приема документа;

оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;

регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;

вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.



3.1.1.1.3, 3.1.2.1.3, 3.1.3.1.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.1.4, 3.1.2.1.4, 3.1.3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.1.5, 3.1.2.1.5, 3.1.3.1.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.1.6, 3.1.2.1.6, 3.1.3.1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.1.7, 3.1.2.1.7, 3.1.3.1.7. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.1.8, 3.1.2.1.8, 3.1.3.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.


3.1.1.2, 3.1.2.2, 3.1.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.1.1.2.1, 3.1.2.2.1, 3.1.3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.1.1.2.2, 3.1.2.2.2, 3.1.3.2.2. При получении заявления и документов заявителя должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя.

3.1.1.2.3, 3.1.2.2.3, 3.1.3.2.3. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 5.2, 6.2, 7, 8 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.1.1.2.4, 3.1.2.2.4, 3.1.3.2.4. Если представлен полный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.1.1.2.5, 3.1.2.2.5, 3.1.3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.1.1.3, 3.1.2.3, 3.1.3.3.  Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.1.3.1, 3.1.2.3.1, 3.1.3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.1.3.2, 3.1.2.3.2, 3.1.3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпункте 10 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.1.3.3, 3.1.2.3.3, 3.1.3.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до получения документов, предусмотренных подпунктами 10, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.1.3.4, 3.1.2.3.4, 3.1.3.3.4. В случае получения из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций отказа в предоставлении запрашиваемых документов ответственным исполнителем Отдела в адрес заявителя направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.         

3.1.1.3.5, 3.1.2.3.5, 3.1.3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.1.4. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении (бесплатно или за плату) в собственность земельного участка.

3.1.1.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 5, 6.1, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.


3.1.1.4.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о предоставлении в собственность (бесплатно или за плату) земельного участка и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.1.4.3. Если проект постановления не соответствует действующему законодательству, начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.1.4.4. В случае соответствия проекта постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.1.4.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.1.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.2.4. Принятие решения о проведении торгов, опубликование информации о проведении торгов по продаже земельного участка, проведение торгов по продаже земельного участка.

3.1.2.4.1. Порядок предоставления в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется на торгах в соответствии с нормами действующего законодательства (статья 38 Земельного кодекса Российской Федерации).

3.1.3.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в собственность земельного участка.

3.1.3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 6.1, 10 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, в газете «Благодарненские вести».

3.1.3.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

3.1.3.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.

3.1.3.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией. 

3.1.3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача его заявителю.


3.1.3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, в газете «Благодарненские вести».


3.1.3.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.3.5.3. Если проект распоряжения не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.3.5.4. В случае соответствия проекта распоряжения действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.3.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.3.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.1.3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.1.3.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.1.3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка.

3.1.3.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документа, указанного в подпункте 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.6.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.


3.1.3.6.3. Ответственный специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.3.6.4. Если проект постановления не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.3.6.5. В случае соответствия проекта постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.3.6.6. После подписания главой Администрации постановления Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.1.5, 3.1.2.5, 3.1.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка.

3.1.1.5.1, 3.1.2.5.1, 3.1.3.7.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка или подписание протокола о результатах торгов.     

3.1.1.5.2, 3.1.2.5.2,  3.1.3.7.2. Ответственный специалист Отдела:

осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия  действующему законодательству;                                                                

если проект договора купли-продажи земельного участка не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата;

в случае соответствия проекта договора действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшей передачи для подписания главе Администрации; 


после подписания главой Администрации договора купли-продажи земельного участка он передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.1.5.3, 3.1.2.5.3, 3.1.3.7.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.1.6, 3.1.2.6, 3.1.3.8.  Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.1.6.1, 3.1.2.6.1, 3.1.3.8.1. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела подписанного договора купли-продажи земельного участка.


3.1.1.6.2, 3.1.2.6.2, 3.1.3.8.2. Ответственный специалист Отдела в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку постановление о предоставлении в собственность земельного участка или протокол о результатах торгов, договор купли-продажи земельного участка;

вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.1.6.3, 3.1.2.6.3, 3.1.3.8.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.


3.1.1.6.4, 3.1.2.6.4, 3.1.3.8.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня. 

3.1.1.7, 3.1.2.7, 3.1.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 настоящего административного регламента.

3.2. Предоставление в аренду земельных участков.

Предоставление в аренду земельных участков осуществляется:

3.2.1. Под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений;

3.2.2. Для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов:

3.2.2.1. На торгах;

3.2.2.2. Без проведения торгов.

3.2.3. Для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов;

3.2.4. Для целей, не связанных со строительством.

3.2.1. Предоставление в аренду земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений   осуществляется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок». 

Последовательность и описание административных процедур аналогично административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.1. - 3.1.1.7.).


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в аренду земельного участка;

договор аренды земельного участка.

3.2.2. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется на торгах или без проведения торгов при заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

3.2.2.1. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах.

Последовательность и описание административных процедур предоставления в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах (смотреть подпункты 3.1.2.1. – 3.1.2.7.).

 По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

протокол о результатах торгов;

договор аренды земельного участка.

3.2.2.2. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов без проведения торгов при заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.2.2.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.2.2.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.2.2.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.2.2.2.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка;


3.2.2.2.5. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка; 


3.2.2.2.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.2.2.2.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.2.2.2.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур

3.2.2.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя. 

3.2.2.2.1.1. Смотреть подпункты 3.1.1.1.1. – 3.1.1.1.4.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.2.2.1.2. Смотреть подпункты 3.1.1.1.5. – 3.1.1.1.8.


3.2.2.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.2.2.2.2.1. Смотреть подпункты 3.1.1.2.1. – 3.1.1.2.2.

3.2.2.2.2.2. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.2.2.2.2.3. Смотреть подпункты 3.1.1.2.4.- 3.1.1.2.5.

3.2.2.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.2.2.2.3.1. Смотреть подпункт 3.1.1.3.1.
3.2.2.2.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 6, 6.1, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.
3.2.2.2.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

3.2.2.2.3.4. Смотреть подпункты 3.1.1.3.4. - 3.1.1.3.5.

3.2.2.2.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.2.2.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 6.1, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.
3.2.2.2.4.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.2.2.2.4.3. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».
3.2.2.2.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.
3.2.2.2.4.5. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.
3.2.2.2.4.6. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.
3.2.2.2.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.2.2.2.5. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.2.2.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».


3.2.2.2.5.2. Смотреть подпункты 3.1.3.6.3. - 3.1.3.6.7.


Результатом административной процедуры является постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.2.2.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

Последовательность и описание административной процедуры аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.5.1. - 3.1.1.5.3.).


Результатом административной процедуры является договор аренды земельного участка.

3.2.2.2.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.2.7.1. Смотреть подпункты 3.1.1.6.1. - 3.1.1.6.4.


Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении в аренду земельного участка для строительства и договора аренды земельного участка

3.2.2.2.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.
3.2.2.2.8.1. Смотреть подпункт 3.1.1.7.

3.2.3. Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.2.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.2.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.2.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.2.3.4. Опубликование информации о предстоящем предоставлении в аренду земельного участка;


3.2.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю;


3.2.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка; 


3.2.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.2.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.2.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Описание административных процедур
3.2.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя. 

3.2.3.1.1. Смотреть подпункты 3.1.1.1.1. – 3.1.1.1.4.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.3.1.2. Смотреть подпункты 3.1.1.1.5. – 3.1.1.1.8.


3.2.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.2.3.2.1. Смотреть подпункты 3.1.1.2.1. – 3.1.1.2.2, 3.2.2.2.2.2, 3.1.1.2.4.- 3.1.1.2.5.
3.2.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.2.3.3.1. Смотреть подпункт 3.1.1.3.1.
3.2.3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпунктах 9, 10 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.
3.2.3.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

3.2.3.3.4. Смотреть подпункты 3.1.1.3.4. - 3.1.1.3.5.

3.2.3.4. Опубликование информации о предстоящем предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 9, 10 пункта 2.7 настоящего административного регламента.
3.2.3.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о предстоящем предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».
3.2.3.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о предстоящем предоставлении земельного участка возражений от заинтересованных лиц в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.
3.2.3.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема возражений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.
3.2.3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.2.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю.


3.2.3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии возражений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной  информацией о предстоящем предоставлении земельного участка в аренду в газете «Благодарненские вести».


3.2.3.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.2.3.5.3. Если проект распоряжения не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.2.3.5.4. В случае соответствия проекта распоряжения действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.2.3.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.2.3.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.2.3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.2.3.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденных акта выбора земельного участка  и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.2.3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.2.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка. 


3.2.3.6.1. Смотреть подпункты 3.1.3.6.1. - 3.1.3.6.7.


Результатом административной процедуры является постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

Последовательность и описание административной процедуры аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.5.1. - 3.1.1.5.3.).


Результатом административной процедуры является договор аренды земельного участка.


3.2.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.8.1. Смотреть подпункты 3.1.1.6.1. - 3.1.1.6.4.


Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении в аренду земельного участка для строительства и договора аренды земельного участка.


3.2.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

3.2.3.9.1. Смотреть подпункт 3.1.1.7.

3.2.4. Предоставление в аренду земельных участков для целей, не связанных со строительством, осуществляется в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации. 

Последовательность и описание административных процедур аналогично административной процедуре предоставления в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством (смотреть подпункты 3.1.3.1. - 3.1.3.9.).


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в аренду земельного участка;

договор аренды земельного участка.

3.3. Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование 

земельных участков.

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков осуществляется в соответствии со статьей 20 Земельного кодекса Российской Федерации.

В постоянное (бессрочное) пользование земельные участки предоставляются государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.

Гражданам земельные участки в постоянное (бессрочное) пользование не предоставляются.

Последовательность и описание административных процедур аналогичны административным процедурам предоставления в собственность и аренду земельных участков.


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдается постановление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.


3.4. Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков.

Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков осуществляется в соответствии со статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации.

В безвозмездное срочное пользование могут предоставляться земельные участки:

государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления, на срок не более чем один год;

религиозным организациям в соответствии с пунктом 3 статьи 30 и пунктом 1 статьи 36 Земельного кодекса;

лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, на срок строительства объекта недвижимости.

Последовательность и описание административных процедур аналогичны административной процедуре предоставления в собственность и аренду земельных участков.


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка;

договор безвозмездного срочного пользования земельным участком.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе или в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя или реквизиты юридического лица, направившего жалобу, или его представителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник Отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю или  представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия или реквизиты юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, Буденновский район, город Буденновск, улица Льва Толстого, 138

www.r26.nalog.ru
	2-04-90

	2. 
	Государственное бюджетное учреждение архитектуры и градостроительства Ставропольского края,

Благодарненский филиал
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Советская, 387

blag-arh@mail.ru
	2-10-54

	3. 
	Филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Советская, 363

blag-vesti@yandex.ru

	5-24-50,

5-05-59

	4. 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю,

отдел по Благодарненскому району
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Краснознаменская, 2а

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72

	5. 
	Росреестр,

Управление федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, № 172а

blag@stavreg.ru 
	2-19-61
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе администрации 

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

___________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)

_________________________________________________

(указать в интересах кого действует представитель 

_________________________________________________

заявителя или наименование юридического лица)

проживающего______________________

                                               (адрес места жительства)

___________________________________

телефон____________________________


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу  Вас выделить на праве __________________________________
              (указать вид права)                       

сроком  на ___________________ земельный участок,  категория земель – (при аренде)

земли населенных пунктов, разрешенное использование земельного участка ____________________________, с кадастровым номером (при наличии) ________________________________, расположенный по адресу:  Ставропольский край, Благодарненский район, _______________________________________________________

(местоположение земельного участка)

общей площадью _______________ кв.м.

Приложение: 1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя,                                     

                            либо личность представителя физического или юридического лица;


              2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

                        3.

                        4.

  «___»__________20__года                ____________________

              (дата)                                             (подпись)

              Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

             Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

             Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст. 145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
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БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, находящихся в  собственности муниципального образования,  юридическим  и  физическим лицам»

	Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края
	      В.И.Наурузова


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
15 января 2014 года                 г. Благодарный                     № 21 

	


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления  администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по приобретению земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.
3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               01 октября 2012 года № 766 «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края   Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                   В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 21


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

I Общие положения


1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» /далее – административный регламент/  разработан в целях повышения качества предоставления земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания крестьянского (фермерского) хозяйства, расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации,  заинтересованных в предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (далее заявитель).

 От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).


Действие настоящего регламента не распространяется на:

правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков гражданам из земель сельскохозяйственного назначения для сенокошения , ведения огородничества, садоводства;

правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков, гражданам, изъявившим желание вести личное подсобное хозяйство.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

        1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет - сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)  - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);

перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

время приема и выдачи документов специалистами администрации;

срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5.Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник
	с 9-00 до 16-00

перерыв

с 12-00 до 13-00



	
	
	вторник
	

	
	
	среда
	

	
	
	четверг
	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

1.3.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.10. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее - Отдел).

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. Иные организации обращение, в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю

администрация муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок;

Федеральная налоговая служба Российской Федерации

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя)


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенный в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления органами местного самоуправлений Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края                 № 244 от 29 ноября 2011 года. 
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

об отказе заявителю в предоставлении земельного участка; 

2.4.1. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

постановления Администрации и проекта договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду;

постановления Администрации и проекта договора купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;

письма  Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
2.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от   30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» от 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» от 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

Земельным кодексом Российской Федерации;

федеральными  законами  от:

25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

  06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);
Законом Ставропольского края от 12 апреля 2010 года № 21-кз "О некоторых вопросах регулирования земельных отношений,

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
постановлением Правительства Ставропольского края от 16 апреля 2008 года № 64-п "Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена";


решением Совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

        09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;


Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;


настоящим Административным регламентом. 

2.7.
В перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

2.7.1. Заявление, в котором должно быть указано:

цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

срок аренды земельных участков;

обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

предполагаемое местоположение земельных участков.

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7.2.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

соглашение, заключенное между членами фермерского хозяйства в соответствии    со    статьей     4   Федерального закона от 11 июня 2003 года  № 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок или сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, выданная Росреестром;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

учредительные документы юридического лица (индивидуального предпринимателя)

Перечень  указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные пунктах 2.7, 2.7.1, 2.7.2, подпунктах 1,2,3  настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные подпунктах 3,4,5 настоящего пункта¸ запрашиваются Отделом самостоятельно, посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

2.8. Документы, перечисленные в пунктах 2.7, 2.7.1., 2.7.2, 2.7.3.  настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

2.9.  В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входят:

2.9.1. Оформление кадастрового паспорта земельного участка:

 межевание земельного участка в организации, выполняющей кадастровые работы с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории  и межевого плана земельного участка – платно. 

 постановка на государственный кадастровый учет земельного участка и получении кадастрового паспорта в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю – платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

 2.10.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц,  либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ);

2.10.3. Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ).

2.10.4. Кадастрового паспорта на земельный участок, либо сообщение об отказе  в предоставлении, предоставляемого в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю

2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:

текст заявления написан не разборчиво;

фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;

доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
представление неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, 

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели.


2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:

порядковый номер;

дату приема;

данные о заявителе;

сведения о земельном участке, подлежащем предоставлению;

свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.17.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.


2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:


2.18.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.


2.18.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.


2.18.3. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде:


в том числе с использованием универсальной электронной карты;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.18.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


2.18.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.


2.18.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:


2.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.


2.19.2. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.19.3. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3. Земельные участки из земель сельскохозяйственного назначения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставляются:

в аренду - без проведения торгов;

в аренду или собственность – на торгах.
           3.1. Предоставление земельных участков в аренду  без проведения торгов

           Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

  3.1.1.  Прием и регистрация документов заявителя.

          3.1.2.  Формирование личного дела заявителя.

  3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.4.  Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. 

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке;

          3.1.6.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.
 3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельного участка для создания крестьянского фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

3.1.8.  Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и заключение соответствующего договора.
          Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении  1 к настоящему Административному регламенту.

Описание административных процедур

Прием и регистрация документов заявителя

3.1.1.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры,   является личное обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте или подача заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.1.1.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство.

3.1.1.3. При поступлении заявления должностное лицо Отдела, ответственное за прием документов:

устанавливает предмет обращения заявителя;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда  обращается представитель заявителя;

заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Отдела, ответственному за делопроизводство.

3.1.1.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.1.1.5 Должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.1.1.6. Должностное лицо  Отдела, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе администрации Благодарненского муниципального района, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает в приемную. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы в отдел имущественных и земельных отношений, курирующий вопросы в сфере земельных и имущественных отношений. 

3.1.1.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией начальника отдела.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.10. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

      3.1.2.
Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов представленных заявителем.

       3.1.2.1. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

       1)
устанавливает предмет обращения заявителя;

      2) формирует личное дело заявителя.

при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов.


В случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» –         

        направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;
    передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.

      3.1.2.2.
Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела составляет 5 дней.


3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.
3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.3.3. Результатом административной процедуры формирования личного дела является получение из запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.1.3.4. Ответственный исполнитель Отдела передает полученные документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги для принятия решения об отказе или предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности заявителю.

3.1.3.5. В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

3.1.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

     3.1.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в согласовании местоположения границ.


3.1.4.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.4.2. Начальник Отдела проверяет проект распоряжения Администрации на соответствие действующему законодательству.

В распоряжении указывается: 

категория земель; 

местоположение земельного участка;

общая площадь земельного участка;

вид разрешенного использования земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.4.3. В случае соответствия действующему законодательству проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.4.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.4.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке.

3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является то, что ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о свободном земельном участке, предоставляемом на праве аренды для сельскохозяйственного производства, в газете «Благодарненские вести».

3.1.5.2. В случае,  если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для сельскохозяйственного производства других заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур. 

3.1.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.1.5.4. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.


3.1.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Отделе, представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленного гражданином заявления и документов, а именно: 

1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) правильность указанных в заявлении данных, их соответствие данным в представленных документах; 

3) отсутствие в заявлении и документах не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При представлении заявителями оригинала документов и незаверенной копии документа, специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».

3.1.6.2. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку:


1) проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка для создания  крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.
  2) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если не предусмотрен иной способ информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

Передает проект постановления Администрации, заявление и документы, представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.6.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:


проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.
Передает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы представленные заявителем начальнику Отдела.

3.1.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности, заявления и документов, представленных заявителем или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.


3.1.7.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.7.2. Начальник Отдела проверяет проект постановления Администрации на соответствие действующему законодательству.

В постановлении указывается: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование крестьянского (фермерского) хозяйства получателя муниципальной услуги;

адрес предоставляемого о земельного участка;

общая площадь предоставляемого земельного участка;

кадастровый номер земельного участка;

срок аренды предоставляемого земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.7.3. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации.  


3.1.7.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.7.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник отдела передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.7.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.7.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.8. Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности и выдаче заявителю договора аренды.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды является факт принятия главой Администрации постановления о предоставлении земельного участка  для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности в аренду.

3.1.8.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней после подписания  указанного постановления готовит проект договора аренды, и передает на подпись начальнику Отдела.

       3.1.8.2. Специалист, ответственный, за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку заверенную копию постановления Администрации, договор аренды, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если отказ не был ранее отправлен почтовой корреспонденцией).

вносит в  автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.8.3. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры три рабочих дня. 

3.1.8.5. Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.
3.2. Предоставление земельных участков в аренду или собственность на торгах
Продажа права на заключение договоров аренды земельных участков для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности осуществляется на торгах (конкурсах, аукционах)  в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков».

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 


5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом Отдела или Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4.Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Росреестр,

Благодарненский отдел Управления федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, №172 а

blag@stavreg.ru 
	2-19-61

	2. 
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, г. Буденновск, 

ул. Льва Толстого, 138

www.r26.nalog.ru

	2-04-90

	3.
	Администрация города Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, 

переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru 
	2-10-90

	4.
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Александрия, ул. Пролетарская, д. 121/1

admaleks@rambler.ru 
	2-70-59

	5.
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Алексеевское, ул. Ленина, д. 104

adm.alekseevka@rambler.ru 
	2-41-71

	6.
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, х. Большевик, ул. Зеленая, д. 53

admbolshevik@mail.ru 
	2-63-42

	7.
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район,с. Бурлацкое, ул. Красная, д. 104

burlackoe@yandex.ru
	5-19-72

	8.
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Елизаветинское, ул. Ленина, д. 143

elisavetinka@mail.ru 
	5-19-58

	9.
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Каменная Балка, ул. Школьная, д. 12

adm_kb@mail.ru 
	3-99-57

	10.
	Администрация Красноключевского сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район, х. Алтухов, ул. Чапаева, д. 41

admin-kr-kluch@rambler.ru 
	2-64-73

	11.
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район,с. Мирное, ул. Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru 
	2-66-98

	12.
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Сотниковское, ул. Красная, д. 179

sotnikovskoe@rambler.ru 


	3-14-68

	13.
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Спасское, ул. Красная, д. 179

adm.spasskoe@rambler.ru 


	5-07-19

	14.
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, п. Ставропольский, ул. Советская, д. 1

stav-adm@mail.ru 
	5-19-60

	15.
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Шишкино. Новый пер., д. 1

adminshishkino1@rambler.ru 
	2-57-67

	16.
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, аул Эдельбай, ул. Комсомольская, д. 80
adm.aulaedelbay@yandex.ru 
	2-68-25


	
	Приложение №3

к административному регламенту предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»


	
	Главе администрации Благодарненского муниципального района

______________________________________

от ___________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу________________

______________________________________

тел. __________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу предоставить земельный участок из земель, государственная собственность на который  не разграничена, для целей, не связанных со строительством, расположенный:____________________________________

_______________________________________________________

площадью ____________ на праве _____________________ сроком 

для _______________________________________________________

Настоящим       заявлением      даю      согласие    администрации    Благодарненского

муниципального   района   Ставропольского   края,  отделу  имущественных  и земельных    отношений   администрации   Благодарненского   муниципального   района Ставропольского  края  на  автоматизированную,  а  также  без использования средств   автоматизации,   обработку   персональных   данных,  указанных  в заявлении.

Об    ответственности   за   достоверность   предоставленных   сведений предупрежден.

Настоящее  согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

               К заявлению прилагаются следующие документы:

1)документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

"___" _____________ 20__ года  

                    (дата)                                                       
	
	
	


 (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи заявителя)
Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                      В.И. Наурузова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года                      г. Благодарный                     №  22

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством»



Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               01 октября 2012 года № 764 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                        В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 22


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством»

I Общие положения

 1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством», расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации,  заинтересованных в предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством» (далее заявитель).

 От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).


Действие настоящего регламента  распространяется на:

правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков гражданам для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, животноводства, пчеловодства, птицеводства, растениеводства, в целях размещения временных сооружений и иных временных объектов, за исключением используемых для предпринимательской деятельности, и иных целей, не предполагающих строительства;

юридическим лицам для оказания услуг, выполнения работ, размещения торговых павильонов, наружной рекламы, объектов дорожного сервиса и иных целей, не предполагающих строительства.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее–Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)- через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);

перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

время приема и выдачи документов специалистами администрации;

срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 40

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник


	с 9-00 до 16-00

перерыв 

с 12-00 до 13-00

 

	
	
	вторник


	

	
	
	среда


	

	
	
	четверг


	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

1.3.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.10. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством» (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее - Отдел).


В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. Иные организации обращение, в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю

администрация муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок;

Федеральная налоговая служба Российской Федерации

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя)


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенный в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления органами местного самоуправлений Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края                 № 244 от 29 ноября 2011 года. 
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством
об отказе заявителю в предоставлении земельного участка; 

2.4.1. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

постановления Администрации и проекта договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду;

постановления Администрации и проекта договора купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;

письма  Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
2.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» от 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» от 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

Земельным кодексом Российской Федерации;

федеральными  законами  от:

 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);
Законом Ставропольского края от 12 апреля 2010 года № 21-кз "О некоторых вопросах регулирования земельных отношений»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;
постановлением Правительства Ставропольского края от 16 апреля 2008 года № 64-п "Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена";


решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

         09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;


Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;


настоящим Административным регламентом. 

2.7.
В перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

2.7.1. заявление в котором должно быть указано:

цель использования земельных участков;

испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

срок аренды земельных участков;

обоснование размеров предоставляемых земельных участков;

предполагаемое местоположение земельных участков.

       Форму заявления заявитель может получить:

       непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7.2.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок или сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, выданная Росреестром;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

учредительные документы юридического лица (индивидуального предпринимателя)

Перечень  указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные пунктах 2.7, 2.7.1, 2.7.2, подпунктах 1,2,3  настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные подпунктах 3,4,5 настоящего пункта запрашиваются Отделом самостоятельно, посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

2.8. Документы, перечисленные в пунктах 2.7, 2.7.1., 2.7.2, 2.7.3.  настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

2.9.  В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входят:

2.9.1. Оформление кадастрового паспорта земельного участка:

 межевание земельного участка в организации, выполняющей кадастровые работы с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории  и межевого плана земельного участка – платно. 

 постановка на государственный кадастровый учет земельного участка и получении кадастрового паспорта в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю – платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

 2.10.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц,  либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ);

2.10.3. Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ).

2.10.4. Кадастрового паспорта на земельный участок, либо сообщение об отказе  в предоставлении, предоставляемого в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю

2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:

текст заявления написан не разборчиво;
фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;
в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;
документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;
доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, 

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:

порядковый номер;

дату приема;

данные о заявителе;

сведения о земельном участке, подлежащем предоставлению;

свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.17.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.
2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:
2.18.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.
2.18.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.
2.18.3. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде:
в том числе с использованием универсальной электронной карты;
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.18.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
2.18.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.

2.18.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:

2.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.
2.19.2. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.19.3. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.

2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3. Земельные участки, находящиеся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством, предоставляются:

в аренду - без проведения торгов;

в аренду или собственность – на торгах.
         3.1. Предоставление земельных участков в аренду  без проведения торгов


   Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. -
  прием и регистрация документов заявителя;

        3.1.2. -  формирование личного дела заявителя;

 3.1.3.- запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.4. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке;

          3.1.6.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
 3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством;

3.1.8. Выдача заявителю документов о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования для целей, не связанных со строительством и заключение соответствующего договора.
          Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении  1 к настоящему Административному регламенту.

Описание административных процедур

Прием и регистрация документов заявителя

3.1.1.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  является личное обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте или  подача заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.1.1.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство.

3.1.1.3. При поступлении заявления должностное лицо Отдела, ответственное за прием документов:

устанавливает предмет обращения заявителя;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда  обращается представитель заявителя;

заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Отдела, ответственному за делопроизводство;

3.1.1.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.1.1.5 Должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.1.1.6. Должностное лицо  Отдела, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе администрации Благодарненского муниципального района, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает в приемную. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы в отдел имущественных и земельных отношений, курирующий вопросы в сфере земельных и имущественных отношений. 

3.1.1.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией начальника отдела.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.10. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

3.1.2.
Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов представленных заявителем.

3.1.2.1. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

1)
устанавливает предмет обращения заявителя;

2) формирует личное дело заявителя.

при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов.


В случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;
     передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.

3.1.2.2.
Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела составляет 5 дней.


3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.3.3. Результатом административной процедуры формирования личного дела является получение из запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.1.3.4. Ответственный исполнитель Отдела передает полученные документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги для принятия решения об отказе или предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством» заявителю.

3.1.3.5. В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

3.1.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

     3.1.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в согласовании местоположения границ.


3.1.4.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.4.2. Начальник Отдела проверяет проект распоряжения Администрации на соответствие действующему законодательству.

В распоряжении указывается: 

категория земель; 

 местоположение земельного участка;

общая площадь земельного участка;

 вид разрешенного использования земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.4.3. В случае соответствия действующему законодательству проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.4.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.4.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке.

3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является то, что ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о свободном земельном участке, предоставляемом на праве аренды для сельскохозяйственного производства, в газете «Благодарненские вести».

3.1.5.2. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством других заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур. 

3.1.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.1.5.4. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.


3.1.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Отделе, представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленного гражданином заявления и документов, а именно: 

1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) правильность указанных в заявлении данных, их соответствие данным в представленных документах; 

3) отсутствие в заявлении и документах не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При представлении заявителями оригинала документов и незаверенной копии документа, специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».

3.1.6.2. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку:


1) проекта постановления Администрации о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством.
  2) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если не предусмотрен иной способ информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

Передает проект постановления Администрации, заявление и документы представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.6.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:


проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством.
Передает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы представленные заявителем начальнику Отдела.

3.1.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

     3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта постановления Администрации о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством, заявления и документов представленных заявителем или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством.


3.1.7.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.7.2. Начальник Отдела проверяет проект постановления Администрации на соответствие действующему законодательству.

В постановлении указывается: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование юридического лица получателя муниципальной услуги;

адрес предоставляемого о земельного участка;

общая площадь предоставляемого земельного участка;

кадастровый номер земельного участка;

срок аренды предоставляемого земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.7.3. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации.  


3.1.7.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.7.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник отдела передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.7.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.7.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

       3.1.8. Выдача заявителю документов о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством и выдаче заявителю договора аренды.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды является факт принятия главой Администрации постановления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, не связанных со строительством в аренду.

3.1.8.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней после подписания  указанного постановления готовит проект договора аренды, и передает на подпись начальнику Отдела.

       3.1.8.2. Специалист, ответственный, за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

        уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

        вручает заявителю при личной явке под расписку заверенную копию постановления Администрации, договор аренды, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если отказ не был ранее отправлен почтовой корреспонденцией).

       вносит в автоматизированную информационную систему  сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.8.3. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры три рабочих дня. 

3.1.8.5. Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.
         3.2. Предоставление земельных участков в аренду или собственность на торгах
Продажа земельных участков или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков,  находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством на торгах (конкурсах, аукционах)  осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» и в соответствии со статьёй 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 


5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) должностным лицом Отдела или Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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Блок-схема
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ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Росреестр,

Благодарненский отдел Управления федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, №172 а

blag@stavreg.ru
	2-19-61

	2
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, г. Буденновск, ул. Льва Толстого, 138

www.r26.nalog.ru
	2-04-90

	3.
	Администрация 

г. Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru
	2-10-90

	4.
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Александрия,

ул. Пролетарская, д. 121/1

admaleks@rambler.ru
	2-70-59

	5.
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Алексеевское, ул. Ленина, д. 104

adm.alekseevka@rambler.ru
	2-41-71

	6.
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, 

х. Большевик, ул. Зеленая, 53

admbolshevik@mail.ru

	2-63-42

	7.
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Бурлацкое, ул. Красная, 104
burlackoe@yandex.ru
	5-19-72

	8.
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район,

 с. Елизаветинское,

ул. Ленина, д. 143

elisavetinka@mail.ru
	5-19-58

	9.
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Каменная Балка,

ул. Школьная, д. 12

adm_kb@mail.ru
	3-99-57

	10.
	Администрация Красноключевскго сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район, 

х. Алтухов, ул. Чапаева, д. 41

admin-kr-kluch@rambler.ru 
	2-64-73

	11.
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район,

с. Мирное, ул. Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru
	2-66-98

	12.
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район,

с. Сотниковское, ул. Красная, 179

sotnikovskoe@rambler.ru
	3-14-68

	13.
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район,

 с. Спасское, ул. Красная,179

adm.spasskoe@rambler.ru
	5-07-19

	14.
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, 

п. Ставропольский,

ул. Советская, д. 1

stav-adm@mail.ru
	5-19-60

	15.
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Шишкино. Новый пер., д. 1

adminshishkino1@rambler.ru
	2-57-67

	16.
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, аул Эдельбай, ул. Комсомольская, 80
adm.aulaedelbay@yandex.ru
	2-68-25
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	Главе администрации Благодарненского муниципального района

______________________________________

от ____________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу________________

______________________________________

тел. ___________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

     Прошу предоставить земельный участок, находящийся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством расположенный:_________________________________________

_______________________________________________________

площадью ____________ на праве _____________________ сроком ________

для _______________________________________________________

Настоящим       заявлением      даю      согласие    администрации    Благодарненского

муниципального   района   Ставропольского   края,  отделу  имущественных  и земельных    отношений   администрации   Благодарненского   муниципального   района Ставропольского  края  на  автоматизированную,  а  также  без использования средств   автоматизации,   обработку   персональных   данных,  указанных  в заявлении.

Об    ответственности   за   достоверность   предоставленных   сведений предупрежден.

Настоящее  согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

       К заявлению прилагаются следующие документы:

1)документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

"___" _____________ 20__ г. ___________ __________________

(дата) (подпись заявителя) ( расшифровка подписи заявителя)


Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                     В.И. Наурузова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года                      г. Благодарный                 №  23

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией  Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»




Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией  Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края /Мещерякова/ обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               01 октября 2012 года № 765 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края   Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                   В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 23


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией  Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством»

I Общие положения

 1.1. Настоящий административный регламент предоставления администрацией  Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» /далее – административный регламент/ разработан в целях повышения качества предоставления земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством», расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.


1.2. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации,  заинтересованных в предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» (далее заявитель).

 От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее - заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).


Действие настоящего регламента  распространяется на:

правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков гражданам для ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, огородничества, сенокошения, выпаса скота, животноводства, пчеловодства, птицеводства, растениеводства, в целях размещения временных сооружений и иных временных объектов, за исключением используемых для предпринимательской деятельности, и иных целей, не предполагающих строительства;

юридическим лицам для оказания услуг, выполнения работ, размещения торговых павильонов, наружной рекламы, объектов дорожного сервиса и иных целей, не предполагающих строительства.

  1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.


1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru
2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов);

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);

перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

время приема и выдачи документов специалистами администрации;

срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;

порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник
	с 9-00 до 16-00

перерыв 

с 12-00 до 13-00

 

	
	
	вторник
	

	
	
	среда
	

	
	
	четверг
	

	
	
	пятница
	


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

1.3.9. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.10. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» (далее - муниципальная услуга).


2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация). Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.


2.3. Иные организации обращение, в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;

филиал Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;

администрация муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок;

федеральная налоговая служба Российской Федерации;

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления межевого плана земельного участка (по выбору самого заявителя).


Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставление муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенный в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления органами местного самоуправлений Благодарненского муниципального района Ставропольского края муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края                 № 244 от 29 ноября 2011 года. 
2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие одного из следующих решений:

о предоставлении земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством;

об отказе заявителю в предоставлении земельного участка; 

2.4.1. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача (направление) заявителю одного из следующих документов:

постановления Администрации и проекта договора аренды земельного участка, в случае предоставления земельного участка в аренду;

постановления Администрации и проекта договора купли-продажи земельного участка, в случае предоставления земельного участка в собственность;

письма  Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.


2.5. Максимальный срок предоставления услуги, в соответствии с действующим законодательством, не должен превышать 30 дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
2.6.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской    Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» от 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» от 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);

Земельным кодексом Российской Федерации;

федеральными законами от:

 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

11 июня 2003 года № 74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве»;

24 июля 2002 года № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Российская газета" от 08 апреля 2011 года № 75);
Законом Ставропольского края от 12 апреля 2010 года № 21-кз "О некоторых вопросах регулирования земельных отношений»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»
постановлением Правительства Ставропольского края от 16 апреля 2008 года № 64-п "Об утверждении Порядка определения размера арендной платы, а также порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена";


решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;


постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

        09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;


19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;


Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;

      настоящим Административным регламентом. 

2.7.
В перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:

2.7.1. Заявление, в котором должно быть указано:

цель использования земельных участков;

испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

срок аренды земельных участков;

обоснование размеров предоставляемых земельных участков;

предполагаемое местоположение земельных участков.

       Форму заявления заявитель может получить:

       непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru) в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7.2.
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

2.7.3.
Для предоставления муниципальной услуги к заявлению о предоставлении муниципальной услуги должны быть приложены:

документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок или сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, выданная Росреестром;

выписка из единого государственного реестра юридических лиц;

выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

учредительные документы юридического лица (индивидуального предпринимателя)

Перечень  указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные пунктах 2.7, 2.7.1, 2.7.2, подпунктах 1,2,3  настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные подпунктах 3,4,5 настоящего пункта,  запрашиваются Отделом самостоятельно, посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

2.8. Документы, перечисленные в пунктах 2.7, 2.7.1., 2.7.2, 2.7.3.  настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет».

2.9.  В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входят:

2.9.1. Оформление кадастрового паспорта земельного участка:

 межевание земельного участка в организации, выполняющей кадастровые работы с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории  и межевого плана земельного участка – платно;

 постановка на государственный кадастровый учет земельного участка и получении кадастрового паспорта в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю – платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представления которых Отдел не вправе требовать от заявителя:

2.10.1. Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

 2.10.2. Выписки из Единого государственного реестра юридических лиц,  либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ);

2.10.3. Выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, либо сообщение об отказе в предоставлении информации по причине отсутствия в указанном реестре таких сведений, предоставляемая Федеральной налоговой службой Российской Федерации (ФНС РФ).

2.10.4. Кадастрового паспорта на земельный участок, либо сообщение об отказе  в предоставлении, предоставляемого в филиале Федерального бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю

2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.

2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя, в случае, если:

текст заявления написан не разборчиво;

фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их места жительства не написаны полностью и не указан почтовый адрес;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;

доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
представления неполного пакета документов, определенных пунктами 2.7.1-2.7.3 настоящего Административного регламента, 

заявитель не уполномочен обращаться с заявлением о приобретении прав на земельный участок;

распоряжение испрашиваемым земельным участком не входит в компетенцию Администрации;

земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте, и федеральным законом не допускается его нахождение в частной собственности;

федеральными законами установлены ограничения в предоставлении земельного участка на испрашиваемом праве определенной категории лиц;

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд;

представления заявителем подложных документов и (или) недостоверных сведений;

отсутствие пригодного земельного участка, испрашиваемого под заявленные цели.


2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:

порядковый номер;

дату приема;

данные о заявителе;

сведения о земельном участке, подлежащем предоставлению;

свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:

2.17.1. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.17.2. Информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.


2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:


2.18.1. Доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги.


2.18.2. Доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления государственной услуги.


2.18.3. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде: 


в том числе с использованием универсальной электронной карты;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


2.18.4. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.


2.18.5. Бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей.


2.18.6. Бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:


2.19.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой.


2.19.2. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.


2.19.3. Отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3. Земельные участки из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством», предоставляются:

       в аренду - без проведения торгов;

       в аренду или собственность – на торгах.
       3.1. Предоставление земельных участков в аренду  без проведения торгов

       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.  Прием и регистрация документов заявителя;

        3.1.2.  Формирование личного дела заявителя;

 3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.4. Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; 

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке;

          3.1.6.  Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;
 3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством;

3.1.8. Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством и заключение соответствующего договора.
          Блок - схема описания административных процедур приведена в Приложении  1 к настоящему Административному регламенту.

Описание административных процедур

Прием и регистрация документов заявителя.

3.1.1.1 Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  является личное обращение в Администрацию заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги либо направление им заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте или  подача заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.1.1.2. Прием и регистрацию заявления и документов заявителя осуществляет должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство.

3.1.1.3. При поступлении заявления должностное лицо Отдела, ответственное за прием документов:

устанавливает предмет обращения заявителя;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (в случае личного обращения заявителя);

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

проверяет соответствие представленного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям, установленным подразделом 2.7 настоящего Административного регламента;

проверяет полномочия заявителя в случае, когда заявителем является юридическое лицо или в случае, когда  обращается представитель заявителя;

заверяет документ, подтверждающий полномочия лица на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги на основании его оригинала в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя, у которого отсутствует нотариально заверенная копия документа на представительство;

при наличии заявления и полного пакета документов должностное лицо, ответственное за прием документов, ставит отметку в заявлении о соответствии документов и заявления установленным настоящим Административным регламентом требованиям, после чего заявитель сдает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги должностному лицу Отдела, ответственному за делопроизводство;

3.1.1.4. Если при установлении факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, заявитель настаивает на приеме представленных им документов, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, указывает в заявлении на выявленные недостатки и (или) на факт отсутствия необходимых документов.

3.1.1.5 Должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, регистрирует поступление заявления в Журнале регистрации заявлений. В случае подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при личном обращении должностное лицо Отдела, ответственное за делопроизводство, сообщает заявителю номер и дату регистрации заявления предложенным заявителем способом.

3.1.1.6. Должностное лицо  Отдела, ответственное за делопроизводство, передает документы, представленные заявителем, главе администрации Благодарненского муниципального района, который рассматривает их, накладывает соответствующую резолюцию и возвращает в приемную. После чего должностное лицо, ответственное за делопроизводство, передает документы в отдел имущественных и земельных отношений, курирующий вопросы в сфере земельных и имущественных отношений. 

3.1.1.7. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и документов заявителя, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, с резолюцией начальника отдела.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года  № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.9 Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.10. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.

     3.1.2.
Основанием для начала административной процедуры формирования личного дела заявителя является получение  лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, документов представленных заявителем.

     3.1.2.1. 
Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

   1)
устанавливает предмет обращения заявителя;

   2) формирует личное дело заявителя.

при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов.


В случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;

передает запрос заявителя (представителя заявителя) специалисту, ответственному за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа на запрос заявителя.

    3.1.2.2.
Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования личного дела составляет 5 дней.


3.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.
3.1.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы, органы местного самоуправления, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.3.3. Результатом административной процедуры формирования личного дела является получение из запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении.

3.1.3.4. Ответственный исполнитель Отдела передает полученные документы специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги для принятия решения об отказе или предоставлении земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством» заявителю.

3.1.3.5. В случае самостоятельного предоставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос не направляется.

3.1.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

     3.1.4. Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории.


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в согласовании местоположения границ.


3.1.4.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.4.2. Начальник Отдела проверяет проект распоряжения Администрации на соответствие действующему законодательству.

 В распоряжении указывается: 

 категория земель; 

 местоположение земельного участка;

 общая площадь земельного участка;

 вид разрешенного использования земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.4.3. В случае соответствия действующему законодательству проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации. 


3.1.4.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.4.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.4.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.4.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.5. Опубликование информации о свободном земельном участке.

3.1.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является то, что ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о свободном земельном участке, предоставляемом на праве аренды для сельскохозяйственного производства, в газете «Благодарненские вести».

3.1.5.2. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством других заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур. 

3.1.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.

3.1.5.4. Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.


3.1.6. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении

Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является наличие полного комплекта документов в Отделе, представленных заявителем и полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6.1. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленного гражданином заявления и документов, а именно: 

1) соответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента; 

2) правильность указанных в заявлении данных, их соответствие данным в представленных документах; 

3) отсутствие в заявлении и документах, не удостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание; 

4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При представлении заявителями оригинала документов и незаверенной копии документа, специалист сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна».

3.1.6.2. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает подготовку:


1) проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.
  2) проекта уведомления о предоставлении муниципальной услуги (в случае, если не предусмотрен иной способ информирования заявителя о принятии решения о предоставлении муниципальной услуги).

Передает проект постановления Администрации, заявление и документы, представленные заявителем, начальнику Отдела.

3.1.6.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Административного регламента лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку:


проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.
Передает проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, заявление и документы представленные заявителем начальнику Отдела.

3.1.6.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.7. Подготовка постановления о предоставлении земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством


Основанием для начала административной процедуры является получение начальником Отдела проекта постановления Администрации о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством, заявления и документов, представленных заявителем или проекта уведомления Администрации, содержащего мотивированный отказ в предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством.


3.1.7.1. Начальник Отдела определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 


3.1.7.2. Начальник Отдела проверяет проект постановления Администрации на соответствие действующему законодательству.

  В постановлении указывается: 

фамилия, имя, отчество (при наличии), наименование юридического лица получателя муниципальной услуги;

адрес предоставляемого о земельного участка;

общая площадь предоставляемого земельного участка;

кадастровый номер земельного участка;

срок аренды предоставляемого земельного участка.


Если проект решения о предоставлении муниципальной услуги или проект уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги не соответствуют действующему законодательству, начальник Отдела возвращает их специалисту Отдела, подготовившему проекты, для доработки с указанием причины возврата.


3.1.7.3. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги, уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, начальник Отдела передает их для подписания главе Администрации.  


3.1.7.4. Глава Администрации подписывает представленный проект решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги), либо при наличии оснований возвращает начальнику Отдела для доработки.


3.1.7.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и комплект документов заявителя начальник отдела передает специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.7.6. Максимальный срок выполнения административных действий 4 часа.


3.1.7.7. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 10 рабочих дней.

3.1.8. Выдача заявителю документов о предоставлении земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством и выдаче заявителю договора аренды.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды является факт принятия главой Администрации постановления о предоставлении земельного участка,  государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством в аренду.

3.1.8.1. Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней после подписания  указанного постановления готовит проект договора аренды, и передает на подпись начальнику Отдела.

       3.1.8.2. Специалист, ответственный, за выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку заверенную копию постановления Администрации, договор аренды, в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (если отказ не был ранее отправлен почтовой корреспонденцией).

вносит в  автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.8.3. Максимальный срок исполнения административных действий 1 рабочий день.


3.1.8.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры три рабочих дня. 

3.1.8.5. Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3. настоящего Административного регламента.
          3.2. Предоставление земельных участков в аренду или собственность на торгах
Продажа земельных участков или продажа права на заключение договоров аренды земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством на торгах (конкурсах, аукционах)  осуществляется в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» и в соответствии со статьёй 38.1 Земельного кодекса Российской Федерации.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц 

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Благодарненского муниципального района Ставропольского края. Жалобы на решения, принятые главой Администрации рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю либо его представителю, направляется письменное уведомление (на бумажном носителе либо в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя либо его представителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю либо представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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Блок-схема
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ИНФОРМАЦИЯ 

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Росреестр,

Благодарненский отдел Управления федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина, №172 а

blag@stavreg.ru 
	2-19-61

	2. 
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы №6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, г. Буденновск, улица  Льва Толстого, 138

www.r26.nalog.ru

	2-04-90

	3.
	Администрация города Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru 

	2-10-90

	4.
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Александрия, ул. Пролетарская, д. 121/1

admaleks@rambler.ru 
	2-70-59

	5.
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район,

с. Алексеевское, ул. Ленина, д. 104

adm.alekseevka@rambler.ru 
	2-41-71

	6.
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, 

х. Большевик, ул. Зеленая, д. 53

admbolshevik@mail.ru 
	2-63-42

	7.
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Бурлацкое,  ул. Красная,  д. 104

burlackoe@yandex.ru
	5-19-72

	8.
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Елизаветинское, ул. Ленина, д. 143

elisavetinka@mail.ru 
	5-19-58

	9.
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Каменная Балка, ул. Школьная, д. 12

adm_kb@mail.ru 
	3-99-57

	10.
	Администрация Красноключевскго сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район, 

х. Алтухов, ул. Чапаева, д. 41

admin-kr-kluch@rambler.ru 
	2-64-73

	11.
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Мирное, 

ул. Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru 
	2-66-98

	12.
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район, 

с. Сотниковское, ул. Красная, д. 179

sotnikovskoe@rambler.ru 


	3-14-68

	13.
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Спасское, ул. Красная,   д. 179

adm.spasskoe@rambler.ru 
	5-07-19

	14.
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, 

п. Ставропольский, ул. Советская, д. 1

stav-adm@mail.ru 
	5-19-60

	15.
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, с. Шишкино Новый пер., д. 1

adminshishkino1@rambler.ru 
	2-57-67

	16.
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, аул Эдельбай, ул. Комсомольская, д. 80
adm.aulaedelbay@yandex.ru 
	2-68-25
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	Главе администрации Благодарненского муниципального района

______________________________________

от ___________________________________

______________________________________

(Ф.И.О. полностью)

проживающего по адресу________________

______________________________________

тел. __________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу предоставить земельный участок из земель, государственная собственность на который  не разграничена, для целей, не связанных со строительством, расположенный:____________________________________

__________________________________________________________

площадью ____________ на праве _____________________ сроком 

для __________________________________________________________

Настоящим       заявлением      даю      согласие    администрации    Благодарненского муниципального   района   Ставропольского   края,  отделу  имущественных  и земельных    отношений   администрации   Благодарненского   муниципального   района Ставропольского  края  на  автоматизированную,  а  также  без использования средств   автоматизации,   обработку   персональных   данных,  указанных  в заявлении.

Об    ответственности   за   достоверность   предоставленных   сведений предупрежден.

Настоящее  согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

               К заявлению прилагаются следующие документы:

1)документ, удостоверяющий полномочия представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

"___" _____________ 20__ года  

                     (дата)

	
	
	


 (подпись заявителя)                      (расшифровка подписи заявителя) 
Управляющий делами администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                      В.И. Наурузова

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

15 января 2014  года                      г. Благодарный                     №  24

	Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам»


Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком разработки и утверждения органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края (органами администрации) административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 05 июля 2012 года № 546, администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам».


2. Отделу имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (Мещерякова) обеспечить исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам.

          3. Признать утратившим силу постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от                               03 октября 2012 года № 783 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам».


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы  администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края  Польского К.А.


5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации

Благодарненского муниципального района

Ставропольского края                                                        В.А.Шумаков

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Благодарненского муниципального

района Ставропольского края

от 15 января 2014 года № 24


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам»  

I Общие положения

1.1. Предмет регулирования 


1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Администрация), связанные с предоставлением в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, юридическим и физическим лицам на территории Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – муниципальная  услуга).


1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги

1.2.1. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться граждане, индивидуальные предприниматели, юридические лица, заинтересованные в предоставлении в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена.

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

          1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы отдела имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Отдел), предоставляющего муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается:

1) на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края в сети Интернет: www.abmrsk.ru;

2) на портале государственных и муниципальных услуг в Государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

3) на информационном стенде администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

1.3.2. Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: при личном обращении гражданина в Администрацию, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru)  - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации. 

В случае передачи отдельных административных действий по информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ) действия, предусмотренные настоящим Административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.3. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


1.3.4. Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:


содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от Администрации при подаче документов);


перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;


источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение);


перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;


время приема и выдачи документов специалистами Администрации;


срок принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;


порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего Администрации.


1.3.5. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время сотрудник, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в Отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначить другое удобное для них время для устного информирования.

1.3.6. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. В случае если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя или наименование юридического лица и его представителя, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.3.7. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе. Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, адресу электронной почты, факсу, указанному в обращении.

1.3.8. Специалисты Отдела осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, по адресу и в соответствии со следующим графиком:

	Наименование учреждения
	адрес местонахождения/ электронный адрес/телефон
	график приема

	
	
	день недели
	время приема

	Отдел имущественных  и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, 

город Благодарный, площадь Ленина, 1, кабинет № 39 (жители города Благодарного), кабинет № 40 (жители сел Благодарненского района)

oizoabmrsk@mail.ru
2-12-66
	понедельник

(жители сел Благодарненского района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	вторник

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	среда

(жители города Благодарного)


	с 9-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	четверг

(жители сел Благодарненско

го района)


	с 8-00 до 16-00,

перерыв 

с 12-00 до 13-00

	
	
	пятница


	не

приемный

день


1.3.9. Информация о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, участвующих в предоставлении услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, размещается в сети Интернет на официальном сайте администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а так же в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.10. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации.

1.3.11. Информирование о порядке оказания муниципальной услуги и консультирование по вопросам ее оказания осуществляется бесплатно.

II Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам».

 
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края. 

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.

В случае передачи отдельных административных действий по приему, регистрации, проверке комплектности входящих документов МФЦ действия, предусмотренные настоящим административным регламентом, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключаемыми соглашениями, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги - через МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы заявителей при взаимодействии с Отделом.

2.3. Иные организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю;

администрация муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок; 

организации, выполняющие кадастровые работы с целью изготовления схемы  расположения и межевого плана земельного участка (по выбору заявителя);

государственное бюджетное учреждение архитектуры и градостроительства Ставропольского края, Благодарненский филиал;

филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»;

филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю, отдел по Благодарненскому району;

управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел.

Адреса и контактные телефоны указанных организаций перечислены в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

2.3.1. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от            27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для  предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденный решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 29 ноября 2011 года № 244.

2.4. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

постановление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края о предоставлении земельного участка на определенном виде права;

договор купли-продажи, аренды, безвозмездного срочного пользования земельным участком;


уведомление об отказе в предоставлении земельного участка на определенном виде права;

уведомление заявителя о поступлении заявлений о предоставлении в такого земельного участка от иных заинтересованных лиц.

2.5. Максимальный срок предоставления услуги в соответствии с действующим законодательством не должен превышать 35 рабочих дней со дня регистрации письменного заявления и прилагаемых к нему документов с учетом времени, необходимого для обращения в иные организации в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 21 января 2009 года № 7);

Гражданским кодексом Российской Федерации от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Российская газета» 8 декабря 1994 года № 238-239, «Российская газета» 6-8, 10 февраля 1996 года № 23-25, 27);


федеральными законами  от:

         06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08 октября 2003 года № 202); 


02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета»   от  05 мая 2006 года N 95);

27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006 года № 31);


27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30 июля 2010 года N 168);

06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета» от 08 апреля 2011 года № 75);

25 октября 2001 года № 137 «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212); 

21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета» от 30 июля 1997 года N 145);

24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» от 01 августа 2007 года N 165);

26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета» от 27 июля 2006 года N 162);

Земельным кодексом Российской Федерации - Федеральный закон от 25 октября 2001 года  № 136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212);
законами Ставропольского края от:

 02 марта 2005 года № 12 «О местном самоуправлении в Ставропольском    крае» («Ставропольская     правда» от 05 марта 2005 года № 46);

апреля 2010 года № 21-кз «О некоторых вопросах регулирования земельных отношений, внесении изменений в отдельные законодательные акты Ставропольского края и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Ставропольского края» («Ставропольская правда» от 14 апреля 2010 года № 74);

Постановлениями  Правительства Ставропольского края от:

16 апреля 2008 года  N 64-п «Об утверждении порядка определения размера арендной платы, а так же порядка, условий и сроков внесения арендной платы за использование земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» («Ставропольская правда» от 22 мая 2008 года  № 107);

27 декабря 2012 года № 516-п «Об утверждении порядка определения цены и оплаты земельных участков, находящихся в собственности Ставропольского края или государственная собственность на которые не разграничена, в целях их продажи собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках» («Ставропольская правда» от 10 января 2013 года  № 3-4);
Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

решениями совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

26 июня 2007 года № 239 «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края, для целей, не связанных со строительством»;

29 ноября 2011 года № 244 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;

           постановлениями администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края от:

          19 июня 2012 года № 484 «Об утверждении Перечня документов (сведений), обмен которыми между органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края, иными органами и организациями осуществляется в электронном виде при предоставлении муниципальных услуг»;

09 августа 2012 года № 637 «Об организации перевода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг органами местного самоуправления Благодарненского муниципального района Ставропольского края»;

Положением об отделе имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, утвержденным решением совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края № 212 от 22 марта 2011 года;


настоящим административным регламентом. 

2.7. В перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, входят:

1) запрос заявителя в форме заявления согласно Приложению 2 к настоящему административному регламенту.

Форму заявления заявитель может получить:

непосредственно в Отделе по адресу, указанному в пункте 1.3.8. настоящего административного регламента;


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru);


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;


2) копия и подлинник документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;


3) копия и подлинник документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;


4) копия и подлинник свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия и подлинник свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

5) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

5.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения и

5.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

6.1. уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок и

6.2. копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;


7) копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или аренду на условиях, установленных земельным законодательством;


8) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9) согласование администрации муниципального образования, на территории которого расположен испрашиваемый земельный участок, о выделении земельного участка; 

10) акт выбора земельного участка (для строительства объектов недвижимости, за исключением объектов жилищного строительства);



11) схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории (кадастровые инженеры);


12) кадастровый паспорт земельного участка (управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю).


Перечень указанных в настоящем пункте административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные подпунктах 1, 2, 3, 5.2, 6.2, 7, 8 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

Документы, указанные в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 9, 10, 11, 12 настоящего пункта, запрашиваются Отделом самостоятельно посредством межведомственного и внутриведомственного взаимодействия. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 9, 10, 11, 12 настоящего пункта, имеющиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Представленные заявителем документы после предоставления муниципальной услуги остаются в Отделе и заявителю не возвращаются.

2.8. Документы, перечисленные в подпунктах 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента, могут предоставляться заявителем самостоятельно в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа с использованием программного комплекса VipNet, посредством единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет», подписанные электронной подписью заявителя. 

2.9. В перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления муниципальной услуги иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, оказываемые лично заявителю за счет его собственных средств, входит:

оформление акта выбора земельного участка (для строительства объектов недвижимости, за исключением объектов жилищного строительства) - платно;

межевание земельного участка кадастровыми инженерами с целью изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории и межевого плана земельного участка - платно;
постановка земельного участка на кадастровый учет с целью получения кадастрового паспорта земельного участка в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю - платно.


2.10. Для оказания заявителю муниципальной услуги Отдел в рамках межведомственного информационного взаимодействия осуществляет получение следующих документов, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, и представление которых Отдел не вправе требовать от заявителя:


выписки из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, предоставляемой межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю (МРИ ФНС России № 6 по СК);

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в указанном реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения, предоставляемой управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок, или уведомление об отсутствии в указанном реестре запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок, предоставляемой управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр);

кадастрового паспорта земельного участка, предоставляемого управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (Росреестр).


2.11. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы для предоставления муниципальной услуги не могут быть приняты от заявителя в случае, если:


текст заявления написан не разборчиво;


фамилии, имена, отчества физических лиц, индивидуальных предпринимателей, адреса их места жительства, наименования и реквизиты юридических лиц не написаны полностью и не указан почтовый адрес;


в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;


документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось лицо, не наделенное заявителем соответствующими  полномочиями;


доверенное лицо вышло за пределы полномочий, наделенных заявителем.


2.13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


документы для предоставления муниципальной услуги представлены заявителем не в полном объёме, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства; 



выявление в предъявленных документах, послуживших основанием для принятия решений о представлении, сведений, не соответствующих действительности;


с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо; 


письменного отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги.

Данный перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является полным и исчерпывающим.


2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.


2.16. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 3 минут.

Специалист Отдела, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с «Правилами ведения книг учета документов»:


порядковый номер;


дату приема;


данные о заявителе;


сведения об имуществе, подлежащем предоставлению;


свою фамилию и инициалы.

2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам:


прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Отдела. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, зал ожидания, места для заполнения запросов, должны быть оборудованы стульями и столами, канцелярскими принадлежностями, системой кондиционирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны. Данные помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам;

информационные стенды размещаются в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга. На информационных стендах должны быть размещены следующие информационные материалы:

информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

образец оформления заявления;

информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги;

извлечения из настоящего административного регламента.

2.18. Показателем доступности муниципальной услуги является:

доступность информации о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги;

доступность информирования заявителей в форме индивидуального (устного или письменного) информирования, публичного (устного или письменного) информирования о порядке, стандарте, сроках предоставления муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты:


в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации (www.abmrsk.ru), в федеральной государственной информационной системе единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru),


в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг;

заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

бесплатность предоставления муниципальной услуги для заявителей;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.


2.19. Показателями качества муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги и удовлетворенность заявителей предоставленной муниципальной услугой;

для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 2 раз; 

время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут;

отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления муниципальной услуги.


2.20. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, осуществляется на торгах и без проведения торгов. 

Предоставление земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена, осуществляется:

3.1. В собственность;

3.2. В аренду;

3.3. В постоянное (бессрочное) пользование;

3.4. Безвозмездное срочное пользование.

3.1. Предоставление в собственность земельных участков.

Предоставление в собственность земельных участков осуществляется:

3.1.1. Под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений;

3.1.2. Для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов исключительно на торгах; 

3.1.3. Для целей, не связанных со строительством.
3.1.1. Предоставление в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений   осуществляется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок». 

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.1.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.1.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.1.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;


3.1.1.4. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении (бесплатно или за плату) в собственность земельного участка;


3.1.1.5. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка;


3.1.1.6. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.1.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.2. Предоставление в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется исключительно на торгах в соответствии со статьями 30, 38 Земельного кодекса Российской Федерации.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;


3.1.2.4. Принятие решения о проведении торгов, опубликование информации о проведении торгов по продаже земельного участка, проведение торгов по продаже земельного участка;

3.1.2.5. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка.


3.1.2.6. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.2.7. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.3. Предоставление в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством, осуществляется в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации, решением Совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 26 июня 2007 года № 239 «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края, для целей, не связанных со строительством».

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.1.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.1.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.1.3.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в собственность земельного участка;


3.1.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю; 


3.1.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка; 


3.1.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка;


3.1.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур


3.1.1.1, 3.1.2.1, 3.1.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя.
Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документа является письменное обращение заявителя в Отдел посредством: 


1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением и документами, указанными в пункте 2.7 настоящего административного регламента, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 


2) направления запроса по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя;

3) подачи заявления, необходимой информации в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.


3.1.1.1.1, 3.1.2.1.1, 3.1.3.1.1.  При поступлении запроса специалист, ответственный за прием и регистрацию запроса заявителя: 

устанавливает предмет обращения заявителя; 

проверяет правильность оформления запроса заявителя в соответствии с требованиями пункта 2.12 настоящего административного регламента. При отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

удостоверяет копии представленных документов на основании их оригиналов, если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

регистрирует поступление запроса в книге учета входящих документов;


в случае поступления запроса по почте/электронной почте в электронном виде с использованием программного комплекса VipNet, посредством федеральной государственной информационной системы единый портал государственных и муниципальных услуг направляет расписку о приеме заявления и документов заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;


передает запрос заявителя начальнику Отдела, который после рассмотрения документов накладывает резолюцию и возвращает их специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов, для его передачи  лицу, ответственному за экспертизу документов.


3.1.1.1.2, 3.1.2.1.2, 3.1.3.1.2. В случае установления оснований для отказа в приеме документа специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

прекращает процедуру приема документа;

оформляет уведомление об отказе в приеме документа с указанием причин отказа;

регистрирует уведомление об отказе в приеме документов в книге учета исходящих документов;

вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление и предоставленные документы заявителю.


При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документа заявителя, при установлении фактов несоответствия оформления запроса с требованиями, указанными в пункте 2.12 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленном документе и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи запроса для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос.



3.1.1.1.3, 3.1.2.1.3, 3.1.3.1.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 30 минут.


3.1.1.1.4, 3.1.2.1.4, 3.1.3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.1.1.1.5, 3.1.2.1.5, 3.1.3.1.5. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа с электронной подписью с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в федеральную государственную информационную систему единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) или в государственную информационную систему Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления Ставропольского края» (www.26.gosuslugi.ru), или через официальный сайт Администрации (www.abmrsk.ru), в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов». 


Муниципальная услуга может предоставляться в электронном виде, в том числе с использованием универсальной электронной карты.


3.1.1.1.6, 3.1.2.1.6, 3.1.3.1.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа принимаются должностным лицом Отдела, ответственным за прием документов, который распечатывает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на бумажный носитель.


Далее документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и поступившие в форме электронного документа, подлежат регистрации и рассмотрению должностными лицами Отдела в порядке и сроки, установленные настоящим Административным регламентом.


3.1.1.1.7, 3.1.2.1.7, 3.1.3.1.7. В случае если в обращении заявитель указал о предоставлении ему информации о ходе предоставления муниципальной услуги и результатах предоставления муниципальной услуги в электронной форме должностные лица Отдела обеспечивают направление заявителю такой информации в электронном виде по адресу электронной почты, указанному заявителем в заявлении.

3.1.1.1.8, 3.1.2.1.8, 3.1.3.1.8. Максимальный срок исполнения административной процедуры – в течение двух рабочих дней, следующих за днем получения запроса.


3.1.1.2, 3.1.2.2, 3.1.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.1.1.2.1, 3.1.2.2.1, 3.1.3.2.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры  рассмотрения заявления и документов, является получение лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявления и прилагающихся к заявлению документов.

3.1.1.2.2, 3.1.2.2.2, 3.1.3.2.2. При получении заявления и документов заявителя должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет проверку документов на предмет их комплектности и соответствия требованиям действующего законодательства;

проверяет наличие у заявителя полномочий на право обращения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, в случае, когда с заявлением обращается представитель заявителя.

3.1.1.2.3, 3.1.2.2.3, 3.1.3.2.3. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3, 5.2, 6.2, 7, 8 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.1.1.2.4, 3.1.2.2.4, 3.1.3.2.4. Если представлен полный комплект документов, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом.

3.1.1.2.5, 3.1.2.2.5, 3.1.3.2.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.1.1.3, 3.1.2.3, 3.1.3.3.  Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.1.1.3.1, 3.1.2.3.1, 3.1.3.3.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является отсутствие в Отделе документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

3.1.1.3.2, 3.1.2.3.2, 3.1.3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпунктах 9, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 5, 5.1, 6, 6.1, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.

3.1.1.3.3, 3.1.2.3.3, 3.1.3.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до получения документов, предусмотренных подпунктами 11, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.1.3.4, 3.1.2.3.4, 3.1.3.3.4. В случае получения из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций отказа в предоставлении запрашиваемых документов ответственным исполнителем Отдела в адрес заявителя направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.         

3.1.1.3.5, 3.1.2.3.5, 3.1.3.3.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.1.4. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении (бесплатно или за плату) в собственность земельного участка.

3.1.1.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 5, 6.1, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента.


3.1.1.4.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о предоставлении в собственность (бесплатно или за плату) земельного участка и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.1.4.3. Если проект постановления не соответствует действующему законодательству, начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.1.4.4. В случае соответствия проекта постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.1.4.5. После подписания главой Администрации постановления Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.1.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.

3.1.2.4. Принятие решения о проведении торгов, опубликование информации о проведении торгов по продаже земельного участка, проведение торгов по продаже земельного участка.

3.1.2.4.1. Порядок предоставления в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется на торгах в соответствии с нормами действующего законодательства (статья 38 Земельного кодекса Российской Федерации).

3.1.3.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в собственность земельного участка.

3.1.3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 6.1, 9, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, в газете «Благодарненские вести».

3.1.3.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.

3.1.3.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.

3.1.3.4.5. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией. 

3.1.3.4.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.1.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача его заявителю.


3.1.3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в собственность для целей, не связанных со строительством, в газете «Благодарненские вести».


3.1.3.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.3.5.3. Если проект распоряжения не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.3.5.4. В случае соответствия проекта распоряжения действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.3.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.1.3.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.1.3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.1.3.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденной схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.1.3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка.

3.1.3.6.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документа, указанного в подпункте 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента.

3.1.3.6.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.


3.1.3.6.3. Ответственный специалист Отдела готовит проект постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка и передает их начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.1.3.6.4. Если проект постановления не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.1.3.6.5. В случае соответствия проекта постановления действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.1.3.6.6. После подписания главой Администрации постановления Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.3.6.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.1.5, 3.1.2.5, 3.1.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора купли-продажи земельного участка.

3.1.1.5.1, 3.1.2.5.1, 3.1.3.7.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела постановления Администрации о предоставлении в собственность земельного участка или подписание протокола о результатах торгов.     

3.1.1.5.2, 3.1.2.5.2,  3.1.3.7.2. Ответственный специалист Отдела:

осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия  действующему законодательству;                                                                

если проект договора купли-продажи земельного участка не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата;

в случае соответствия проекта договора действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшей передачи для подписания главе Администрации; 


после подписания главой Администрации договора купли-продажи земельного участка он передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.1.1.5.3, 3.1.2.5.3, 3.1.3.7.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.1.1.6, 3.1.2.6, 3.1.3.8.  Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.1.1.6.1, 3.1.2.6.1, 3.1.3.8.1. Основанием, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела подписанного договора купли-продажи земельного участка.


3.1.1.6.2, 3.1.2.6.2, 3.1.3.8.2. Ответственный специалист Отдела в зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем:

уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной услуги посредством направления заявителю информации любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;

вручает заявителю при личной явке под расписку постановление о предоставлении в собственность земельного участка или протокол о результатах торгов, договор купли-продажи земельного участка;

вносит в автоматизированную информационную систему сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).


3.1.1.6.3, 3.1.2.6.3, 3.1.3.8.3. Максимальный срок выполнения административных действий составляет один рабочий день.


3.1.1.6.4, 3.1.2.6.4, 3.1.3.8.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет два рабочих дня. 

3.1.1.7, 3.1.2.7, 3.1.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.


Заявитель вправе получать информирование (консультирование) о ходе и порядке оказания муниципальной услуги на любой стадии оказания муниципальной услуги в порядке, предусмотренном пунктом 1.3 настоящего административного регламента.

3.2. Предоставление в аренду земельных участков.

Предоставление в аренду земельных участков осуществляется:

3.2.1. Под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений;

3.2.2. Для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов:

3.2.2.1. На торгах;

3.2.2.2. Без проведения торгов.

3.2.3. Для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов;

3.2.4. Для целей, не связанных со строительством.

3.2.1. Предоставление в аренду земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений   осуществляется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, Приказом Минэкономразвития России от 13 сентября 2011 года № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок». 

Последовательность и описание административных процедур аналогично административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.1. - 3.1.1.7.).


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в аренду земельного участка;

договор аренды земельного участка.

3.2.2. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов осуществляется на торгах или без проведения торгов при заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

3.2.2.1. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах.

Последовательность и описание административных процедур предоставления в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов на торгах (смотреть подпункты 3.1.2.1. – 3.1.2.7.).

 По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

протокол о результатах торгов;

договор аренды земельного участка.

3.2.2.2. Предоставление в аренду земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объектов без проведения торгов при заблаговременной публикации сообщения о наличии предлагаемых для такой передачи земельных участков в случае, если имеется только одна заявка.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.2.2.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.2.2.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.2.2.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.2.2.2.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка;


3.2.2.2.5. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка; 


3.2.2.2.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.2.2.2.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.2.2.2.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Описание административных процедур

3.2.2.2.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя. 

3.2.2.2.1.1. Смотреть подпункты 3.1.1.1.1. – 3.1.1.1.4.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.2.2.1.2. Смотреть подпункты 3.1.1.1.5. – 3.1.1.1.8.


3.2.2.2.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.2.2.2.2.1. Смотреть подпункты 3.1.1.2.1. – 3.1.1.2.2.

3.2.2.2.2.2. Если представлен неполный комплект документов, указанных в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку, согласование и подписание в адрес заявителя письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с информированием о возможности повторно представить заявление с приложением необходимого комплекта документов. К письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги прилагаются представленные заявителем документы.

3.2.2.2.2.3. Смотреть подпункты 3.1.1.2.4.- 3.1.1.2.5.

3.2.2.2.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.2.2.2.3.1. Смотреть подпункт 3.1.1.3.1.
3.2.2.2.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпункте 9 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 6, 6.1, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.
3.2.2.2.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

3.2.2.2.3.4. Смотреть подпункты 3.1.1.3.4. - 3.1.1.3.5.

3.2.2.2.4. Опубликование информации о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.2.2.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 6.1, 9, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента.
3.2.2.2.4.2. В случае если заявитель самостоятельно не предоставил в Администрацию кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка, ответственный специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти,  в распоряжении которых находится вышеуказанный документ. Направление запроса осуществляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия.
3.2.2.2.4.3. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».
3.2.2.2.4.4. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства иных заявлений в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.
3.2.2.2.4.5. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка поступило хотя бы одно заявление о его предоставлении ответственный исполнитель Отдела информирует заявителя и обратившихся заинтересованных лиц лично, по телефону либо иным способом, указанным заявителем и заинтересованными лицами, об организации и проведении торгов в отношении испрашиваемого земельного участка.
3.2.2.2.4.6. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема заявлений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.
3.2.2.2.4.7. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.2.2.2.5. Подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.2.2.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии иных заявлений о предоставлении земельного участка в соответствии с опубликованной  информацией о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».


3.2.2.2.5.2. Смотреть подпункты 3.1.3.6.3. - 3.1.3.6.7.


Результатом административной процедуры является постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.2.2.6. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

Последовательность и описание административной процедуры аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.5.1. - 3.1.1.5.3.).


Результатом административной процедуры является договор аренды земельного участка.

3.2.2.2.7. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.2.2.2.7.1. Смотреть подпункты 3.1.1.6.1. - 3.1.1.6.4.


Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении в аренду земельного участка для строительства и договора аренды земельного участка.

3.2.2.2.8. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.
3.2.2.2.8.1. Смотреть подпункт 3.1.1.7.

3.2.3. Предоставление в аренду земельных участков для строительства с предварительным согласованием мест размещения объектов.

Последовательность административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.2.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя;


3.2.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя;


3.2.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно;

3.2.3.4. Опубликование информации о предстоящем предоставлении в аренду земельного участка;


3.2.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю;


3.2.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка; 


3.2.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка;


3.2.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.


3.2.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги отражена в Приложении 3 к настоящему административному регламенту.

Описание административных процедур
3.2.3.1. Прием и регистрация заявления и документов заявителя. 

3.2.3.1.1. Смотреть подпункты 3.1.1.1.1. – 3.1.1.1.4.

Особенности приема запроса, полученного от заявителя в форме электронного документа

3.2.3.1.2. Смотреть подпункты 3.1.1.1.5. – 3.1.1.1.8.


3.2.3.2. Рассмотрение заявления  и документов заявителя.

3.2.3.2.1. Смотреть подпункты 3.1.1.2.1. – 3.1.1.2.2, 3.2.2.2.2.2, 3.1.1.2.4.- 3.1.1.2.5.
3.2.3.3. Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно.

3.2.3.3.1. Смотреть подпункт 3.1.1.3.1.
3.2.3.3.2. Ответственный исполнитель Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

Направление запроса осуществляется:

на бумажном носителе для получения документов, указанных в подпунктах 9, 10, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента;

по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия для получения документов, указанных в подпунктах 4, 12 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 

При отсутствии технической возможности направления межведомственного запроса с использованием системы электронного почтового сервиса гарантированной доставки межведомственный запрос формируется на бумажном носителе в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и направляется в государственные органы исполнительной власти, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, по почте или курьером.
3.2.3.3.3. Результатом административной процедуры является получение из государственных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления или иных организаций запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении. 

3.2.3.3.4. Смотреть подпункты 3.1.1.3.4. - 3.1.1.3.5.

3.2.3.4. Опубликование информации о предстоящем предоставлении в аренду земельного участка.

3.2.3.4.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным исполнителем Отдела документов, указанных в подпунктах 4, 9, 10, 11 пункта 2.7 настоящего административного регламента.
3.2.3.4.2. Ответственный исполнитель Отдела обеспечивает подготовку и размещение информации о предстоящем предоставлении земельного участка в аренду для строительства в газете «Благодарненские вести».
3.2.3.4.3. В случае если по истечении месяца со дня опубликования информации о предстоящем предоставлении земельного участка возражений от заинтересованных лиц в Отдел не поступило,  лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, обеспечивает выполнение дальнейших административных процедур.
3.2.3.4.4. Срок предоставления муниципальной услуги прерывается до истечения месяца приема возражений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной информацией.
3.2.3.4.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней.


3.2.3.5. Подготовка и подписание распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и выдача их заявителю.


3.2.3.5.1. Юридическим фактом, инициирующим начало административной процедуры, является получение ответственным специалистом Отдела сведений об отсутствии возражений заинтересованных лиц в соответствии с опубликованной  информацией о предстоящем предоставлении земельного участка в аренду в газете «Благодарненские вести».


3.2.3.5.2. Ответственный специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и передает его начальнику Отдела для проверки соответствия действующему законодательству. 


3.2.3.5.3. Если проект распоряжения не соответствует действующему законодательству начальник Отдела возвращает его специалисту для доработки с указанием причины возврата. 

3.2.3.5.4. В случае соответствия проекта распоряжения действующему законодательству начальник Отдела возвращает его назад специалисту для дальнейшего визирования и передачи для подписания главе Администрации. 


3.2.3.5.5. После подписания главой Администрации распоряжения Администрации оно передается в Отдел специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.


3.2.3.5.6. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя о необходимости явиться для получения распоряжения Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении, или письменно путем отправления уведомления по почте по адресу, указанному в заявлении.


3.2.3.5.7. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю распоряжение Администрации о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, утверждении акта выбора земельного участка и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории и информацию о необходимости обращения в  орган государственного кадастрового учета для постановки земельного участка на государственный кадастровый учет.


3.2.3.5.8. После выдачи распоряжения Администрации и утвержденных акта выбора земельного участка  и схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории течение срока предоставления муниципальной услуги прерывается до момента предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

3.2.3.5.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.


3.2.3.6. После постановки земельного участка на кадастровый учет и получения кадастрового паспорта земельного участка подготовка и подписание постановления Администрации о предоставлении в аренду земельного участка. 


3.2.3.6.1. Смотреть подпункты 3.1.3.6.1. - 3.1.3.6.7.


Результатом административной процедуры является постановление Администрации о предоставлении в аренду земельного участка.


3.2.3.7. Подготовка проекта договора и подписание договора аренды земельного участка.

Последовательность и описание административной процедуры аналогичны административной процедуре предоставления в собственность земельных участков под объектами недвижимости собственникам зданий, строений, сооружений (смотреть подпункты 3.1.1.5.1. - 3.1.1.5.3.).


Результатом административной процедуры является договор аренды земельного участка.


3.2.3.8. Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.8.1. Смотреть подпункты 3.1.1.6.1. - 3.1.1.6.4.


Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении в аренду земельного участка для строительства и договора аренды земельного участка.


3.2.3.9. Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге.

3.2.3.9.1. Смотреть подпункт 3.1.1.7.

3.2.4. Предоставление в аренду земельных участков для целей, не связанных со строительством, осуществляется в соответствии со статьей 34 Земельного кодекса Российской Федерации, решением Совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края от 26 июня 2007 года № 239 «Об утверждении Положения о порядке предоставления земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных в Благодарненском районе Ставропольского края, для целей, не связанных со строительством».
Последовательность и описание административных процедур аналогично административной процедуре предоставления в собственность земельных участков для целей, не связанных со строительством (смотреть подпункты 3.1.3.1. - 3.1.3.9.).


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в аренду земельного участка;

договор аренды земельного участка.

3.3. Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование 

земельных участков.

Предоставление в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков осуществляется в соответствии со статьей 20 Земельного кодекса Российской Федерации.

В постоянное (бессрочное) пользование земельные участки предоставляются государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления.

Гражданам земельные участки в постоянное (бессрочное) пользование не предоставляются.

Последовательность и описание административных процедур аналогичны административным процедурам предоставления в собственность и аренду земельных участков.


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдается постановление о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка.


3.4. Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков.

Предоставление в безвозмездное срочное пользование земельных участков осуществляется в соответствии со статьей 24 Земельного кодекса Российской Федерации.

В безвозмездное срочное пользование могут предоставляться земельные участки:

государственным и муниципальным учреждениям, казенным предприятиям, центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органам государственной власти и органам местного самоуправления, на срок не более чем один год;

религиозным организациям в соответствии с пунктом 3 статьи 30 и пунктом 1 статьи 36 Земельного кодекса;

лицам, с которыми заключен государственный или муниципальный контракт на строительство объекта недвижимости, осуществляемое полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на основе заказа, размещенного в соответствии с федеральным законом о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд, на срок строительства объекта недвижимости.

Последовательность и описание административных процедур аналогичны административной процедуре предоставления в собственность и аренду земельных участков.


По окончании хода предоставления муниципальной услуги заявителю выдаются следующие документы:

постановление о предоставлении в безвозмездное срочное пользование земельного участка;

договор безвозмездного срочного пользования земельным участком.

IV Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами Отдела, осуществляется начальником Отдела.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых планов работы Отдела) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям заявителей. 

При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексная проверка), либо отдельные вопросы (тематическая проверка).

В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю направляется по почте информация о результатах проверки, проведенной по обращению.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Справка подписывается начальником Отдела.

4.3. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Сотрудники Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

Персональная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

V Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.


5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, направленная начальнику Отдела.


Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. 

Жалобы на решения, принятые главой Администрации, рассматриваются непосредственно главой администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края.
Жалоба в письменной форме может быть направлена по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», по адресу электронной почты Отдела oizoabmrsk@mail.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 


5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:


1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Благодарненского муниципального района Ставропольского края, а также в иных формах;


2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Отдела, направляется в течение 5 дней со дня ее регистрации в Отделе в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной заявителю либо его представителю направляется письменное уведомление (на бумажном носителе или в электронном виде) о результате рассмотрения жалобы с указанием причин признания ее необоснованной.


5.8. В случае если в жалобе не указана фамилия заявителя или реквизиты юридического лица, направившего жалобу, или его представителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если в жалобе содержатся нецензурные или оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, начальник Отдела вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю или  представителю заявителя, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю (его представителю), направившему жалобу, если его фамилия или реквизиты юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению.


5.9. Обжалование решений и действий (бездействия) Отдела, Администрации, должностных лиц Отдела, Администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает заявителей права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.
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ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, номерах телефонов, наименовании иных организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№ п/п


	Название органа, учреждения, организации
	адрес местонахождения/ электронный адрес
	телефон

	1
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 6 по Ставропольскому краю
	356800, Ставропольский край, Буденновский район, город Буденновск, улица Льва Толстого, 138

www.r26.nalog.ru
	2-04-90

	2. 
	Администрация  

г. Благодарный
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, переулок Октябрьский, 15

goradm@inbox.ru 
	2-10-90

	3. 
	Администрация Александрийского сельсовета
	356410, Ставропольский край, Благодарненский район, село Александрия, 

улица Пролетарская, дом 121/1

admaleks@rambler.ru 
	2-70-59

	4. 
	Администрация села Алексеевское
	356414, Ставропольский край, Благодарненский район, село Алексеевское, улица Ленина, дом 104

adm.alekseevka@rambler.ru 
	2-41-71

	5. 
	Администрация хутора Большевик
	356419, Ставропольский край, Благодарненский район, хутор Большевик, улица Зеленая, дом 53

admbolshevik@mail.ru 
	2-63-42

	6. 
	Администрация села Бурлацкое
	356401, Ставропольский край, Благодарненский район, село Бурлацкое, улица Красная, дом 104

burlackoe@yandex.ru

	5-19-72

	7. 
	Администрация села Елизаветинское
	356407, Ставропольский край, Благодарненский район, село Елизаветинское, 

улица Ленина, дом 143

elisavetinka@mail.ru 
	5-19-58

	8. 
	Администрация Каменнобалковского сельсовета
	356413, Ставропольский край, Благодарненский район, село Каменная Балка, 

улица Школьная, дом. 12

adm_kb@mail.ru 
	3-99-57

	9. 
	Администрация Красноключевского сельсовета
	356412, Ставропольский край, Благодарненский район, хутор Алтухов, улица Чапаева, дом 41

admin-kr-kluch@rambler.ru 
	2-64-73

	10. 
	Администрация села Мирное
	356415, Ставропольский край, Благодарненский район, село Мирное, улица Свободы, 28а

admin-mirnoe@rambler.ru 
	2-66-98

	11. 
	Администрация села Сотниковское
	356403, Ставропольский край, Благодарненский район, село Сотниковское, улица Красная, дом 179

sotnikovskoe@rambler.ru 
	3-14-68

	12. 
	Администрация села Спасское
	356402, Ставропольский край, Благодарненский район, село Спасское, улица Красная, дом 179

adm.spasskoe@rambler.ru 
	5-07-19

	13. 
	Администрация Ставропольского сельсовета
	356418, Ставропольский край, Благодарненский район, поселок Ставропольский, улица Советская, дом 1

stav-adm@mail.ru 
	5-19-60

	14. 
	Администрация села Шишкино
	356411, Ставропольский край, Благодарненский район, село Шишкино, Новый переулок, дом 1

adminshishkino1@rambler.ru 
	2-57-67

	15. 
	Администрация аула Эдельбай
	356405, Ставропольский край, Благодарненский район, аул Эдельбай, улица Комсомольская, дом 80

adm.aulaedelbay@yandex.ru 
	2-68-25

	16. 
	Государственное бюджетное учреждение архитектуры и градостроительства Ставропольского края,

Благодарненский филиал
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Советская, 387

blag-arh@mail.ru
	2-10-54

	17. 
	Филиал государственного унитарного предприятия Ставропольского края «Издательский дом «Периодика Ставрополья» - редакция газеты «Благодарненские вести»
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Советская, 363

blag-vesti@yandex.ru

	5-24-50,

5-05-59

	18. 
	Филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю,

отдел по Благодарненскому району
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Краснознаменская, 2а

fgu26@u26.rosreestr.ru
	2-18-72

	19. 
	Росреестр,

Управление федеральной регистрационной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, Благодарненский отдел
	356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, улица Ленина,

 № 172а

blag@stavreg.ru 
	2-19-61
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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ

	
	Главе администрации 

Благодарненского муниципального района Ставропольского края

___________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или его представителя)

_________________________________________________

(указать в интересах кого действует представитель 

_________________________________________________

заявителя или наименование юридического лица)

проживающего______________________

                                               (адрес места жительства)

___________________________________

телефон____________________________


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу  Вас выделить на праве __________________________________ 

             (указать вид права)                       

сроком  на ___________________ земельный участок,  категория земель –

                              (при аренде)

земли населенных пунктов, разрешенное использование земельного участка ____________________________, с кадастровым номером (при наличии) ________________________________, расположенный по адресу:  Ставропольский край, Благодарненский район, __________________________________________________________

(местоположение земельного участка)

общей площадью _______________ кв.м.

Приложение: 1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя,                                     

                            либо личность представителя физического или юридического лица;


              2. документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя;

                        3.

                        4.

«___»__________20__года                            ____________________

                     (дата)                                                       (подпись)
Даю согласие оператору персональных данных – Администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края (юридический адрес – 356420, Ставропольский край, Благодарненский район, город Благодарный, площадь Ленина, 1) на обработку моих персональных данных с целью оформления документов.

Действия с моими персональными данными включают в себя сбор персональных данных, их накопление, систематизацию и хранение в автоматизированной системе обработки информации администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, их уточнение (обновление, изменение) при необходимости, использование для подготовки документов.

Согласие действует на период не более 10 лет и прекращается по моему письменному заявлению, содержание которого определяется частью 3 ст. 145 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».

	
	Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией  Благодарненского муниципального района Ставропольского края  муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам»


БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду земельных участков, государственная  собственность на которые не разграничена,  юридическим  и  физическим лицам»
	Управляющий делами администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края
	В.И. Наурузова

	
	УТВЕРЖДЕН

распоряжением администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края

от 31 января  2014 года   №  28-р




	
	


СПИСОК ЛИЦ,

включенных в кадровый резерв  муниципальной службы в  администрации Благодарненского  муниципального  района   Ставропольского края  по результатам конкурса 27 января 2014 года

	№пп
	Наименование должности, на которую сформирован резерв
	Ф.И.О. лица, включенного 

в резерв

	1
	Начальник отдела по физической культуре и спорту администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края 


	Мищенко Виктория Альбертовна

Трофименко Людмила Анатольевна

Здота Игорь Васильевич

	2
	Начальник отдела  культуры администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края 


	Крук Галина Юрьевна

Агибанова Светлана Владимировна

Куринских Вера Николаевна


СОГЛАШЕНИЕ

между администрацией Благодарненского муниципального района Ставропольского края,  представительством ФПСК - 
координационным советом профсоюзов Благодарненского муниципального района Ставропольского края и районным объединением работодателей Благодарненского муниципального района на 2014–2016 годы

Администрация Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее –Администрация), представительство ФПСК -  координационный совет профсоюзов Благодарненского муниципального района Ставропольского края (далее – Профсоюз) и районное объединение работодателей Благодарненского муниципального района (далее – Работодатели)  в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации», Соглашением между Правительством Ставропольского края, территориальным объединением Федерации профсоюзов Ставропольского края и региональным объединением работодателей Ставропольского края «Конгресс деловых кругов Ставрополья на 2013-2015 г.г.» и решением совета Благодарненского муниципального  района Ставропольского края №114 от 29.12.05 «Об утверждении положения о районной трехсторонней комиссии  по регулированию социально-трудовых отношений в Благодарненском районе Ставропольского края» заключили настоящее Соглашение на 2014–2016 годы (далее – Соглашение), определяющее основные направления совместной деятельности по согласованию позиций сторон и установлению в Благодарненском муниципальном районе наиболее общих принципов организации социально-трудовых отношений и расширения уровня социальных льгот и гарантий работников, дальнейшего развития в Благодарненском муниципальном районе коллективно договорного регулирования социально-трудо​вых отношений и связанных с ними экономических отношений. 

 Настоящее соглашение стороны рассматривают как основной правовой акт в области социально-трудовые отношений в районе. 

Главной задачей на период действия Соглашения стороны считают - формирование социально ориентированной экономики обеспечивающей рост промышленного и сельскохозяйственного производства, сферы услуг, как средства повышение благосостояния населения района,  повышения цены труда, соблюдения трудового законодательства, проведения мероприятий по борьбе с коррупцией, повышения роли общественных механизмов в управлении экономикой района. Стороны Соглашения намерены добиваться развития взаимоотношений на основе принципов социального партнерства и признают что Соглашение   является составной частью коллективно-договорного процесса в системе социального партнерства и служит основой для разработки и заключения районных отраслевых соглашений, коллективных договоров. 

Стороны признают необходимым заключение территориальных отраслевых соглашений и коллективных договоров в организациях всех форм собственности и обязуются оказывать организациям, развивающим социальное партнерство, всестороннее содействие. 

Взаимные обязательства и гарантии, включенные в данное Соглашение, являются минимальными и не могут быть изменены в сторону снижения социальной и экономической защищенности работников при заключении районных отраслевых соглашений и коллективных договоров.

В целях обеспечения реализации Соглашения стороны на основе взаимных консультаций, в рамках Благодарненской районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений (далее – Районная комиссия) разрабатывают документы, принимают необходимые решения и содействуют их реализации, формируют предложения и рекомендации в адрес органов государственной власти Ставропольского края, органов местного самоуправления муниципальных образований Благодарненского района (далее – органов местного самоуправления), профсоюзов, работодателей и добиваются их реализации.

Стороны обязуются соблюдать договоренности, достигнутые в ходе трехсторонних переговоров и консультаций, а также намерены добиваться развития своих взаимоотношений на принципах социального партнерства, коллективно-договорного регулирования социально-трудовых отношений.

Стороны обеспечивают информирование населения Благодарненского района о ходе реализации настоящего Соглашения, через средства массовой информации.

Обязательства работодателей принимают на себя также две другие стороны в той мере, в которой они осуществляют эти функции.

Соглашение открыто для присоединения к нему других объединений организаций профсоюзов и объединений работодателей в порядке, определяемом законодательством Российской Федерации и законода​тельством Ставропольского края.

 Стороны, подписавшие Соглашение, в объемах своих полномочий, берут на себя обязательства, закрепленные Соглашением между Правительством Ставропольского края, Федерацией профсоюзов Ставропольского края. и  Конгрессом деловых кругов Ставрополья.

Финансовые средства, необходимые на реализацию принятых обязательств, предусматриваются ежегодно в соответствующих бюджетах и сметах.

Соглашение вступает в силу с 1 января 2014 года и действует до 31 декабря 2016 года.

1. В области развития экономики

Стороны обязуются:

1.1 В рамках действующей системы социального партнерства формировать эффективный механизм управления экономикой Благодарненского муниципального района на основе усиления взаимодействия сторон, всестороннего развития различных форм  сотрудничества. Постоянно осуществлять контроль эффективного использования бюджетных средств, направленных на социально-экономическое развитие района.

1.2 Проводить активную политику по созданию благоприятных условий для развития предпринимательской деятельности, укреплению экономического и финансового положения организаций, применения современных форм и методов управления, ужесточения контроля эффективности использования земель сельскохозяйственного назначения, земельных паев, привлечения инвестиций  на территории Благодарненского муниципального района (далее – организации Благодарненского района), 

1,3  Содействуют :

увеличению объемов производства продукции организациями, осуществляющими деятельность на территории Благодарненского муниципального района Ставропольского края, не менее чем на 4 процента ежегодно,
созданию условий определяющих качество жизни людей, здоровья, образования, культуры, экологии и безопасности,

предотвращению нарушений законодательства Российской Федерации в области трудовых отношений при смене собственника организации, изменении подведомственности организации, ее реорганизации.

1.4В целях обеспечения соблюдения трудового законодательства и защиты экономических интересов работающего населения Благодарненского муниципального района Ставропольского края обеспечить своевременное взаимное информирование о наличии признаков преднамеренного или фиктивного банкротства в отношении организаций, осуществляющих деятельность на территории района,
1.5. Обеспечивать условия для участия районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений Благодарненского муниципального района Ставропольского края в разработке и (или) обсуждении проектов нормативных правовых актов, программ социально-экономического развития, других актов местного самоуправления в сфере труда.
1.6.Учитывать при подготовке районного бюджета обязательства, предусмотренные настоящим соглашением и предложений районной трехсторонней комиссии, требующих финансирования из районного бюджета.

Администрация и Работодатели:

1.7. Осуществляют разработку и реализацию  программ социально-экономического развития района, программ по основным направлениям деятельности на основе проведения консультаций и встреч рабочих групп, в которых принимают участие профсоюзы и работодатели.
1.8 Взаимодействуют при формировании и реализации стратегии социально-экономического развития Благодарненского муниципального района до 2020 года а также по выявлению административных барьеров в развитии производства и предпринимательства и выработке предложений по их устранению.

1.9 Обеспечивают развитие государственного и  частного партнерства на основе социального партнерства, в том числе малого и среднего предпринимательства, содействуют повышению инвестиционной привлекательности производственных зон.
Администрация:
1.10 Обеспечивает в пределах своих полномочий выполнение федеральных, краевых и муниципальных  программ, направленных на повышение экономического потенциала Благодарненского муниципального района. Оказывает поддержку эффективных и значимых для Благодарненского муниципального района  производственных процессов и создает на этой основе условия для увеличения объемов выпуска конкурентоспособной продукции.

1.11 Содействует привлечению и эффективному использованию инвестиций в экономику Благодарненского муниципального района.  Увеличение производства в районе высококачественной и конкурентноспособной продукции, повышение эффективности работы сельскохозяйственного производства, расширений ассортимента и рынка сбыта продукции.

1.12 Ежегодно представляет Сторонам Соглашения информацию об исполнении бюджета Благодарненского муниципального района за текущий год и проект бюджета на очередной финансовый год и плановый период до рассмотрения их в Совете депутатов по направлениям, согласованным Сторонами..  

1.17  Во взаимодействии с Работодателями и Профсоюзами разрабатывает систему мер поддержки работодателей, занимающихся техническим перевооружением производства, созданием новых рабочих мест, участвующих в решении социально-значимых для района задач. Организует информирование и поддержку работодателей и их бизнеса в условиях Всемирной торговой организации.

1.13 Через деятельность межведомственных комиссий администрации  регулярно проводит мониторинг соблюдения норм трудового и пенсионного законодательства в части соблюдения прав работающего населения.

1.14 Содействует развитию потребительского рынка, насыщению его качественными товарами и услугами. Принимает меры по защите потребительского рынка от недобросовестной конкуренции. Поддерживает переориентацию малого и среднего предпринимательства с торговой деятельности на деятельность в области промышленности и строительства. 

1.15 Осуществляет муниципальную поддержку малому и среднему предпринимательству.
Работодатели:
1.16 Принимают необходимые меры по обеспечению экономического роста организаций Благодарненского муниципального района, обновлению основных фондов, внедрению новых технологий, обеспечивающих выпуск конкурентоспособной продукции, сохранению и созданию дополнительных рабочих мест, повышению производительности труда.

1.17 Представляют сторонам Соглашения информацию о возникающих проблемах хозяйствования и возможных путях участия Районной комиссии в их разрешении.

1.18 Разрабатывают и реализуют мероприятия по продвижению продукции, товаров и услуг на внутрирайонном, краевом и российском  рынке сбыта, в соответствии с нормами и правилами рыночных отношений. Учитывают мнение представительных органов работников при разработке бизнес планов, антикризисных программ..

1.19 Информируют работников организации о результатах финансово-хозяйственной деятельности, принимаемых мерах по стабилизации и развитию производства. Обеспечивает своевременность  уплаты налогов и сборов  в  федеральный бюджет, бюджет Ставропольского края, бюджет Благодарненского муниципального района и государственные внебюджетные фонды в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края. 

1.20 При проведении мероприятий по реорганизации, реструктуризации предприятия сохраняют уровень заработной платы и социальных гарантий, действующих до начала их проведения. Обе6спечивает участие профсоюзов в рассмотрении среднесрочных программ развития организации. Предоставляет профсоюзным организациям информацию, затрагивающую социально-экономические интересы работников и предоставляет право на участие их представителей в коллегиальных органах управления организацией. 

1.21 При заключении коллективных договоров определяют круг полномочий первичных профсоюзных организаций и производственных советов, оставляя за профессиональными союзами право на решение вопросов представительства и защиты социально-трудовых прав и интересов работников, в том числе:

заключению коллективных договоров и соглашений;

разработке условий труда и заработной платы;

организации производства и внутреннего трудового распорядка;

организации мероприятий по охране труда;

мероприятий по оптимизации численности работников;

развитию кадрового потенциала;

разработке программ по дополнительным социальным льготам и гарантиям для работников и членов их семей.

организации спортивной и культурно-массовой работы с работниками предприятия.

Профсоюзы:
1.22 Проводят работу в трудовых коллективах, направленную на расширение практики договорного регулирования социально-трудовых отношений, содействие первичным профсоюзным организациям в проявлении инициативы к проведению коллективных переговоров по разработке и заключению коллективных договоров.

1.23 Способствуют устойчивой финансово-экономической работе организаций Благодарненского муниципального района  соблюдению трудовой и технологической дисциплины, росту производительности труда, повышению профессионализма и деловой активности работников через коллективные договоры, соглашения, конкурсы, общественные смотры, укреплению внутрисоюзной работы.

1.24 Осуществляют контроль и защиту трудовых прав и интересов работников – членов профсоюза, в том числе при смене собственника, изменения организационно-правовой формы организации.

1.25  Через своих представителей участвуют в управлении предприятием в коллегиальных органах управления. Участвуют в работе комиссий по вопросам, затрагивающим социально-трудовые отношения.

Профсоюзы и Работодатели:

1.26 Проводят конкурсы, соревнования и другие мероприятия ( выставки, презентации, обмен опытом и т.д.), способствующие развитию профессионального мастерства работников.

1.27 Обеспечивают включение в заключаемые отраслевые  районные соглашения, коллективные договоры обязательства, предусматривающие социальное и экономическое развитие организаций Благодарненского района.

1.28 Разрабатывают механизмы участия работников в управлении организацией в соответствии со ст. 52,53 Трудового кодекса РФ.

2. В области регулирования оплаты труда,
повышения уровня жизни, социальной защиты населения
и снижения бедности
Стороны считают необходимым до 01 июля 2014 года разработать  комплекс мер, обеспечивающих право работников на достойный труд, повышение реального уровня заработной платы работников в соответствии с ростом эффективности и производительности труда. Проводить работу по легализации заработной платы работников предприятий, расположенных на территории района.

В соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 07 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» принимают меры по обеспечению до 01 января 2017 года на 10,5 %  ежегодного роста уровня реальной средней заработной платы, работников Благодарненского муниципального района, и доведения её по средним и крупным предприятиям до 21931,7 рублей. 

В целях снижения доли населения Благодарненского муниципального района с уровнем дохода ниже величины прожиточного минимума трудоспособного населения на основе регулярно проводимого мониторинга численности низкооплачиваемых групп работников принимают меры по повышению их заработной платы до величины прожиточного минимума трудоспособного населения в Ставропольском крае.

Стороны обязуются:

2.1. Обеспечивать повышение уровня жизни населения в районе путем повышения цены труда, устойчивого увеличения доли фонда оплаты труда в себестоимости  продукции, стремиться к обеспечению за текущий период минимального размера оплаты труда, по всем предприятиям на территории района, на уровне прожиточного минимума трудоспособного населения.

2.2 Проводить работу по установлению зависимости заработной платы от квалификации работника, специфики, качества и результатов труда, повышать роль стимулирующих выплат, обеспечивающих заинтересованность работника в высокопроизводительном труде.
2.3 Содействуют в пределах полномочий ликвидации имеющейся задолженности по заработной плате , придав этому процессу необратимый характер. Проводят целенаправленную работу по легализации заработной платы работников Благодарненского муниципального района. 
2.4. Принимать меры поддержки, защиты прав и интересов молодежи. Обобщать и распространять положительный опыт работы с молодежью в организациях Благодарненского муниципального района.
2.5. Пропагандировать здоровый образ жизни, проводить различные культурно-спортивные мероприятия (олимпиады, фестивали, смотры, конкурсы и др.) в том числе за счет отчисления средств  работодателями на счета профсоюзных органов в размерах, определенных коллективными договорами и Трудовым кодексом Российской Федерации (ст. 377 ТК РФ)

Администрация:

2.6. Обеспечивает своевременное и в полном объеме финансирование на оплату труда работников муниципальных учреждений Благодарненского  муниципального района, предоставление мер социальной поддержки отдельным категориям работников бюджетных учреждений в объемах, утвержденных законодательством Ставропольского края в объемах  не менее и в сроки не позднее чем установлено для работников государственных учреждений.
2.7 Совершенствует нормативно-правовую базу по вопросам оплаты труда работников и руководителей учреждений социальной сферы в целях повышения качества оказания услуг и выполнения  имеющихся полномочий  и соответствия уровня оплаты труда качеству и результатам труда работников.

2.8 Обеспечивает своевременное и в полном объема финансирование на выплату коэффициентов к заработной плате за работу в сельской местности, безводных и пустынных районах. Обеспечивает предоставление мер социальной поддержки по оплате коммунальных услуг работникам, работающим и проживающих в сельской местности в объемах (не менее) и сроки (не позднее) предусмотренных правовыми актами. 
2.9 При формировании проекта бюджета Благодарненского муниципального района на очередной финансовый год предусматривает выделение средств  для подготовки образовательных учреждений (пришкольных лагерей) для проведения детской оздоровительной кампании в районе.

2.10 Осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края в рамках своих полномочий мониторинг за ценами и тарифами на услуги, реализуемые населению Благодарненского района муниципальными предприятиями и учреждениями.

2.11 В соответствии с Программой социально-экономического развития района на предстоящий период, обеспечивает развитие социальной сферы:  культуры, образования, физической культуры и спорта. Создает условия для содержания и материально-технического обеспечения учреждений социальной сферы.

Работодатели:

2.12 Обеспечивают достижение минимальной заработной месячной платы при отработке режима полного рабочего времени:

к 01.01.2015 г

для основного персонала организации – не менее 1,2 величины прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае;

 для прочего персонала – не менее – 1,0 величины прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае.

К 01.01.2016 г.

- для основного персонала организации – не менее 1,4 величины       прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае;

 - для прочего персонала – не менее – 1,2 величины прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае.

К 01.01.2017 г

для основного персонала организации – не менее 1,6 величины прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае;

для прочего персонала – не менее – 1,4 величины прожиточного минимума трудоспособного человека в Ставропольском крае.

2.13 Обеспечивают выплату заработной платы работникам, занятым на временных (сезонных) работах в размере не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения в Ставропольском крае.
2.14 Обеспечивают долю затрат на оплату труда в себестоимости продукции на уровне обеспечивающем заработную плату работников не ниже прожиточного минимума трудоспособного населения и не ниже : 40% -  на транспорте, 30% - в строительстве, 15% - в сельском хозяйстве и 25% в остальных отраслях экономики, а в организациях, где она сложилась на более высоком уровне, не допускают ее снижения.
2.15 Обеспечивают выплату всех видов вознаграждения за труд,  исключая «серые схемы» и иные неучтенные выплаты и премии.

2.16 Обеспечивают своевременную выплату заработной платы работникам. При нарушении установленного срока выплаты заработной платы, оплаты отпуска, выплат при увольнении, иных, причитающихся работнику выплат, производят их выплату с уплатой процентов (денежной компенсации) в соответствии с обязательствами, предусмотренными в коллективных договорах, соглашением, но не ниже 1/200 ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации.
2.17 Устанавливают в организациях независимо от организационно-правовой формы собственности размер тарифной ставки (оклада) рабочего 1-го разряда на уровне минимального размера оплаты труда без учета компенсационных, стимулирующих и других социальных выплат, которые могут начисляться лишь сверх установленного МРОТ.
Профсоюзы:

2.18 Осуществляют общественный контроль за своевременной и в полном объеме выплатой заработной платы в организациях  Благодарненского  муниципального района. Добиваются устранения нарушений трудового законодательства в оплате труда, в том числе через комиссии по трудовым спорам, в судебном порядке. Вносят предложения соответствующим органам местного самоуправления о совместном с профсоюзными органами рассмотрении условий оплаты труда в организациях и хода выполнения заключаемых отраслевых соглашений.

2.19 Осуществляют в пределах своих полномочий контроль за перечислением страховых взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации. Инициируют создание в организациях комиссий по защите прав застрахованных лиц в системе обязательного пенсионного страхования.

2.20 Проводят организационно-разъяснительную работу в первичных профсоюзных организациях, направленную на защиту пенсионных прав членов трудовых коллективов. Совместно с государственным учреждением – отделением Пенсионного фонда Российской Федерации по Благодарненскому муниципальному району  Ставропольского края обеспечивают выполнение программы совместных действий по реализации пенсионного законодательства Российской Федерации.

2.21 Участвуют в мероприятиях  по защите социально-экономических и трудовых интересов молодежи. Оказывают помощь в организации массовых трудовых, культурных, спортивных мероприятий для молодежи. Вырабатывают и реализуют меры поощрения молодежи из числа членов профсоюзов, добившихся высоких показателей в труде и учебе.

2.22  Осуществлять профсоюзный контроль за  ходом реализации, Указе Президента РФ № 597 от 07.05.2012 г. в соответствии с отраслевыми «дорожными картами», с анализом эффективности действующих стимулирующих выплат, дифференциации заработной платы различных категорий работников.

Профсоюзы и Работодатели:

2.23 Выступают инициаторами включения в коллективные договоры во внебюджетных организациях обязательств, устанавливающих:

-  размер тарифной ставки 1-го разряда не ниже установленного в коллективных договорах и соглашениях,. Добиваются повышения минимального размера оплаты труда работников на уровень прожиточного минимума трудоспособного населения в Ставропольском крае. 

- соотношение тарифных ставок крайних разрядов рабочих не менее 1:1,8;

- соотношение между минимальной и максимальной оплатой труда не более чем 1:8; 

- порядок индексации заработной платы работников в связи с ростом потребительских цен;

- сроки выплаты заработной платы;

- меры по восстановлению стимулирующей роли заработной платы и повышению ее удельного веса в себестоимости продукции (услуг);

- обеспечение удельного веса тарифной части оплаты труда в структуре заработной платы не менее 70 процентов;

- обязательность проведения  экспертизы, организуемой профсоюзами, с целью выявления и устранения причин несвоевременной выплаты заработной платы;

- признание времени приостановки работы в связи с задержкой выплаты заработной платы на срок более 15 дней – простоем по вине работодателя и оплаты его в размере не менее 2/3 средней заработной платы;

- графики погашения задолженности по оплате труда в случае ее возникновения;

- порядок оплаты в выходные и нерабочие праздничные дни;

- выделение средств на социальную поддержку работников и членов их семей;

- мероприятия, направленные на защиту пенсионных прав работников;

- гарантии деятельности профсоюзной организации.

2.24 Создают в организациях советы (комиссии, комитеты) по работе с молодежью.

3. В области развития рынка труда
и содействия занятости населения
Договаривающиеся стороны обязуются:

3.1. Своевременно вносить изменения и дополнения в программу по содействию занятости населения Благодарненского района Ставропольского края на 2014–2016 годы.

3.2. Добиваться сокращения дисбаланса между спросом и предложением рабочей силы, повышения ее конкурентоспособности, сокращения уровня безработицы, снижения социальной напряженности на территории района.

Не допускать превышения уровня безработицы:

в 2014 году –  1,7 %,

в 2015 году –   1,7 %,

в 2016 году –   1,6  от числа экономически активного населения района.

3.3 В случае возникновения чрезвычайной ситуации на рынке труда принимать экстренные меры, направленные на содействие занятости населения, поддержку и обеспечение дополнительных гарантий занятости увольняемых работников. Совершенствовать практику организации общественных, временных и сезонных  работ. 

Разработать и осуществлять мероприятия по организации занятости трудоспособного населения в сельской местности, ориентации сельхозпроизводителей на ведение многоотраслевого метода  сельскохозяйственного производства с целью повышения эффективности хозяйственной деятельности и увеличения занятости населения.

3.4. Принимать меры, направленные на содействие организациям Благодарненского района в профессиональном развитии персонала.
3.5. Руководствоваться следующими критериями массового высвобождения работников:

а) ликвидация организации любой организационно-правовой формы с численностью работающих 15 и более человек;

б) сокращение численности или штата работников организации в количестве:

10 человек в течение 60 дней при численности занятых от 20 до 100 человек;

3 процентов работающих в течение 30 дней при численности занятых от 101 до 500 человек;

5 процентов работающих в течение 60 дней при численности занятых от 501 человека и выше.
Более высокие требования к  критериям массового высвобождения работающих, определяются в  отраслевых соглашениях  и коллективных договорах организаций.
Администрация:
3.6. Организует проведение ежегодного анализа динамики положения на рынке труда района (ввод новых рабочих мест, сохранение имеющихся рабочих мест, переобучение работников нужным профессиям, использование труда местных жителей, использование труда иностранной рабочей силы) по отраслям экономики.

3.7. Организует проведение оценки необходимости привлечение иностранной рабочей силы, целесообразности предусматриваемых в заявках работодателей объемов и профессионально- квалификационной структуры привлечения иностранных рабочих с учетом:

имеющегося трудового потенциала, в том числе прогноза численности безработных граждан и ожидаемого высвобождения работников;

возможности удовлетворения потребности в рабочей силе за счет региональных трудовых ресурсов, в том числе путем подготовки безработных граждан, по котрым предполагается привлечение иностранных работников.  

3.8. Проводит оценку инвестиционных проектов на их соответствие с критериями конкурсного отбора, в том числе их влияния на сохранение рабочих мест при реализации конкретного инвестиционного проекта.

3.9. Ежегодно готовит и информирует Районную трехстороннюю комиссию по  следующим информационно-аналитическим материалам:

-   расчет баланса трудовых ресурсов;

прогноз потребности в рабочих кадрах  и специалистах;

мониторинг развития социально-демографической сферы района..

3.10. Ежегодно представляет Районной трехсторонней комиссии аналитическую информацию о выполнении мероприятий по снижению уровня безработицы в Благодарненском районе.

Осуществляет мероприятия по созданию условий для закрепления молодых специалистов в сельской местности. Принимает меры по поддержке молодых специалистов и их социальной защищенности.

Обеспечивает проведение оценки инвестиционных проектов на их соответствие конкурсному отбору, в том числе их влияния на создание и сохранение рабочих мест.

.

Работодатели:

3.13 Обеспечивают в полном объеме выполнение Трудового кодекса Российской Федерации и Закона Российской Федерации «О занятости населения в Российской Федерации» при проведении мероприятий, связанных с высвобождением работников по причинам ликвидации организаций, сокращении численности или штата, переходе на неполный режим рабочего времени. 

3.14 Принимают меры по выполнению районной программы содействия занятости населения на предстоящий период и мероприятий по социально-экономическому развитию организаций, эффективному использованию рабочих мест, организации общественных, временных и сезонных работ.

3.15 На условиях софинансирования с органами содействия занятости населения  в установленном порядке содействуют организации рабочих мест под временное трудоустройство граждан.

Организуют временные рабочие места для трудоустройства на период летних каникул детей и молодежи в возрасте 14–18 лет.

3.5.1.Принимают меры по соблюдению квот рабочих мест для трудоустройства инвалидов и других категорий граждан, особо нуждающихся в социальной защите и испытывающих трудности в трудоустройстве в следующих размерах :

- для работодателей, численность работников которых превышает 100 человек — в размере 4 процентов среднесписочной численности работников;

- для работодателей, численность работников которых составляет не менее чем 35 человек и не более чем 100 человек -  — в размере 2 процента среднесписочной численности работников. 

3.17 Предоставляют работникам, предупрежденным об увольнении в связи с ликвидацией организации или сокращением численности работников, оплачиваемое время для поиска новой работы до наступления срока расторжения трудового договора. Продолжительность и порядок оплаты предоставленного для этих целей времени определяются коллективными договорами.

3.18 Создают условия для участия представителей профсоюзов в коллегиальных органах управления организацией.

Профсоюзы:
3.19 Обеспечивают бесплатную юридическую помощь, консультирование и защиту работающих – членов профсоюзов по вопросам занятости, приема на работу, увольнения, предоставления льгот и компенсаций, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, включения в коллективные договоры обязательств по квотированию рабочих мест для инвалидов и несовершеннолетних, выпускников образовательных учреждений профессионального образования.

3.20 Информируют первичные профсоюзные организации о состоянии рынка труда в Благодарненском районе и Ставропольском крае, изменениях в законодательстве Российской Федерации о занятости.

Профсоюзы и Работодатели:

3.21 Принимают меры по включению в соглашения и коллективные договора следующих обязательств :

по подготовке, переподготовке и повышении квалификации работников в организации;

по созданию дополнительных рабочих местдля лиц, нуждающихся в социальной защите;

по выработке системы мер по материальной поддержке высвобождаемых работников;

по предоставлению работникам, уволенным в связи с ликвидацией либо сокращением численности штата организации, льгот, сверх предусмотренных трудовым законодательством. 

3.22 При проведении реорганизации организаций формируют конкретные локальные программы, создают комиссии по проведению данных мероприятий, включают вопросы условий реорганизации в коллективные договоры и отраслевые  соглашения. В случае реорганизации юридического лица в форме выделения и разделения вновь образуемые юридические лица сохраняют уровень заработной платы и социальных гарантий, предусмотренных действующим на момент реорганизации коллективным договором.

3.23 При проведении реорганизации предпринимают меры по сохранению социальных гарантий и действия коллективных договоров до окончания  реорганизации. 

3.24.  В пределах своей компетенции содействуют предупреждению конфликтных ситуаций, способствуют разрешению индивидуальных и коллективных трудовых споров в досудебном порядке с использованием процедур, предусмотренных Трудовым кодексом РФ.
4. Развитие кадрового потенциала

Стороны обязуются :

4.1 Совершенствовать традиционные, внедрять новые формы поощрения и оценки заслуг человека труда через проведение различных конкурсов профессионального мастерства, представления особо отличившихся работников к награждению государственными наградами и наградами Ставропольского края, чествовать лучшие трудовые коллективы, их руководителей и работников, добивающихся наилучших результатов в труде, творчестве, общественной деятельности.

4.2. Создавать условия по социальной адаптации на рынке труда женщин, стремящихся возобновить трудовую деятельность после длительного перерыва, обеспечивать повышение их квалификации, обучение и переобучение по специальностям востребованным на рынке труда.

4.3.Организовывать совместные информационно-разъяснительные мероприятия по информированию населения Благодарненского муниципального района о состоянии рынка труда, возможностях трудоустройства, профессиональной подготовке, повышении квалификации. Привлекают средства массовой информации к информационному обеспечению проводимых мероприятий.

Администрация:

4.4. Проводит с участием работодателей мониторинг спроса и предложения рабочей силы на рынке труда района.

Разрабатывает прогноз потребности экономики Благодарненского муниципального района в рабочих местах и специалистах.

4.6 Участвует в поддержке малого и среднего предпринимательства, в том числе организации самозанятости безработных граждан. 
4.7 Информирует население Благодарненского муниципального района о положении на рынке труда района, в том числе посредством размещения информации на официальном информационном сайте администрации Благодарненского муниципального района.
Работодатели:

4.8 Ежегодно разрабатывают текущий и среднесрочный прогнозы потребности в рабочих и специалистах в организациях Благодарненского  муниципального района и направляют предложения о потребности в кадрах в соответствующие органы местного самоуправления для формирования районного заказа на подготовку кадров.

4.9 Заключают договоры о сотрудничестве с образовательными учреждениями начального и среднего профессионального образования по подготовке, переподготовке и повышению квалификации работников требуемых специальностей, по прохождению производственной практики и стажировок учащихся, мастеров производственного обучения, по предоставлению рабочих мест для трудоустройства выпускников, развитию материально-технической базы образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования. 

4.10 Организуют внутрифирменное развитие персонала на производстве, обеспечивают сохранение и рациональное использование профессионального потенциала работников, повышение их конкурентоспособности на рынке труда.

4.11 Проводят теоретические занятия и производственное обучение при подготовке вновь принятых рабочих непосредственно на производстве в пределах рабочего времени, установленного трудовым законодательством.

4.12 По окончании профессионального обучения на производстве организуют присвоение рабочему квалификации (разряда, класса, категории и т.д.) по профессии согласно Единому тарифно-квалификационному справочнику работ и профессий рабочих и предоставляют работу в соответствии с полученной квалификацией.

4.13 Создают необходимые условия для совмещения работы с обучением работникам, проходящим профессиональное обучение  на производстве, или обучающимся в целях развития организации в образовательных учреждениях профессионального образования без отрыва от производства.

4.14 Гарантируют работникам, направленным на переподготовку (повышение квалификации) с отрывом от производства, сохранение средней заработной платы на весь период их обучения.

4.15 При повышении квалификационных разрядов или при должностном росте учитывают успешное прохождение работниками профессионального обучения на производстве, общеобразовательную и профессиональную подготовку, а также получение ими высшего или среднего профессионального образования.

4.16 В случаях массового высвобождения или ликвидации организации проводят за счет собственных средств упреждающую профессиональную подготовку и переподготовку высвобождаемых работников до расторжения с ними трудовых договоров с учетом динамичности рынка труда и спроса на рабочую силу. 
4.17 Предусматривают финансовые средства на подготовку, переподготовку и повышение квалификации персонала     не менее 20 % работников организации в год.
4.18 Предусматривают систему мотивации труда (премии, бесплатные путевки на санаторно-курортное лечение, детский отдых, социальные льготы и т.д.) работников в целях их профессионального развития.

4.19 Формируют в организациях Благодарненского района резерв управленческих кадров. 4.20 Организуют трудовое соревнование и конкурсы профессионального мастерства в производственных подразделениях, способствующих повышению производительности труда работников.

4.21 На договорной основе обеспечивают прием обучающихся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования для прохождения производственной практики в организациях Благодарненского муниципального района. Выделяют не менее 1% рабочих мест для молодежи, окончившей общеобразовательные учреждения среднего (полного) образования, образовательные учреждения начального профессионального образования.
5. В области охраны труда и экологической безопасности
Стороны обязуются:

Исходя из  приоритета жизни и здоровья работников по отношению к результатам производственной деятельности.

5.1. Проводить активную политику по созданию благоприятных условий труда на каждом рабочем месте с целью сохранения здоровья работников. 

5.2. Осуществлять разработку и принятие мер по формированию системы управления охраной труда, промышленной безопасностью охраной окружающей среды, экологической безопасностью, соответствующих современным экономическим и трудовым отношениям, переходу к экономическому механизму, побуждающему работодателей создавать и обеспечивать безопасные условия и охрану труда.

5.3. Оказывать содействие работодателям Благодарненского муниципального района в улучшении условий и охраны труда, реализации мер, направленных на уменьшение негативного воздействия на окружающую среду.

5.4. Осуществлять меры поддержки работодателей, занятых в малом и среднем бизнесе, в улучшении условий и охраны труда, создании и организации деятельности комитетов (комиссий), уполномоченных, служб охраны труда или заключении договоров со специалистами, организациями, оказывающими услуги в области охраны труда.
5.5. Провести анализ выполнения «Плана мероприятий по улучшению условий и охраны труда в Благодарненском муниципальном районе» и определить меры по дальнейшему развитию системы управления охраной труда в Благодарненском муниципальном районе на предстоящий период.

5.6.  При подведении итогов трудового соревнования среди предприятий района, не рассматривать итоги работы предприятий, допустивших несчестные случаи на производстве и профессиональные заболевания в период проведения соревнования.
5.7. Участвовать в подготовке и проведении районных «Дней охраны труда». Принимать меры по обязательному обучению и переобучению работников предприятия безопасным методам организации работ, соблюдению правил и норм но технике безопасности и охраны труда. 
5.8 Реализуют меры по повышению уровня информированности работников о состоянии условий и охраны труда, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости в организациях Благодарненского муниципального района. 
Администрация:
5.9. Принимает меры по повышению качества обучения по охране труда в организациях Благодарненского муниципального районаи совершенствуют систему управления охраной труда в целях проведения эффективной политики по созданию в организациях Благодарненского муниципального района  здоровых и безопасных условий труда и обеспечения трудовых прав работников.

5.10. Ежегодно проводит сбор и анализ информации о состоянии условий и охраны труда в организациях района, разрабатывает меры по их улучшению. Информирует работодателей и профсоюзы о состоянии условий и охраны труда, производственного травматизма, профессиональной заболеваемости.

5.11. Формирует обновляемую базу данных об организациях Благодарненского района, относящихся к реальному сектору экономики, где отмечается уровень безопасности труда, не отвечающий государственным нормативным требованиям охраны труда, для последующего проведения мониторинга их соблюдения.

5.12. Оказывает содействия работодателям в решении вопросов применения скидок (надбавок) к страховым тарифам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, проводит оценку состояния условий и охраны труда у работодателей района. Способствует возврату страховых средств на частичное финансирование предупредительных мер по сокращению производственного травматизма.

5.13. Ежегодно анализирует причины производственного травматизма и профессиональных заболеваний с последующей выработкой мер по его профилактике. Добивается достоверности статистического учета и отчетности о состоянии производственного травматизма, совершенствует порядок участия органов местного самоуправления в расследовании несчастных случаев, произошедших на производстве.

5.14. Обеспечивает в установленном порядке организацию и проведение государственной экспертизы условий труда проектов строительства и реконструкции, технического переоснащения производственных объектов на их соответствие государственным требованиям охраны труда.

5.15. Оказывает содействие работодателям в обеспечении работников качественными, сертифицированными средствами индивидуальной защиты через организацию и проведение специализированных выставок средств индивидуальной защиты, разъяснительной работы в организациях Благодарненского муниципального района и т.д.

5.16. Осуществляет в установленном порядке разработку  и организует реализацию муниципальной   программы по охране окружающей среды в Благодарненском муниципальном районе.

5.17. Организует учет экологически вредных объектов на территории Благодарненского муниципального района.

 5.18. Организует меры по контролю и осуществляет меры поддержки работодателей, занятых в малом и среднем бизнесе, в улучшении ими условий и охраны труда, создания и организации деятельности комиссий по охране труда, служб по охране труда или заключении договоров со специалистами, организациями, оказывающими услуги в области охраны труда.

Работодатели:
5.19 Обеспечивают соблюдение требований законодательства Российской Федерации об охране труда.
5.20. Принимают  меры для получения средств Фонда социального страхования Российской Федерации на финансирование предупредительных мер по сокращению производственного травматизма и профессиональных заболеваний.

5.21. Предоставляют работникам бесплатную юридическую помощь при рассмотрении в судах дел, касающихся причинения вреда здоровью, в связи с увечьем на производстве.

5.22. В целях обеспечения требований охраны труда и проведения профилактической работы по предупреждению производственного травматизма и профессиональных заболеваний создают кабинеты и уголки охраны труда.

5.23. За счет собственных средств предусматривают профилактическое лечение работников, в том числе приобретение путевок на профилактическое санаторно-курортное лечение работников, занятых на работах с вредными и (или) опасными производственными факторами. Устанавливают дополнительные льготы работникам, ведущим здоровый образ жизни и не допустивших в течение календарного года случаев заболевания и пропуска работы без уважительных причин.
5.24. Предусматривают в отраслевых районных соглашениях, коллективных договорах дополнительные по сравнению с трудовым законодательством гарантии и льготы для работников, занятых в тяжелых, вредных и опасных условиях труда.

5.25. Включают в отраслевые соглашения, коллективные договоры конкретные меры по созданию условий для эффективной работы уполномоченных (доверенных) лиц и членов комиссий (комитетов) по охране труда, внештатных технических инспекторов труда профсоюзов.

5.26. Создают службы охраны труда или вводят  должности специалиста по охране труда в организациях Благодарненского муниципального района с численностью работающих более 50 человек.

5.27. Проводят в организациях Благодарненского района «Дни охраны труда», смотры-конкурсы по охране труда, разрабатывают и реализуют меры поощрения работников за активное участие в создании здоровых и безопасных условий труда.

5.28 За счет собственных средств создают специальные рабочие места для трудоустройства инвалидов, получивших трудовое увечье, профессиональное заболевание либо иное повреждение здоровья, связанное с исполнением работниками трудовых обязанностей.

5.29. Разрабатывают и реализуют в организациях Благодарненского  муниципального района мероприятия по охране окружающей среды и обеспечению экологической безопасности.

Внедряют оборудование и технологические процессы, исключающие неблагоприятные воздействия на работников. Принимают меры по замене морально устаревшего и физически изношенного оборудования, угрожающего жизни и здоровью работника. 

За счет собственных средств предусматривают профилактическое лечение, в том числе приобретение путевок на санаторно-курортное лечение работникам, которые заняты на работах с вредными и опасными условиями труда.  

Профсоюзы:
5.32. Вносят в установленном порядке предложения по экспертизе условий труда на рабочих местах и оценке правильности предоставления компенсаций за работу в неблагоприятных условиях.

5.33. Информируют членов профсоюза, работников о состоянии условий и охраны труда в районе и крае, отдельных отраслях, организациях Благодарненского муниципального района, изменениях в законодательстве. Определяют совместные действия по улучшению условий и охраны труда.

5.34. Обеспечивают бесплатную помощь, консультирование и защиту работающих – членов профсоюзов по вопросам охраны труда. Осуществляют представительство их интересов при защите прав в судах.

5.35. Вносят работодателям предложения по обучению членов комитетов (комиссий) по охране труда, уполномоченных (доверенных) лиц по охране труда, а также по организации их эффективной работы.

5.36. Принимают участие в расследовании несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.

5.37. Проводят работу с членами профсоюза о ведении ими здорового образа жизни, отказа от табакокурения, употребления крепких спиртных напитков. Организуют спортивно-массовую работу с членами трудового коллектива, проводят мероприятия по вовлечению в занятия спортом молодежь, женщин и детей работников.

6. МОЛОДЕЖНАЯ ПОЛИТИКА.

СОЦИАЛЬНЫЕ ГАРАНТИИ И ЛЬГОТЫ.

 К молодежи относятся работники в возрасте до 35 лет.
Стороны обязуются :
6.1 В целях развития кадрового потенциала, закрепления молодежи на селе,  стороны считают приоритетными направлениями совместной деятельности в области молодежной политики:

1) обеспечение занятости молодежи, снижение уровня безработицы среди молодежи;

2) проведение профориентационной работы среди молодежи в средних общеобразовательных школах  в целях целенаправленного направления их на обучение по нужным профессиям и привлечения молодых специалистов из местного населения;

3) содействие повышению профессионального мастерства и квалификации, карьерному росту молодых специалистов;

4) обеспечение правовой и социальной защиты молодежи;

I. 5) организация и поддержка молодежного досуга, физкультурно-оздоровительной, культурно-массовой  работы, обеспечение занятиями массовой физической культурой и спортом не менее 20 % молодежи;

Администрация :

II. 6.2 Совершенствует кадровое обеспечение в сфере образования за счет разработки и осуществления мероприятие поддержки молодых специалистов, таких как:

1. ежемесячная социальная выплата молодым специалистам в сфере здравоохранения в течение трех лет в размере 2 тыс. рублей;

2. ежемесячная социальная выплата молодым специалистам в сфере образования в течение трех лет работы в размере 2 тыс. рублей;

3. выплата единовременного пособия молодым специалистам – педагогическим работникам образовательных учреждений района в размере 5 тыс. рублей;

4. на договорных основаниях направлять абитуриентов из числа профессионально ориентированных выпускников общеобразовательных школ для целевой подготовки в государственные образовательные учреждения высшего профессионального образования, для последующего трудоустройства в районе на гарантированные рабочие места;

6.3 В соответствии с муниципальной  программой развития образования в Благодарненском муниципальном районе предусматривает в бюджете района на выполнение программы поддержки молодых специалистов средства в размере не менее 2,0 млн. рублей. 
Работодатели и профсоюз:
6.4 формируют в коллективных договорах раздел по молодежной политике;

6.5 создают общественные советы по работе с молодежью;

6.6 разрабатывают мероприятия по работе с молодежью;

6.7 проводят конкурсы профессионального мастерства среди молодежи;

6.8 поощряют молодых работников, добившихся высоких результатов в труде и активно участвующих в деятельности  профсоюзной организации;

6.9 финансируют и создают условия для организации молодежного досуга, в том числе спортивно-оздоровительных мероприятий.

Работодатели:

6.10 предоставляют льготы молодым работникам для обучения в высших и средних специальных учебных в соответствии с действующим законодательством и коллективными договорами организации; 

6.11 обеспечивают трудоустройство выпускников ВУЗов и средних специальных образовательных   учреждений по специальности, а так же работникам ранее работавшим в организации после прохождения ими службы в рядах Вооруженных сил по призыву;

6.12 обеспечивают соблюдение квот рабочих мест для выпускников учреждений профессионального образования всех уровней;

6.13 заключают договора с учебными заведениями о сотрудничестве по подготовке и переподготовке молодых специалистов по нужным для предприятия профессиям;

6.14 оказывают материальную помощь молодым работникам возвратившимся в организацию после прохождения срочной военной службы на условиях, определяемых коллективным договором;

6.15 разрабатывают и реализуют мероприятия по обеспечению молодых специалистов жильем; 

III. 6.16 устанавливают доплату молодым специалистам, при первичном трудоустройстве, в первые 2 (два) года работы к заработной плате в размерах определенном коллективным договором.

6.17 устанавливают квоту и не отказывают в приеме на работу инвалидов из числа молодежи, устанавливают индивидуальные нормы выработки и продолжительность рабочего времени.

Профсоюз :

6.18 сотрудничает с Комитетом по делам молодежи администрации Благодарненского муниципального района в вопросах реализации молодежной политики, защиты трудовых прав работающей молодежи;

6.19 участвуют в организации и проведении учебы молодых активистов, членов профсоюзных структур;

6.20  ведут разъяснительную работу по ведению здорового образа жизни, преимуществ соблюдения производственной и трудовой дисциплины, ответственности работников за порученное дело;

6.21 вносят предложения по совершенствованию молодежной политики в районе, на  предприятиях на основе анализа и предложений Молодежного совета ФПСК, комитета по делам молодежи района;

6.22 контролирует предоставление гарантированных законодательством Российской Федерации и настоящим Соглашением социальных льгот и гарантий молодежи.

7. В сфере конструктивного взаимодействия
и развития системы социального партнерства
Стороны обязуются:

Реализовать в полной мере принципы социального партнерства.
Стороны обязуются реализовать следующие меры, направленные на повышение роли Районной трехсторонней комиссии в согласовании интересов Сторон:

- проводить в рамках Комиссии консультации по вопросам формирования и проведения социально-экономической политики района;

- обеспечить безусловное выполнение норм Трудового кодекса Российской Федерации, краевого законодательства, касающихся участия Районной комиссии в подготовке и обсуждении проектов нормативных правовых актов по вопросам социально-трудовых и связанных с ними экономических отношений, учета мнения Районной комиссии;

- принимать все зависящие от них меры по урегулированию коллективных трудовых споров, возникающих в области социально-трудовых отношений;

- каждая из сторон в 3-х месячный срок после подписания Соглашения разрабатывает и представляет в Районную комиссию план мероприятий, необходимых для реализации принятых обязательств, с указанием конкретных сроков и ответственных за исполнение членов Районной комиссии.

7.1. Активно проводить разъяснительную работу о преимуществах формирования социально-трудовых отношений на основе социального партнерства, обратив особое внимание на предприятия малого и среднего бизнеса. 

7.2. Проводить районные конкурсы на лучшую организацию коллективно-договорной работы.

7.3. Обеспечить ежегодный рост числа коллективных договоров, соглашений путем вовлечения более широкого круга работников, работодателей в переговорные процессы. 

7.4.Соблюдать  механизм реализации статьи 35.1 Трудового кодекса Российской Федерации и Закона Ставропольского края № 6 – кз «О некоторых вопросах социального партнерства в Ставропольском крае» в части участия Районной комиссии в разработке и  обсуждении проектов законодательных и иных нормативных правовых актов Благодарненского муниципального района в сфере труда, программ социально-экономического развития района.

7.5. Проводить согласованную политику по развитию социального партнерства, созданию профсоюзных организаций в организациях всех форм собственности, в том числе на предприятиях малого и среднего предпринимательства.

7.6. Официально информировать друг друга о готовящихся мероприятиях, решениях с целью реализации настоящего Соглашения.

7.7. Официально информировать друг друга о работе, проводимой по реализации Соглашения и достигнутых результатах с размещением информаций в газете «Благодарненские Вести» на сайте администрации Благодарненского муниципального района .

7.8. Стороны договорились, что изменения в соглашение вносятся в следующем порядке:

5. сторона, проявившая инициативу по внесению изменений, направляет а Комиссию в письменной форме предложение о начале переговоров с перечнем конкретных изменений;

6. после получения соответствующих предложений одной из Сторон, переговоры Сторон должны быть проведены в течение одного месяца;

7. изменения в Соглашение вносятся по решению комиссии.

Администрация:

7.9 Обеспечивает взаимодействие с социальными партнерами при подготовке проектов нормативных правовых актов Благодарненского муниципального района в сфере социально-трудовых отношений.  
Направляет проекты нормативно-правовых и иных актов органов местного самоуправления в сфере труда, а также документы и материалы необходимые для их обсуждения, на рассмотрение Районной комиссии до принятия по ним решения органами местного самоуправления,. Решения комиссии  подлежат обязательному рассмотрению органами местного самоуправления;
7.10 Обеспечивает организацию социальной рекламы в средствах массовой информации, направленную на пропаганду достойного труда, системы социального партнерства администрации, профсоюзов и работодателей по укреплению и развитию цивилизованных социально-трудовых отношений.              
7.11. Создает единую информационную базу действующих в районе коллективных договоров и соглашений. 

7.12. Организует обучение работодателей, работников, их представителей по вопросам охраны труда, организации социального партнерства, урегулирования коллективных трудовых споров.

7.13. Проводит мониторинг основных показателей социально-трудовой сферы в  районе и представляет результаты в Районную комиссию.

7.14. Исходя из принципов социального партнерства и защиты общественных интересов координирует совместные действия сторон и способствует согласованию их позиций.

7.15. Проводя социально-ориентированную политику, сотрудничая и взаимодействуя в установленном порядке с работодателями Благодарненского района, при решении вопросов, связанных с представлением их к государственным наградам Российской Федерации и награждением наградами Ставропольского края, при прочих равных условиях отдает предпочтение организациям Благодарненского района, успешно реализующим принципы социального партнерства в сфере труда.

Работодатели:

7.16 Содействуют созданию объединений работодателей на всех уровнях социального партнерства, участвующих в регулировании социально-трудовых отношений.
7.17. Реализуют принципы социального партнерства при формировании трудовых отношений в организациях Благодарненского района.

7.18. Проводят разъяснительную работу среди работодателей о целесообразности создания объединений работодателей, как легитимного партнера, участвующего в регулировании социально-трудовых отношений.

7.19. Обеспечивают перечисление профсоюзных взносов одновременно с выплатой заработной платы в порядке, определенном трудовым законодательством, коллективными договорами.

7.20. Обеспечивают условия для деятельности профсоюзов и их выборных органов в организациях Благодарненского района.(ст.377 ТК РФ) 

7.21. Поощряет морально и материально инициативных работников, членов профсоюза за участие в социальном партнерстве, улучшении социально-трудовых отношений на предприятии, создании хорошего микроклимата среди работников.

Профсоюзы:

7.22. Отрабатывают механизм по разработке и заключению коллективных договоров, отраслевых районных соглашений в муниципальном районе.

7.23. Разрабатывают рекомендации по формам проведения отчетов сторон о выполнении коллективных договоров, соглашений, обобщению результатов таких отчетов и приданию их гласности.

7.24. Продолжают работу по восстановлению и созданию первичных профсоюзных организаций в трудовых коллективах, вовлечению работников в члены профсоюза, проявлению всеми профсоюзными органами инициативы к началу коллективных переговоров с целью заключения коллективных договоров, соглашений.

7.25. Принимают меры по предотвращению трудовых конфликтов, при их возникновении – разрешению ситуации без остановки производства.

7.26. Инициируют и оказывают содействие работодателям и работникам в создании и организации работы комиссий по трудовым спорам в организациях Благодарненского района, как одного из механизмов защиты трудовых прав работников.

7.27. Информируют стороны Соглашения о готовящихся акциях протеста профсоюзов.

7.28. Берут на себя обязательство, не организовывать забастовок и других коллективных  действий связанных с приостановкой работы на период действия Соглашения при условии выполнения его положений.

7.29. Проводят обучение профсоюзного актива по вопросам правового регулирования трудовых отношений. В коллективных договорах и соглашениях предусматривают для работников различные формы разъяснения их трудовых прав.
8. Организация контроля за выполнением Соглашения
8.1. Контроль за выполнением Соглашения осуществляется Районной комиссией, а также сторонами Соглашения самостоятельно.

8.2. Соглашение подлежит официальному опубликованию в  приложении «Известия Благодарненского муниципального района», а также на сайте администрации. Предложение о присоединении к Соглашению публикуется в газете «Благодарненские Вести»

8.3 При обсуждении итогов выполнения Соглашения стороны учитывают перечень социально-экономических показателей, являющихся приложением 

№ 2 к данному Соглашению. 

8.4 При разработке на очередной год и плановый период основных показателей прогноза социально-экономического развития Благодарненского муниципального района и проекта бюджета на очередной финансовый год стороны используют Перечень № 1 к данному Соглашению

Текст Соглашения одобрен районной трехсторонней комиссией по 

регулированию социально-трудовых отношений  14 ноября 2013 года 

(протокол №  5).

	от Администрации:
	от Профсоюзов:
	от Работодателей:

	
	
	

	Глава администрации Благодарненского муниципального района
	Представитель ФПСК, председатель координационного совета организаций профсоюзов в Благодарненском муниципальном районе
	Председатель районного объединения работодателей



	В.А. Шумаков
	М.П.Дьяков
	В.В. Гаас


Примечание: Соглашение отпечатано и подписано в 4-х экземплярах и передано Администрации Благодарненского муниципального района, Координационному совету профсоюзов Благодарненского муниципального  района, Председателю районного объединения  работодателей Благодарненского муниципального  района,  Управлению труда и социальной защиты населения Благодарненского муниципального района Ставропольского края.
РЕЗОЛЮЦИЯ

(итоговый документ публичных слушаний)

«31»января2014года                                                  г.Благодарный

1.Тема публичных слушаний:  «Обсуждение проекта решения совета Благодарненского муниципального района Ставропольского края «О внесении изменений в Устав Благодарненского муниципального района Ставропольского края»

2. Вопросы, выносимые  на обсуждение: нет. 

3. Поступившие предложения:  

1) Пункт 5 части 1 Проекта изложить в следующей редакции:

«5) Абзац 3 части 4 статьи 31 Устава изложить в следующей редакции:

«Администрация муниципального района осуществляет функции и полномочия учредителя, определяет цели, условия и порядок деятельности муниципальных предприятий и учреждений, утверждает их уставы, назначает на должность и освобождает от должности руководителей данных предприятий и учреждений, заслушивает отчеты об их деятельности в порядке, предусмотренном Уставом согласно утверждаемому главой администрации муниципального района графику.»

2). Дополнить Проект пунктом 7 следующей редакции:

«7) Рекомендовать органам местного самоуправления муниципального района привести свои правовые акты в соответствие с настоящим Решением в двухмесячный срок со дня вступления его в силу.»

Председатель

Уставной комиссии               __________________             И.А.Ерохин
                                                            (подпись)

Секретарь                            ___________________          Е.Н.Графова
                                                             (подпись) 

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Финансовое управление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края объявляет приём документов для участия в конкурсе на включение в кадровый резерв муниципальной службы в Финансовом управлении администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края по следующим должностям: 

- заместитель начальника отдела доходов и финансового контроля;

- главный специалист отдела доходов и финансового контроля;

- ведущий специалист отдела доходов и финансового контроля;

- начальник отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- заместитель начальника отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- консультант отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- главный специалист отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- ведущий специалист отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- начальник отдела бюджетного учета и отчетности - главный бухгалтер;

- заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности – заместитель главного бухгалтера;

- консультант отдела бюджетного учета и отчетности;

- главный специалист отдела бюджетного учета и отчетности;

- ведущий специалист отдела бюджетного учета и отчетности;

- консультант отдела организационно-правового и информационного обеспечения;

- главный специалист отдела организационно-правового и информационного обеспечения.

Право на участие в конкурсе имеют граждане Российской Федерации, достигшие возраста 18 лет, владеющие государственным языком Российской Федерации и соответствующие квалификационным требованиям по должностям муниципальной службы. 

ТРЕБОВАНИЯ К КОНКУРСАНТАМ:
Квалификационные требования к образованию: 
Для должностей:

- заместитель начальника отдела доходов и финансового контроля;

- главный специалист отдела доходов и финансового контроля;

- ведущий специалист отдела доходов и финансового контроля;

- начальник отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- заместитель начальника отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- консультант отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- главный специалист отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- ведущий специалист отдела планирования и анализа расходов бюджета;

- начальник отдела бюджетного учета и отчетности - главный бухгалтер;

- заместитель начальника отдела бюджетного учета и отчетности – заместитель главного бухгалтера;

- консультант отдела бюджетного учета и отчетности;

- главный специалист отдела бюджетного учета и отчетности;

- ведущий специалист отдела бюджетного учета и отчетности.

Образование высшее профессиональное по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим направлениям деятельности отдела Финансового управления.

Для должностей:

- консультант отдела организационно-правового и информационного обеспечения;

- главный специалист отдела организационно-правового и информационного обеспечения.

Образование высшее профессиональное, по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим направлениям деятельности отдела Финансового управления (информационное обеспечение).

Квалификационные требования к стажу:
ведущая группа должностей (начальник отдела, заместитель начальника отдела, консультант) - наличие не менее двух лет стажа муниципальной службы или не менее трех лет стажа работы по специальности.

старшая группа должностей (главный специалист, ведущий специалист) - без предъявления требований к стажу.

Требования к профессиональным знаниям: 
Знание Конституции Российской Федерации, Бюджетного кодекса РФ,  Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федерального Закона от 25.12.2008г. № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Устава Ставропольского края, Закона Ставропольского края от 24.12.2007 № 78-кз "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском крае", Устава Благодарненского муниципального района Ставропольского края"; основ федерального, регионального и местного бюджетного законодательства. 

Умение работать с ПЭВМ, операционной системой Windows, пакетом офисных программ Microsoft Office. 

Кроме того, для должностей:

отдела бюджетного учета и отчетности знание программного продукта 1С. 

отдела организационно-правового и информационного обеспечения должны знать виды программного обеспечения; технико-эксплуатационные характеристики, конструктивные особенности, назначение и режимы работы ПЭВМ, правила ее технической эксплуатации; технологию автоматической обработки информации; виды технических носителей информации. Должны уметь работать с операционной системой Windows, пакетом офисных программ Microsoft Office, с сайтами в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и уметь проводить техническое обслуживание компьютерного оборудования.

Условия прохождения муниципальной службы:
- рабочее (служебное) время с 9.00 до 18.00;

- обеденный перерыв с 13-00 до 14-00;

- ненормированный рабочий (служебный) день.

В соответствии с Законом Ставропольского края от 24.12.2007 №  78-кз "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском крае" оплата труда муниципального служащего производится в виде денежного содержания, которое состоит из должностного оклада муниципального служащего в соответствии с замещаемой им должностью муниципальной службы, а также из ежемесячных и иных дополнительных выплат.

В соответствии с Законом Ставропольского края от 24.12.2007 № 78-кз "Об отдельных вопросах муниципальной службы в Ставропольском крае" муниципальному служащему Ставропольского края предоставляются отпуска:

- основной ежегодный оплачиваемый отпуск;

- ежегодный дополнительный оплачиваемый отпуск за выслугу лет;

- дополнительный отпуск за ненормированный рабочий день.

Документы, необходимые для участия в конкурсе:
а) личное заявление;

б) собственноручно заполненную и подписанную анкету по форме, утвержденной распоряжением Правительства Российской Федерации от 26 мая 2005 года № 667-р (далее - анкета), с приложением фотографии форматом 4 x 6;

в) копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытии на конкурс);

г) документы, подтверждающие необходимое профессиональное образование, стаж работы и квалификацию:

копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда трудовая деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие трудовую деятельность;

копии документов о профессиональном образовании, а также по желанию гражданина - о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы;

д) заключение медицинского учреждения о наличии (отсутствии) заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению по учетной форме  №    001-ГС/у;

е) сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; (для должностей начальник отдела - сведения о доходах об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей)

ё) иные документы, предусмотренные Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", другими федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации.

За дополнительной информацией по данному пункту обращаться в Финансовое управление администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края, пл. Ленина, 1 этаж, приемная, рабочий телефон 2-12-92.

Место и время приёма документов:
г. Благодарный, пл. Ленина ,1, приемная
с 9-00 до 18-00, перерыв с 13-00 до 14-00.
Сроки приёма документов: 
с 05 февраля 2014 года до 18 часов 06 марта 2014 года. 
Предполагаемая дата проведения конкурса – 12 марта 2014 года.

Конкурс проводится по адресу: г. Благодарный, пл. Ленина, 1, в 2 этапа (тестирование и собеседование).

Источник дополнительной информации:
- г. Благодарный, пл. Ленина, 1, приемная, контактный телефон: 2-12-92;

- контактное лицо: Кузнецова Лидия Владимировна, начальник Финансового управления администрации Благодарненского муниципального района Ставропольского края".
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Установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Запрос документов 


на бумажном носителе








Запрос документов


 по каналам СМЭВ








Опубликование информации о предоставлении земельного участка








Подготовка и подписание распоряжения и постановления Администрации и выдача их заявителю





Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги








Подготовка и подписание договора купли-продажи, аренды земельного, безвозмездного срочного пользования








Проведение торгов








право заяви


теля прервать прием доку


ментов для устранения недостатков





Заявитель





направление заявления о предоставлении земельного участка для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности





прием  и   регистрация заявления специалистом отдела 





направление заявления на рассмотрение главы администрации


администрации Благодарненского муниципального района





подготовка специалистом  проекта постановления о предоставлении земельного участка для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на определенном виде права или отказ в предоставлении 





электронной почтой





лично





принятие главой  постановления  о предоставлении земельного для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на определенном виде права





подготовка проекта договора аренды земельного участка (купли-продажи)





направление заявителю письменного сообщения о предоставлении земельного участка для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на определенном виде права





Право заявителя прервать прием документов для устранения недостатков





Заявитель





Направление заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством








Прием  и   регистрация заявления специалистом отдела 





Направление заявления на рассмотрение главы


администрации Благодарненского муниципального района





Подготовка специалистом  проекта постановления о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права или отказ в предоставлении 





электронной почтой





лично





Принятие главой  постановления  о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права





Подготовка проекта договора аренды земельного участка (купли-продажи)





Направление заявителю письменного сообщения о предоставлении земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права





право заявителя прервать прием документов для устранения недостатков





заявитель





направление заявления о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством








прием  и   регистрация заявления специалистом отдела 





направление заявления на рассмотрение главы


администрации Благодарненского муниципального района





подготовка специалистом  проекта постановления о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права или отказ в предоставлении 





электронной почтой





лично





принятие главой  постановления  о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права





подготовка проекта договора аренды земельного участка (купли-продажи)





направление заявителю письменного сообщения о предоставлении земельного участка из земель, государственная собственность на которые не разграничена, для целей, не связанных со строительством


на определенном виде права





Прием и регистрация 


заявления и документов заявителя








Информация об обеспечении доступа к сведениям о муниципальной услуге








Рассмотрение заявления и документов заявителя








Запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги








Установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги 








Установлены основания для отказа в приеме документов





Установлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Запрос документов


на бумажном носителе








Запрос документов


 по каналам СМЭВ








Опубликование информации о предоставлении земельного участка








Подготовка и подписание распоряжения и постановления Администрации и выдача их заявителю





Выдача заявителю документов по результатам предоставления муниципальной услуги








Подготовка и подписание договора купли-продажи, аренды земельного, безвозмездного срочного пользования








Проведение торгов
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