ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ БЛАГОДАРНЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА  СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ
	03
	августа 
	2026  года
	г. Благодарный
	№
	779





Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»





В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», на основании заключения прокуратуры Благодарненского района от 03 августа 2026 года № Исорг-20070006-1084-26/2718-20070006 «О результатах изучения проекта нормативного правового акта», заключения по результатам проведения юридической экспертизы отдела по правовым, организационным и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края, администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края


ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.	Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации.

2.Признать утратившим силу постановления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края от: 
12 декабря 2024 года № 1775 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»».
24 апреля 2025 года № 465 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
03 февраля 2026 года № 79 «О внесении изменений в административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».



3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить 
на заместителя главы администрации – начальника финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края Кузнецову Л.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.





	Временно исполняющий полномочия Главы
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края,
первый заместитель главы администрации 
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края
	

              


Н.Д. Федюнина



























































Проект вносит исполняющий обязанности  начальника управления  
архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений 
администрации Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края, заместитель начальника управления – 
начальник отдела по управлению и распоряжению земельными 
участками управления архитектуры, градостроительства, имущественных
и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального
округа Ставропольского края                                                      Г.В. Субботина
                                       

Проект визируют:

	Заместитель   главы администрации  - начальник финансового управления администрации Благодарненского муниципального округа 
Ставропольского края
	


Л.В. Кузнецова



	Начальник отдела экономического развития администрации Благодарненского муниципального округа  Ставропольского края
	

М.Н. Арзамас 



	Начальник отдела  по правовым, организационным  и общим вопросам администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
	


Л.С. Шурховецкая
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	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края
от 03 августа 2026 года № 779




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией Благодарненского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга, администрация округа) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникших в процессе предоставления муниципальной услуги.
1.1.1. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых 
в настоящем Административном регламенте, приведен в приложении 1 
к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: sub_102]1.2. Круг заявителей
Заявителем муниципальной услуги является один из совершеннолетних членов молодой семьи, возраст каждого из супругов в которой, либо одного родителя в неполной семье на день принятия решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», не превышает 35 лет;
молодые семьи – участники мероприятия, поставленные на учет в качестве нуждающихся  в улучшении жилищных условий до 01 марта 2005 года; 
молодые семьи, имеющие 3 и более детей;
молодые семьи, в которых один или оба супруга либо один родитель в неполной молодой семье принимают (принимали) участие в специальной военной операции, а также неполные молодые семьи – участники мероприятия, состоящие из не вступившей (не вступившего) в повторный брак супруги (супруга) и одного ребенка и более лица, погибшего (умершего)  в период участия в специальной военной операции;
молодые семьи, имеющие одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполные молодые семьи, состоящие из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, постоянно зарегистрированные по месту жительства в Благодарненском муниципальном округе Ставропольского края, и постоянно проживающие на территории Ставропольского края не менее 3 лет до даты подачи ими заявления (далее - заявитель).
От имени заявителя могут обращаться их доверенные лица или законные представители.
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в Реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)».
1.3.1. Заявители могут получить информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также ходе предоставления муниципальной услуги следующими способами: 
непосредственно в управлении архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края (далее - Управление);
муниципальном  учреждении  «Многофункциональный центр  предоставления государственных и муниципальных услуг»   Благодарненского  района Ставропольского края (далее - МФЦ);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) - https://gosuslugi.ru/ (далее - ЕПГУ);
на региональном портале государственных и муниципальных услуг (далее - РПГУ).
1.3.2. Категории (признаки) заявителей определены в приложении 2 
к настоящему Административному регламенту.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Муниципальная услуга «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
2.2. Наименование органа, администрации предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Управлением в лице жилищного отдела Управления.
2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Управление взаимодействует с: органами местного самоуправления.
Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю (далее – Росреестр);
органами местного самоуправления.
При предоставлении муниципальной услуги заявителю предоставлена возможность обращения в МФЦ в целях консультации, подачи запроса 
и документов и получения результата предоставления муниципальной услуги.
Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
не предусмотрена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
[bookmark: sub_1194]постановление о признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»; 
уведомление о признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации;
постановление об отказе в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
уведомление об отказе в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».
2.3.2. Результат муниципальной услуги может быть получен:
в Управлении в форме документа на бумажном носителе при личном обращении;
в МФЦ;
почтовым отправлением;
на ЕПГУ, РПГУ, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня.
В случае обращения заявителя через многофункциональный центр срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления в Управлении.
Приостановление предоставления муниципальной услуги 
не предусмотрено.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
о предоставлении муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.
При поступлении запроса о предоставлении услуги с приложением документов в электронной форме, с использованием сети «Интернет» посредством электронной почты, Единого портала или Портала государственных и муниципальных услуг Ставропольского края регистрация, регистрация запросов производится в тот же день, если запрос поступил в период рабочего времени. В случае поступления запросов в электронной форме в нерабочее время, выходные и праздничные дни, запросы регистрируются в первый рабочий день в течение первого часа рабочего времени.
При личном обращении заявителя в МФЦ, заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом МФЦ в присутствии заявителя, которому выдается расписка о регистрации. Срок регистрации заявления составляет 15 минут.
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос формируется посредством заполнения электронной формы в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной цифровой подписью.
Специалист Управления проверяет наличие и соответствие представленных запроса и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Благодарненского муниципального округа Ставропольского края к заполнению и оформлению таких документов.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Требования к помещениям:
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите информации
Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться для заявителей в пределах пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Помещения, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Управление в связи с предоставлением муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.
Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица Управления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.
Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Управления с заявителями.
Помещения должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.
На территории, прилегающей к Управлению, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.
Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга;
допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.
2.8.2. Обязанности должностных лиц при ответе на обращения граждан (письменные, устные, по почте, телефону и т. д.):
При консультировании по телефону, на личном приеме заявителя специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, должен 
в вежливой форме:
назвать свою фамилию, имя, отчество, должность;
разъяснить порядок, сроки предоставления муниципальной услуги;
требования, предъявляемые к документам.
Специалист Управления дает исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги. Если специалист не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.9.1. Показателями доступности являются: 
открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;
ясность изложения информационных документов;
возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя;
удобный график работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
удобное территориальное расположение органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;
получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.9.2. Показателями качества являются:
полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, в целях соблюдения установленных Административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги;
количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – не более двух раз;
продолжительность одного взаимодействия со специалистами Управления – не более 15 минут;
отсутствие поданных в установленном порядке обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и уполномоченных должностных лиц;
предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;
предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
2.10.1. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.
При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, специалистами МФЦ в соответствии с Административным регламентом, осуществляется:
информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;
прием запроса и документов в соответствии с Административным регламентом;
выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с Административным регламентом.
Должностное лицо МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более государственных и (или) муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае должностное лицо МФЦ для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, предоставляемых органом местного самоуправления, действует в интересах заявителя без доверенности и не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса, направляет в орган местного самоуправления заявление, подписанное уполномоченным должностным лицом МФЦ и скрепленное печатью МФЦ, а также документы, необходимые для предоставления муниципальных услуг, предоставляемые заявителем самостоятельно, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.
При приеме комплексного запроса у заявителя должностные лица МФЦ обязаны проинформировать его обо всех государственных и (или) муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.
2.10.2. Особенности предоставления муниципальной услуги 
в электронной форме
При предоставлении муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность с использованием сети «Интернет» через официальный сайт администрации, Единый портал, региональный портал:
получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги и сведения о ходе предоставления муниципальной услуги;
представлять заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».
При обращении заявителя посредством Единого портала и регионального портала в целях получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись.
При обращении заявителя в форме электронного документа посредством Единого портала и регионального портала в целях получения муниципальной услуги используется простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись. Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом «Об электронной подписи».
При поступлении заявления и документов в электронной форме Управлением с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра осуществляется проверка используемой усиленной квалифицированной электронной подписи, которой подписаны поступившие заявление и документы, на предмет ее соответствия следующим требованиям:
квалифицированный сертификат создан и выдан аккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного сертификата;
квалифицированный сертификат действителен на момент подписания электронного документа (при наличии достоверной информации о моменте подписания электронного документа) или на день проверки действительности указанного сертификата, если момент подписания электронного документа не определен;
имеется положительный результат проверки принадлежности владельцу квалифицированного сертификата квалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписан электронный документ, и подтверждено отсутствие изменений, внесенных в этот документ после его подписания. При этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом «Об электронной подписи», и с использованием квалифицированного сертификата лица, подписавшего электронный документ;
усиленная квалифицированная электронная подпись используется с учетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификате лица, подписывающего электронный документ (если такие ограничения установлены).
Уведомление о принятии заявления, поступившего в Управление, предоставляющего муниципальную услугу, посредством почтовой связи или в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.
Возможность получения результата муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе обеспечивается заявителю в течение срока действия результата предоставления государственной услуги.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложения 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.2. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в  приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
[bookmark: P197]2.11.3. Форма заявления приведена в приложении 5 
к настоящему Административному регламенту. Образец заполнения заявления приведен в приложении 6 к Административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, с учетом категории (признаков), отсутствуют.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) приостановление предоставления муниципальной услуги;
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2. Профилирование заявителя
Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории признаков (заявителя), проводится специалистами Управления.
Административная процедура профилирования заявителя направлена 
на определение категории (признаков) заявителя в соответствии 
с идентификаторами категорий (признаков) заявителя, приведенных 
в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
Профилирование осуществляется:
1) в Управлении при личном обращении, МФЦ, а также посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
Заявление с прилагаемыми к нему документами вручается уполномоченному на принятие входящей корреспонденции сотруднику Управления, или направляется в адрес Управления заказным письмом с уведомлением о вручении. 
Специалист Управления устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность.
Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.
В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя, сверяет данные, указанные в документах, подтверждающих полномочия представителя заявителя с данными документа, удостоверяющего личность представителя заявителя.
Специалист Управления проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления.
В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, заявителю предоставляется возможность для их устранения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) подлинников документов специалист Управления осуществляет копирование документов и заверяет копии документов штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий подлинникам и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае предоставления заявителем (его представителем) копий документов, заверенных нотариально, специалист делает копию и заверяет штампом для заверения документов и подписью с указанием фамилии и инициалов специалиста и даты заверения.
В случае обращения заявителя (его представителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям.
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также, в случае, если заявитель (его представитель) обращается без заявления специалист Управления объясняет заявителю (его представителю) содержание выявленных недостатков, оказывает помощь по их устранению и предлагает заявителю (его представителю) написать заявление по установленной форме. Заявителю (его представителю) предоставляется образец заявления и оказывается помощь в его составлении.
Специалист Управления выдает заявителю или его представителю расписку, являющуюся отрывной частью заявления, в которой указывается количество принятых документов, регистрационный номер заявления, дата регистрации заявления, фамилия и подпись специалиста, принявшего заявление. 
При поступлении заявления по почте расписка направляется заявителю по почте на адрес получателя услуги.
Регистрация заявления осуществляется в Управлении в системе электронного документооборота и делопроизводства в течение 15 минут с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.
Продолжительность административной процедуры по приему документов не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
В МФЦ:
специалист МФЦ проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления, соответствие представленных в приложении 3 к  Административному регламенту. 
В случае если заявление не соответствует установленным требованиям, а также, в случае если заявитель (его представитель) обращается без заявления, специалист МФЦ самостоятельно формирует заявление в АИС МФЦ, распечатывает и отдает на подпись заявителю (его представителю)
Специалист МФЦ регистрирует заявление в АИС МФЦ с присвоением регистрационного номера дела и указывает дату регистрации.
После регистрации заявления специалист МФЦ готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в АИС МФЦ.
В расписку включаются только документы, представленные заявителем.
Экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).
Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку о приеме и регистрации комплекта документов.
Продолжительность административной процедуры по приему и регистрации документов не может превышать 15 минут. 
При отсутствии электронного взаимодействия между МФЦ и органом, предоставляющим услугу:
сотрудник МФЦ формирует пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемый заявителем, и передает в Управление с сопроводительным реестром.
Максимальный срок исполнения процедуры - не более 2 рабочих дней, следующих за днем обращения.
При наличии электронного взаимодействия между МФЦ и Управлением:
в электронном виде:
специалист МФЦ передает по защищенным каналам связи в Управление, сформированные электронные образы (скан-копии) заявления и документов, представленных заявителем;
максимальный срок исполнения процедуры - 1 рабочий день со дня поступления документов;
на бумажном носителе:
формирует пакет документов, представленных заявителем, и направляет в Управление с сопроводительным реестром.
В электронном виде:
при поступлении заявления и пакета документов в электронном виде через РПГУ в личный кабинет специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе специалист распечатывает на бумажный носитель заявление и все приложенные документы, поступившие в электронном виде, для выполнения административных процедур по исполнению услуги.
В случае непредставления заявителем документов, необходимых для предоставления услуги, и невозможности их истребования на основании межведомственных запросов с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, межведомственная комиссия возвращает без рассмотрения заявление и соответствующие документы заявителю.
В случае обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ уведомление о возврате заявления и приложенных к нему копий документов направляется в МФЦ для выдачи заявителю.
Максимальный срок исполнения процедуры 1 рабочий день со дня поступления документов.
          Критерием принятия решения является обращение заявителя (представителя заявителя).
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов и передача зарегистрированных документов на исполнение.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:
в Управлении - регистрация факта поступления заявления для предоставления муниципальной услуги в системе «МикроДок-2-документооборот;
в МФЦ - регистрация факта поступления заявления для предоставления муниципальной услуги в АИС МФЦ;
в электронном виде – регистрация заявления в личном кабинете специалиста в региональной и (или) ведомственной информационной системе.
Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых документов, предусмотренных приложением 3 к настоящему Административному регламенту.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация заявления и документов.
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие
В случае непредставления заявителем (представителем заявителя) документов, представление которых предусмотрено приложением 3 Административного регламента, специалист Управления в течение дня поступления заявления и обязательных документов, осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся документы, представление которых возможно по желанию заявителя.
В день получения от органов и организаций, в распоряжении которых находятся документы, запрашиваемая информация (документы), специалист Управления проверяет полноту полученной информации (документов).
В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, а также в случае не поступления запрошенной информации (документов) специалист Управления уточняет запрос и направляет его повторно.
При отсутствии указанных недостатков, специалист Управления приступает к выполнению административной процедуры по рассмотрению заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к сформированному делу.
В журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному информационному взаимодействию специалист Управления в день направления и соответственно в день поступления информации в рамках межведомственного запроса отмечает все направленные и полученные запросы с указанием даты направления/получения сообщений, наименования органов, участвующих в обмене документами (информацией).
Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист Управления.
Срок прохождения административной процедуры – 1 рабочий день, в день получения ответа – приобщение ответа к делу.
Критериями принятия решения о направлении межведомственных запросов в органы, предоставляющие государственные услуги, в иные органы государственной власти, органы местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги является не представление заявителем по собственной инициативе документов, указанных в приложении 3 Административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация факта поступившей информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации входящих сообщений по межведомственному информационному взаимодействию.
3.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги
3.5.1.Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
3.6.Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Основания для отказа в предоставлении услуги приведены в приложении 4 к настоящему Административному регламенту.
3.7. Предоставление результата муниципальной услуги
Специалист Управления, ответственный за регистрацию, регистрирует результаты предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность административной процедуры не может превышать 15 минут.
Специалист Управления направляет заявителю способом, указанным в заявлении: почтовой связью; вручает лично; направляет ему электронный документ, подписанный электронной подписью, на адрес электронной почты.
Продолжительность административной процедуры не может превышать 15 минут. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры – 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
В случае если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, должны быть переданы МФЦ не позднее дня, предшествующего дате окончания предоставления муниципальной услуги. Передача документов из Управления в МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг сопровождается соответствующим реестром передачи.
Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги является специалист Управления.
Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги являются обращения заявителя (законного представителя).
Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – проставление подписи заявителя на втором экземпляре уведомления, которое хранится в материалах учетного дела.
3.8. Получение дополнительных сведений от заявителя
3.8.1. Получение дополнительных сведений от заявителя при предоставлении муниципальной услуги не предусматривается.
3.9. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги)
3.9.1. Проведение оценки сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются 
в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги) не предусматривается.
3.10. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот)
3.10.1. Распределение после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусматривается.
3.11. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме
3.11.1. Муниципальная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме.
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IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
а) при личном обращении в Управление;
б) путем направления сообщений в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ;
в) посредством почтового отправления (в случае поступления запроса заявителя о статусе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги);
г) посредством телефонной связи;
д) при обращении в МФЦ.





	
	Приложение 1
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»




ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

1) Административный регламент, муниципальная услуга - Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
2) Администрация - администрация Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
3) Управление - управление архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края; 
4) Отдел - жилищный отдел архитектуры и градостроительства управления архитектуры, градостроительства, имущественных и земельных отношений администрации Благодарненского муниципального округа Ставропольского края;
5) представитель заявителя - представитель заявителя 
с предоставлением документа, подтверждающего его полномочия 
в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
6) РПГУ - Региональный портал государственных и муниципальных услуг;
7) ЕПГУ - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
8) ЕСИА - Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем»;
9) МФЦ - муниципальное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Благодарненского района Ставропольского края;
10) Росреестр - Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю;
11) СЭД Дело - система электронного делопроизводства;
12) МГН - места для маломобильных групп населения;
13) СМЭВ - межведомственный запрос, система межведомственного электронного взаимодействия;
14) Кодекс - Жилищный кодекс Российской Федерации.

















































	
	Приложение 2
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»





ИДЕНТИФИКАТОРЫ 
категорий (признаков) заявителей

	№
пп
	Признак заявителя
	значения признака заявителя
	идентификаторы
категорий (признаков)

	Результат муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации».


	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Представитель заявителя
	Б

	Результат муниципальной услуги «Решение об отказе в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»


	1
	Категория заявителя
	1. Физическое лицо
	А

	2
	Категория заявителя
	2. Представитель заявителя
	Б













	
	Приложение 3
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

	№ п/п
	Идентификаторы категорий (признаков заявителя)
	перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	способы подачи документов

	1
	А-В
	1) заявление о признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг»  государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации по форме к Административному регламенту 
(1) документ, удостоверяющий личность (паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ его заменяющий) каждого члена семьи;
2) документы, подтверждающие родство или свойство (свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении брака, свидетельство о перемене имени, свидетельство о расторжении брака, свидетельство об установлении отцовства);
3) решение суда с указанием сведений об определении места жительства ребенка заявителя или нотариально удостоверенное соглашение родителей об определении места жительства ребенка заявителя (при отсутствии факта регистрации брака либо при наличии факта расторжения брака);
4) документы, подтверждающие факт совместного проживания гражданина с членами его семьи (паспорт с отметкой о регистрации по месту жительства на территории Ставропольского края гражданина и членов его семьи, свидетельство о регистрации по месту пребывания на территории Ставропольского края гражданина и членов его семьи, свидетельство о регистрации по месту жительства (пребывания) на территории Ставропольского края ребенка (детей), не достигшего 14-летнего возраста); 
5) документы, подтверждающие право гражданина быть признанным нуждающимся в жилом помещении: справка специализированной государственной или муниципальной организации технической инвентаризации о наличии или отсутствии у гражданина и членов его семьи в собственности жилых помещений (предоставляется в отношении жилых помещений, право собственности,  на которые возникло до вступления в силу Федерального закона «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»), документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор найма жилого помещения, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и иные) (при наличии);
6) документы, подтверждающие о невозможности совместного проживания заявителя с больным, страдающим тяжелой формой хронического заболевания, в одной квартире (заключение медицинского учреждения о невозможности совместного проживания заявителя с больным, страдающим тяжелой формой хронического заболевания, в одной квартире (перечень тяжелых форм хронических заболеваний утвержден Приказом Министерства здравоохранения  Российской Федерации от 29 ноября 2012 года № 987н) (предоставляется при наличии);
7) согласие на обработку персональных данных по форме, согласно приложению 8 к Административному регламенту. Образец заполнения согласия приведен в приложении 8 к Административному регламенту.
8) документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, акт органа опеки и попечительства о назначении попечителя)
2.11.2. Административного регламента
	1) лично заявителем либо его представителем в ходе личного обращения:
а) в Управление;
б) в МФЦ. 
2) посредством почтового отправления;
3) посредством ЕПГУ, РПГУ




	
	Приложение 4
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ
 оснований для отказа предоставлении муниципальной услуги «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
	№ п/п
	Идентификаторы категорий
(признаков заявителя)
	перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1
	А-В
	[bookmark: sub_2090]1) превышение каждым из супругов либо одним родителем в неполной семье на день принятия решения возраста 35 лет;
2) не представлены документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
3) ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для признания граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документов или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
4) представлены документы, которые в соответствии с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утверждённых Постановлением Правительства Российской Федерации    от     17 декабря   2010 года № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильём и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», Жилищным Кодексом Российской Федерации не подтверждают право граждан быть признанными нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
5) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации пятилетний срок со дня совершения гражданами намеренных действий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
2.12.1 Административного регламента
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                                                                                                                          Образец

ЗАЯВЛЕНИЕ
о признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления


	
	муниципального образования  Ставропольского края

	
	Гражданина(ки)
	Дмитриева

	
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	Федора Юрьевича

	
	
	представителя молодой семьи




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу признать нуждающейся в жилом помещении для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710, и муниципальной программы Благодарненского муниципального округа Ставропольского края «Развитие жилищно-коммунального хозяйства и дорожной инфраструктуры» молодую семью в составе:
	супруг
	Дмитриев Федор Юрьевич, 19 мая 1989 года рождения;

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	проживающий по адресу:
	СК БМО,г.Благодарный, ул.Советская, д.175, кв.1

	
	(адрес места жительства)

	паспорт
	0305  456789
	выданный:
	01
	октября
	2009 года
	

	
	серия, номер
	
	дата выдачи
	

	Отделом УФМС России по Ставропольскому краю в гор. Благодарном и 

	кем выдан паспорт

	Благодарненском районе

	
	
	
	
	
	
	



	супруга
	Дмитриева Ольга Гтколаевна, 19 июля 1991 года рождения;

	
	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	проживающая по адресу:
	СК БМО,г.Благодарный, ул.Советская, д.175, кв.1

	
	(адрес места жительства)

	паспорт
	0307  456788
	выданный:
	01
	октября
	2010 года
	

	
	серия, номер
	
	дата выдачи
	

	Отделом УФМС России по Ставропольскому краю в гор. Благодарном и 

	кем выдан паспорт

	Благодарненском районе

	
	
	
	
	
	
	


дети:
	Дмитриев Анатолий Федорович, 19 февраля  2016  года рождения;

	(фамилия, имя, отчество, дата рождения)

	проживающий по адресу:
	СК БМО,г.Благодарный, ул.Советская, д.175, кв.1

	
	(адрес места жительства)

	свидетельство о рождении
	 П-ДН  890123

	
	серия, номер  (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет): ненужное зачеркнуть



	выданный
	15 февраля 2016 года

	
	дата выдачи

	Отдел записи актов гражданского состояния Управления записи актов

	
	(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

	гражданского состояния Ставропольского края по Благодарненскому району


2) ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
проживающий(ая) по адресу _________________________________________,
__________________________________________________________________
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
____________________________, выданный «____» ____________ _____ года 
                       (серия, номер)                                                                                                       (дата выдачи)
__________________________________________________________________,
(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)
3) ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
проживающий(ая) по адресу _________________________________________,
__________________________________________________________________
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
____________________________, выданный «____» ____________ _____ года 
                       (серия, номер)                                                                                                       (дата выдачи)
__________________________________________________________________,
(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)
4) ________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
проживающий(ая) по адресу _________________________________________,
__________________________________________________________________
свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет):
(ненужное вычеркнуть)
____________________________, выданный «____» ____________ _____ года 
                       (серия, номер)                                                                                                       (дата выдачи)
__________________________________________________________________,
(кем выдан паспорт, свидетельство о рождении)

Предпочтительный способ выдачи уведомления о принятом решении: лично, посредством почтовой, в МФЦ.
                                       (ненужное вычеркнуть)
К заявлению прилагаются следующие документы:
	1) копия паспорта: 0305 456789  ОУФМС России по СК в г. Благодарном, 01.10.2009

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	2) копия паспорт: 0305 456788  ОУФМС России по СК в г. Благодарном 01.10.2010

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	3) копия свидетельства о рождении II–ДН № 890123 ОЗАГС УЗАГС СК по Благодарненскому району;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	4) копия свидетельства о заключении брака II–ДН 710123 ОЗАГС УЗАГС СК по Благодарненскому району;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	5) копия свидетельства о регистрации права 26- АИ 185264 от             26.02.1998;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	6) копия свидетельства о регистрации по месту жительства № 3 от 22.06.2000 (форма № 8) Отдел по вопросам миграции ОМВД РФ «Благодарненский»;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	)
7)  адресная справка № 408	от 22.06.2000;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	8) справка с БТИ № 77-24213 от 02 июня 2020 	

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	9) копия СНИЛС 145-145-145 22;

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

	10)

	(наименование и номер документа, кем и когда выдан)




Подписи членов молодой семьи:
	1.Дмитриев  Федор Юрьевич
	
	
	
	01.06.2000

	фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	
	подпись
	
	дата

	2. Дмитриева Ольга Николаевна
	
	
	
	01.06.2000

	фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	
	подпись
	
	дата

	3.
	
	
	
	

	фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	
	подпись
	
	дата

	4.
	
	
	
	

	фамилия, имя, отчество совершеннолетнего члена семьи)
	
	подпись
	
	дата




Заявление  и  прилагаемые  к  нему согласно перечню документы приняты и
проверены «____» ______________________ 20___ года
	______________________________
(расшифровка подписи лица, принявшего заявление и проверившего документы)
	____________ (подпись)
	_____________________
(должность лица, принявшего заявление и проверившего документы)




	
	Приложение 6
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ
о признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
_________________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя молодой семьи)
проживающему(ей) по адресу:
__________________________________
(адрес места жительства)
На основании _________________________________________________
                                      (наименование нормативного правового акта органа местного
__________________________________________________________________
самоуправления, на основании которого принято решение)
от «___» _________ 20___ № _____ Ваша семья составом _____ человек(а)
признана нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» _____________________________________________
__________________________________________________________________
(наименование муниципальной программы, мероприятия программы, направленной на улучшение жилищных условий молодых семей)
Вы вправе обратиться в ________________________________________
                                                                                (наименование и адрес органа местного самоуправления края,
__________________________________________________________________
уполномоченного для подачи заявления и документов)
в целях признания Вашей семьи семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем) либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, в соответствии с Порядком и условиями признания семьи, проживающей на территории Ставропольского края, семьей, имеющей достаточные доходы, позволяющие получить ипотечный кредит (заем), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, предоставляемой в рамках реализации государственной программы Ставропольского края «Развитие градостроительства, строительства и архитектуры».
Вы обязаны сообщать в _______________________________________
                                                                                    (наименование органа местного самоуправления края,
__________________________________________________________________,
уполномоченного на обеспечение жильем граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий)
об изменении места жительства, состава семьи и других изменениях, имеющих отношение к Вашим жилищным условиям, в течение одного месяца со дня наступления таких изменений.

Приложение: на ___________ л. в ____________ экз.

______________________  __________________  ________________________
                     (должность)                                                      (подпись)                                                   (расшифровка подписи)
«___»  _____________________20 ___ года
                                                   (дата)

Извещение получил(а): _____________________________________________
                                                                (фамилия, имя, отчество полностью)
________________                          «___» ________________  20____ года
                  (подпись)                                                                                              (дата получения)






























	
	Приложение 7
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»



Форма
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
_______________________________,
(фамилия, имя, отчество представителя молодой семьи)

проживающему(ей) по адресу:
__________________________________
(адрес места жительства)
На основании ________________________________________________
                                                           (наименование нормативного правового акта органа местного
__________________________________________________________________
самоуправления, на основании которого принято решение)
от «___» _____________ 20____ № _______ Вашей семье составом _______
человек(а) отказано в признании молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
 __________________________________________________________________
__________________________________________________________________
 (указать основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)

Приложение: на ___________ л. в ____________ экз.
____________________  __________________  __________________________
                      (должность)                                              (подпись)                                              (расшифровка подписи)
«___» ______________________ 20____ г.
                                                               (дата)
Уведомление получил(а): ____________________________________________
                                                    (фамилия, имя, отчество полностью)
_______________________             «____» ___________________ 20___ года
                             (подпись)                                                                                         (дата получения)

	
	Приложение 8
к административному регламенту «Признание молодой семьи семьей, нуждающейся в улучшении жилищных условий для участия в мероприятии по обеспечению жильем молодых семей федерального проекта «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»




	
	

	
	(наименование органа местного самоуправления


	
	муниципального образования  Ставропольского края

	
	Гражданина(ки)
	Дмитриева

	
	
	фамилия, имя, отчество

	
	
	Федора Юрьевича

	
	
	представителя молодой семьи



СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных
    Я, ________________________________________________________,
                                              (фамилия, имя и отчество)
даю согласие                        УАГИЗО АБМО СК
                                (наименование органа местного самоуправления, подразделения)
Министерство строительства и архитектуры Ставропольского края
                                            (наименование исполнительного органа)
Министерство строительства и ЖКХ РФ
                                (наименование федерального органа исполнительной власти)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на  автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку наших персональных данных в  целях участия в федеральном проекте «Содействие субъектам Российской Федерации в реализации полномочий по оказанию государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 1710, а именно на совершение действий, предусмотренных  пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, представленными мною сбор, систематизацию, хранение, накопление, уточнение, размещение, изменение, использование, в том числе передача третьим лицам.
                                                   УАГИЗО АБМО СК
                                (наименование органа местного самоуправления, подразделения)
Министерство строительства и архитектуры Ставропольского края
                                            (наименование исполнительного органа)
Министерство строительства и ЖКХ РФ
                                (наименование федерального органа исполнительной власти)
для участия в указанной программе.
Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
                                                                                     ________________________
                                       (подпись)     (фамилия и инициалы)

                                                 «____» ____________ 20___ года
                                                                                                          (дата)






	Первый заместитель главы администрации
Благодарненского муниципального округа
Ставропольского края                                                                
	

    Н.Д. Федюнина



